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GLOSARIO 
Acuerdo: Acuerdo por el que se emiten diversos Lineamientos en Materia de 

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el día 9 de septiembre de 2010. 

Acuerdo de Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberán 

disposiciones: observar para la utilización del Sistema Electrónico de Información Pública 
Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de 
la Federación el 28 de junio de 2011. 

Área Requirente y/o AREA REQUIRENTE: laque en la dependencia o entidad, solicite o requiera 

Técnica: formalmente para la prestación de servicios, o bien aquélla que los 
utilizará. 
ÁREA TÉCNICA: la que en la dependencia o entidad elabora los 
especificaciones técnicas que se deberán incluir en el procedimiento de 
contratación, evalua la propuesta técnica de las proposiciones y es 
responsable de responder en la junta de aclraraciones , las preguntas que 
sobre estos aspectos realicen los licitantes; el área técnica, podrá tener 
también el carácter de Área requirente ( Reglamento de la LAAASSP) 

Licitación: El documento que contiene los requisitos de carácter legal, administrativo, 
técnico y económico con respecto de los servicios objeto de la 
contratación; así como los términos a que se sujetará el procedimiento de 
contratación respectivo y los derechos y obligaciones de las partes. 

CFOI: Comprobante Fiscal Digital por Internet que deberá reunir los requisitos 
que al efecto prevé el artículo 29-A del Código Fiscal de la Federación. 

Domicilio de la Prolongación Rancho Vista Hermosa No.105, Colonia Los Girasoles, Alcaldía 

Convocante: 
Coyoacán, C.P. 04920, Ciudad de México. 

Identificación: Identificación oficial vigente con fotografía (Credencial del IFE o INE, 
Cartilla Militar, Pasaporte o Cédula Profesional). 

Contrato: Acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a 
través del cual se formaliza la prestación de los servicios. 

Representante o A la persona que cuenta con facultades legales suficientes para 

Apoderado Legal 
comprometerse por sí misma o por una persona física o moral en términos 
de la presente Licitación Publica Nacional Electrónica. 

Propuesta Aquella que cumple con los requisitos legales, técnicos y económicos 

Solvente(s): establecidos en la presente Licitación Pública Nacional Electrónica y que, 
en consecuencia, garantiza el cumplimiento de las obligaciones derivadas 
del Contrato correspondiente. 

Módulo de Es aquél a través del cual las dependencias y entidades, deberán formalizar 

Formalización de de manera electrónica los instrumentos j urídicos que se deriven de los 
diversos procedimientos de contratación previstos en la Ley de 

1 nstru mentos Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y en la Ley de 
Jurídicos Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, así como generar 

y/o incorporar la documentación que se les requiera de los mismos. 
Acuerdo por el que se incorpora como un m ódulo de CompraNet la 
aplicación denominada Formalización de Instrumentos Jurídicos y se 
emiten las Disposiciones de carácter general que regulan su 
funcionamiento publicado en el Diario Oficial de la Federación el día 18 de 
septiembre de 2020 
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LISTA DE SICiLAS Y ACRÓNIMOS UTILIZADOS 

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público. 

RECiLAMENTO Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del 
Sector Público 

MIPYMES: Las micro, pequeñas y medianas empresas de nacional idad mexicana. 

POBALINES: Políticas, Bases y Lineamientos en materia de Adqu isiciones, 
Arrendamientos y Servicios del Colegio de Bachifleres. 

SHCP Secretaría de Hacienda y Crédito Público 

SFP Secretaría de la Función Pública 

SAT: Servicio de Administración Tributaria. 

COLBACH: Colegio de Bachilleres. 

OIC órgano Interno de Control 

DSAB Dirección de Servicios Administrativos y Bienes 

SBS Subdirección de Bienes y Servicios 

oc Departamento de Compras 

Además de las definiciones antes descritas, se deberán considerar las establecidas en la Ley y su 
Regla mento. 
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APARTADO l. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACIÓN DE LA LICITACIÓN 

1.1. Nombre de la Convocante y domicilio 

El Colegio de Bachilleres, Organismo Descentralizado del Estado con personalidad jurídica, 
patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federación 
el 26 de septiembre de 1973, modificado por Decreto Presidencial publicado en el mismo medio 
informativo el25 de enero del2006, en lo sucesivo "EL COLBACH", a través del Departamento de 
Compras con domicilio en Prolongación Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, 
Alcaldía Coyoacán, C.P. 04920, Ciudad de México, con número de teléfono 56-24-41-00 ext. 4227 
correos electrónicos aureadeyanira.martinez@bachilleres.edu.mx y 
sub.compras@bachilleres.edu.mx, en cumplimiento de las disposiciones establecidas por los 
artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 26 fracción 1, 26 Bis 
fracción 11, 28 fracción 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público; 
y demás disposiciones aplica bies en la materia, celebrará la Licitación Pública Nacional Electrónica 
No. LA-011LSN002-E23-2022, para el "Servido de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección 
General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres", conforme a la siguiente: 

CONVOCATORIA 

De conformidad al Numeral 6, del Acuerdo por el que se expide el Protocolo de Actuación en 
Materia de Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prórroga de Licencias, Permisos, 
Autorizaciones y Concesiones Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 20 de agosto del 
2015, así como a sus diversos que lo modifican publicados en el mismo medio de difusión oficial los 
días 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, se informa lo siguiente: 

a) Que los servidores públicos en el contacto con particulares deben observar el presente Protocolo 
y que éste puede ser consultado en la sección de la SFP, que se encuentra en el portal de la 
Ventanilla Única Nacional (gob.mx), a través de la liga www.gob.mx/sfp: asimismo, los servidores 
públicos deberán informar a los particulares la fecha de la publicación de este Protocolo en el 
Diario Oficial de la Federación. 

b} Que las videograbaciones de las reun iones, visitas y actos públicos podrán ponerse a disposición 
de las autoridades encargadas de verif ¡car la legalidad de dichos procedimientos y podrán ser 
utilizadas como elemento de prueba. A efecto de lo anterior, dichas videograbaciones deberán 
conservarse en los archivos de la unidad administrativa que las haya generado. 

e) Que los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serán 
protegidos y tratados conforme a las disposicionesjudd icas aplicables, y 

d) Que tienen derecho a presentar quej a o denuncia por incumplimiento de las obligaciones que 
adviertan en el contacto con los servidores públicos, ante el Órgano Interno de Control 
correspondiente, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, 
establecido mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federación el 09 de diciembre 
de 2015. 

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Licitación, así como en las 
proposiciones presentadas por los Licitantes podrán ser negociadas. 

1.2. Medio y carácter de la Licitación: 

Página 6 de 97 ~ 

~ 



COLEGIO DE 
E3 BACHILLERES 

La presente Licitación es de Carácter Naciona l y se realizará de forma Electrónica, por lo que 
únicamente se permit irá la participación de los Licitantes a través de CompraNet, utilizando 
medios de identificación electrón ica, motivo por el cual NO se aceptarán proposiciones de 
carácter presencia l y/o enviadas a través de servic io postal o de mensajería. 

Asimismo, conforme a lo que establece el Artículo 26 Bis, fracción 11, de la Ley, exclusivamente se 
permitirá la participación de los Licitantes a través de CompraNet en forma electrónica en la o las 
Juntas de Aclaraciones, Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones y Acto de Fallo, por lo 
que será requisito indispensable el registrarse a través de CompraNet, conforme al "Acuerdo por el 
que se establecen las d isposiciones que se deberán observar para la utilización del Sistema 
Electrónico de Información Pública Gubernamental denominado CompraNet", publicado en e l 
Diario Oficial de la Federación el28 de junio del año 2011. 

Toda vez que los actos solo se realizarán a través de CompraNet y sin la presencia de los 
licitantes en dichos actos, éstos podrían asistir como observadores por tratarse de actos 
públicos, a fin de dar cumpl imiento a lo dispuesto por el artículo 26, penúltimo párrafo de la 
LAASSP. 

1.3. Número de identificación de la Licitación 

El número de la presente Licitación Licitación Pública Nacional Electrónica es No. LA-011LSN002-
E23-2022, para el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección General y Sede Alterna 
de Fray Servando del Colegio de Bachilleres". 

1.4. Vigencia de la contratación 

La vigencia de la contratación del servicio será a partir de la notificación del fallo y hasta el 31 de 
diciembre de 2022. 

1.5. Idioma de las proposiciones 

Todos los actos relacionados con esta Licitación Pública Nacional Electrónica serán conducidos en 
idioma español, incluyendo las preguntas y respuestas formuladas en las juntas de aclaraciones 
relacionadas con esta Licitación que hagan los Licitantes, así como cualquier respuesta de la 
Convocante y/o cualquier documento que se genere con respecto a la presente Licitación Pública 
Nacional Electrónica. 

Las proposiciones técnicas y económicas, así como los folletos y Anexos técnicos de los servicios 
ofertados por el o los Licitante(s), deberán presentarse en idioma español. 

1.6. Recursos para la contratación 

Para cubrir las erogaciones derivadas de la presente Licitación Pública Nacional Electrónica, "EL 
COLBACH" cuenta con disponibilidad de recursos en las partidas 33801 "Servicios de vigilancia" 
del Clasificador por Objeto del Gasto para la Administración Pública Federal vigente, lo anterior)( d 
conformidad con lo establecido en el artículo 25 de la LMSSP. 

1.7. Igualdad de Género i~ 
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A fin de dar cumplimiento a la Norma Mexlcana para la Igualdad Laboral y no Discriminación (NMX
R-025-SCFI-2015), en todos los casos donde se utilice un lenguaje que pudiera interpretarse como 
excluyente al género femenino, invariablemente deberá interpretarse y entenderse como 
incluyente e igual tanto para hombres como para mujeres. 

APARTADO 11. OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACIÓN 

2.1 Descripción del servicio 

La presente Licitación contempla el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección 
General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres", de acuerdo con lo 
solicitado en las especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS de la presente Licitación. 

~ Plazo para la prestación del servicio. 

El LICITANTE deberá establecer en su PROPOSICION que el servicio se llevará a cabo dentro de los 
_días naturales, a partir de la notificación del fallo: 

La fecha para la prestación del servicio será a partir de la notificación del fa llo y hasta el 31 de 
diciembre de 2022. 

La Convocante no otorgará ampliaciones al plazo para la prestación del servicio establecido en esta 
Licitación, salvo en el supuesto previsto en el artículo 52 de la LAASSP y en el párrafo segundo del 
artículo 91 del Reglamento. En este caso deberá formalizarse por escrito el convenio modificatorio 
respectivo, no procediendo la aplicación de penas convencionales por atraso. 

~ Lugar para la prestación del servicio. 

El servicio deberá realizarse en los 20 Planteles, la Dirección General y la Sede Alterna de Fray 
Servando del Colegio de Bachilleres, de acuerdo a las necesidades del Colegio de Bachilleres, las 
cuales serán establecidas por el área requirente. 

2.2 Partidas que Integran la presente Licitación 

La presente Licitación se conforma de 1 partida, la cual se adjudicará por partida completa a un 
solo Licitante, por lo que los licitantes deberán de cotizar el 100% de la partida 

2.3 Método de prueba e institución pública o privada que lo realizará 

No aplica. 

2.4 Cantidad de los servicios 

La cantidad de los servicios a realizar se detallan en el Anexo UNO Especificaciones Técnicas. 

2.5 Criterios especificas de la Contratación 
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Los Criterios específicos conforme a los cuales se evaluarán las proposiciones y se adjudicará el 
contrato respectivo, será el de puntos y procentajes, de conformidad con los artículos 29 fracción 
XIII de la LAASSP y 39, fracción V de su Reglamento. 

La Convocante realizará la adjudicación de entre los Licitantes, a aquel a quien oferte las mejores 
condiciones para el Estado, cuya proposición resulte solvente porque reúne conforme a los criterios 
de evaluación establecidos en la presente Licitación las condiciones legales, administrativas, 
técnicas, económicas y que haya obtenido el mejor resultado en la evaluación combinada de 
puntos y porcentajes requeridas por La Convocante, y garantice satisfactoriamente el 
cumplimiento de las obligaciones respectivas. 

2.6 Normas Oficiales 

En el Anexo UNO Especificaciones Técnicas, se indica, en su caso, la descripción completa que 
permita identificar indubitablemente, las normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas o, en 
su caso, las normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los licitantes 
conforme al artículo 1° de la Ley de Infraestructura de la Calidad y los artículos 31 y 32 del 
Reglamento, con las que deberán demostrar que los servicios y/o los procesos de fabricación 
cumplen los estándares de calidad o unidades de medida requeridas. 

Los licitantes deberán presentar escrito preferentemente en papel membretado, debidamente 
firmado por su representante o apoderado legal en donde se especifiquen las normas oficiales 
mexicanas, normas mexicanas o, normas de referencia o especificaciones, conforme a lo dispuesto 
en el artículo lo de la Ley de Infraestructura de la Calidad que apliquen a los servicios solicitados, 
haciendo referencia a las partidas que le aplican o, en caso contrario, presentar un escrito en el que 
manifiesten que: "Si bien es cierto que los servicios a ofertar no le aplican normas oficiales 
mexicanas, normas mexicanas o normas de referencia o especificaciones, conforme a Ley de 
Infraestructura de la Calidad, me comprometo a observar el cumplimiento de aquellas que 
indirectamente se relacionen con la prestación de los servicios solicitados". 

2. 7 Modelo de Contrato 

El Modelo de Contrato (ANEXO DOS), el cual forma parte integrante de la Licitación, a fin de ser 
ajustado a las características y especificaciones que resulten aplicables para su formalización con 
el Licitante que resulte adjudicado y cumplirán con lo dispuesto por los artículos 29 fracción XVI, 
45, de la LAASSP, 39 fracción 11 inciso i) y 81 del Reglamento. 

De conformidad con lo dispuesto en el último párrafo del artículo 45 de la LAASSP de la Ley, "EL 
COLBACH" incorporará en CompraNet, a través del Módulo de Formalización de Instrumentos 
Jurídicos de CompraNet, la información de los contratos que se deriven de este procedimiento se 
integrarán el expediente con el soporte documental generado en cada caso, verificarán su 
ejecución, realizarán los pagos de manera oportuna como lo prevee el artículo 51, de la Ley. 

En caso de discrepancia entre el contenido en el modelo de Contrato y la Licitación, prevalecerá lo 
establecido en la Licitación y sus juntas de aclaraciones. 

APARTADO 111. FORMA V TÉRMINOS QUE REGIRÁN LOS DIVERSOS ACTOS DE ES~E 
PROCEDIMIENTO 
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3.1 Reducción de plazos 

No Aplica. 

3.2 Calendario de eventos 

ACTO FECHA HORA 

PUBLICACIÓN DE LA 8 de febrero de 
LICITACIÓN 2022 

JUNTA DE 
15 de febrero de 12:00 ACLARACIONES A LA 

2022 Horas LICITACIÓN. 
ENTREGA DE 

N/ A MUESTRAS 
ACTO DE 
PRESENTACIÓN Y 22 de febrero de 12:00 
APERTURA DE 2022 Horas 
PROPOSICIONES. 

VISITA A Del9al11 de 13:00 
INSTALACIONES febrei'C;) de 2022 Horas 

FALLO DE LA 24 de febrero de 13:00 
LICITACIÓN 2022 Horas 
FIRMA DE 
CONTRATO será Dentro de los 15 11:00 
través del Módulo de días naturales Horas 
Formalización de siguientes a la A 
1 nstrumentos notificación del 15:00 
Jurrdicos de Fallo Horas 
CompraNet -

COLEGIO DE 
E3 BACHILLERES 

LUGAR O MEDIO 

CompraNet 

CompraNet 

Domicilio de la Convocante 

CompraNet 

09 de febrero de 2022-Sede alterna Fray 
Servando Teresa de Mler 127, Centro 

Histórico. 
10 de febrero de 2022-0ficlnas Generales 
en Rancho Vista Hermosa 105, Coyoacán, 

CP04920. 
Plantel 04 Culhuacén (Plantel muestra) 

Dudas ponerse en contacto con 
Marco Antonio Loranca Baldaras, a través 

del correo 
marcoantonlo.loranca@bachllleres.~.!l!!'.mc_ 

CompraNet 

CompraNet 

Todos los actos se realizarán de conformidad con lo establec ido en el artículo 26 Bis, fracc ión 11, de 
la Ley y el medio a utilizar será a través del sist e ma electrón ico de compras gubernamentales 
CompraNet, https://Com praNet.hacienda.g ob.mx/w eb/login.html 

El horario que regirá a los diferentes actos del procedimiento de Lic itación será de conformidad 
con la zona horaria de la Ciudad de México. 

De conformidad con el artículo 26, penúltimo párrafo de la Ley, en los actos de esta Licitación podrá 
asistir cualquier cámara, colegio, asociación, organismos no gubernamentales, incluyendo 
cualquier persona en calidad de observador, bajo la condic ión de que deberá registrar su asistencia ~ 
e identificarse a través de documento oficial tal co mo credencial de elector, cartilla del Servicio 
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Militar Nacional, pasaporte o cédula profesional y abstenerse de intervenir en cualquier forma en 
el desarrollo de los mismos. 

3.3 Visitas a instalaciones 

La visita a las instalaciones se llevará a cabo en las fechas y horarios establecidos en el punto 3.2 de 
la presente convocatoria. 

3.4 Lugar en donde se llevarán a cabo los actos públicos de la Licitación 

Todos los actos se realizarán a través del sistema CompraNet, mismos que se llevarán a cabo en la 
Sala provisional "AU12" ubicada en Prolongación Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los 
Girasoles, Alcaldía Coyoacán, C.P. 04920, Ciudad de México, en las fechas señaladas en el numeral 
3.2 Calendario de eventos de la presente Licitación. 

Los Licitantes aceptan que se tendrán como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la 
documentación requerida por La Convocante, cuando el archivo electrónico en el que se contenga 
las proposiciones y/o demás información no pueda abrirse por tener algún virus informático o por 
cualquier otra causa ajena a La Convocante. 

3.5 Proposiciones a través de servicio postal o mensajería 

En esta Licitación no se aceptarán proposiciones que se envíen por medio de servicio postal o 
mensajería. únicamente se permitirá la participación de los Licitantes a través del sistema 
CompraNet. 

3.6 Proposiciones 

Los Licitantes sólo podrán presentar una proposición en esta Licitación. 

La entrega de proposiciones será a través del Sistema CompraNet, los archivos serán generados 
mediante el uso de tecnologías que resguarden la confidencialidad de la información. 

3.7 Documentación distinta a la técnica y económica 

La entrega de proposiciones será a través de CompraNet, los arch ivos serán generados mediante 
el uso de tecnologías que resguarden la confidencialidad de la información. 

Los Licitantes deberán entregar la información Legal y Administrativa, en una carpeta electrón ica. 
La información presentada formará parte integrante de la Proposición. 

La Convocante se reserva la facultad de verificar la veracidad de los documentos e información que 
integran la Documentación Legal y Administrativa, así como la existencia f fsica del domicilio de los 
Licitantes. 

3.8 Actos de la Licitación ~ 
Los actos que forman parte del procedimiento de esta Licitación se realizarán el día, hora y lugar. 
que se indican en esta Licitación, levantándose en cada uno de ellos acta correspondiente, s ~ 
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cuales serán firmadas por los servidores públicos que hubieran asistido e incorporadas en 
CompraNet al concluir dichos actos, en la sección de difusión al público en general, de conformidad 
con lo señalado en el "Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberán observar 
para la utilización de CompraNet" 

3.8.1 Junta de Aclaraciones a la Licitación 

Junta de Aclaraciones 

La Junta de Aclaraciones se llevará a cabo conforme a lo dispuesto en los artículos 33 Bis de la Ley, 
45 y 46 del Reglamento, por lo que los Licitantes que expresen su interés en participar en la 
Licitación, deberán enviar un escrito, por si o en representación de un tercero, de acuerdo con el 
FORMATO 13 que se adjunta para tal efecto, con lo cual serán considerados como Licitantes y 
tendrán derecho a formular solicitudes de aclaración, utilizando para tal caso el FORMATO 12 de la 
presente Licitación, firmado por el representante o apoderado legal en formato PDF. 

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones, se solicita a los licitantes remitir sus preguntas 
en formato editable (MS Excel), a través de CompraNet, por tratarse de una Licitación electrónica. 

Los Licitantes podrán enviar sus solicitudes de aclaración a la Licitación, utilizando para ello el 
FORMATO 12. con cuando menos 24 horas de anticipación a la celebración de la junta de 
aclaraciones, considerando como hora de recepción de las solicitudes de aclaración la que se 
registre en CompraNet. 

El envío de preguntas fuera del plazo de 24 horas previas a la celebración de la junta de aclaraciones 
traerá como consecuencia que no sean consideradas, de conformidad con el último párrafo del 
artículo 45, del Reglamento. 

La Convocante procederá a enviar a través de CompraNet las respuestas a las solicitudes de 
aclaración recibidas a partir de la hora y fecha señaladas. Cuando en razón del número de 
aclaraciones recibidas o algún otro factor imputable a La Convocante y que sea acreditable, el 
servidor público que presida la junta de aclaraciones informará a los Licitantes si estas serán 
enviadas en ese momento o si se suspenderá la sesión para reanudarla en hora y fecha posterio r, 
para efecto de que las respuestas sean remitidas. 

Con el envío de las respuestas a que se refiere el párrafo anterior, los Licitantes contarán con el 
plazo que para el efecto señale. La Convocante en el Acta de la Junta de Aclaraciones; dicho plazo 
no podrá ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas para formular las preguntas que 
consideren necesarias en relación con las respuestas remitidas, dicho plazo se contabilizará a partir 
de que se publique el inicio del acta de aclaraciones en CompraNet. Una vez recibidas las preguntas 
por CompraNet, la Convocante informará a los Licitantes el plazo máximo en el que enviarán las 
contestaciones correspondientes. 

La Convocante levantará el Acta de la Junta de Aclaraciones correspondiente, la cual será 
transmitida a través de CompraNet, para efectos de notificación a los Licitantes. Será 
responsabilidad de los Licitantes enterarse del contenido de la misma, a través del medio señalado, 
toda vez que cualquier modificación a la Licitación, derivada del resultado de la Junta de 
Aclaraciones, será considerada como parte integrante de la presente Licitación. 

Página 12 de 97 



SECRETARIA DE EDUCACIÓN PUBLICA 

COLEGIO- DE 
E3 BACHILLERES 

El acta de Junta de Aclaraciones y su contenido se difundirá a través de CompraNet el mismo día 
en que se emita, en el entendido de que este procedimiento sustituye a la notificación personal. 
Así también podrá ser consultado en el pizarrón ubicado en el Departamento de Compras, 
Prolongación Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, Alcaldía Coyoacán, C.P. 04920, 
Ciudad de México. La Convocante, fijará copia de un ejemplar del acta por un término no menor 
de cinco días hábiles. 

3.8.2 Modificaciones a la Licitación 

Cualquier modificación a la Licitación, derivada de la(s) junta(s) de aclaraciones, formará parte 
integrante de la misma y deberá ser considerada por los Licitantes en la elaboración de su 
preposición. 

Las modificaciones en ningún caso podrán consistir en la sustitución del servicio convocado 
originalmente, adición de otros de distintos rubros o en variación significativa de sus características. 

3.8.3 Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones 

La presentación y apertura de las proposiciones se llevará a cabo en términos de los artículos 34 y 
35 de la Ley, 47, 48,49 segundo párrafo y 50 del Reglamento, para lo cua l podrán hacer uso de los 
anexos previstos en el FORMATO 10 LISTADO DE VERIFICACIÓN PARA LA RECEPCIÓN DE 
DOCUMENTOS, de la presente Licitación. 

a) El servidor público que presida el acto, lo declarará iniciado y será el único facultado para 
tomar todas las decisiones durante la realización del mismo, en los términos de la Ley y el 
Reglamento. Recibirá las proposiciones por medios remotos de comunicación electrónica en 
presencia de los observadores que asistan y procederá a bajar de la bóveda de CompraNet 
las proposiciones. Una vez recibidas las proposiciones y la documentación distinta de ésta, no 
podrán ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se considerarán vigentes dentro del 
presente procedimiento hasta su conclusión. 

b) En el supuesto de que, durante el acto de presentación y apertura de proposiciones, por 
causas ajenas a La Convocante, no sea posible iniciar o continuar con el acto de presentación 
y apertura de proposiciones, el mismo se podrá suspender hasta en tanto se restablezcan las 
condiciones para su inicio o reanudación; por lo que se procederá a difundir en CompraNet 
la fecha y hora en la que iniciará o reanudará el acto. La Convocante podrá verificar en 
cualquier momento que, durante el lapso de interrupción, no se haya suscitado alguna 
modificación a las proposiciones que obren en poder de la misma. 

e) Los Licitantes aceptan que se tendrán como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, 
la documentación requerida por La Convocante, cuando el archivo electrónico que contenga 
las proposiciones y/o demás información no pueda abrirse por tener algún virus informático 
o por cualquier otra causa ajena a la misma. 

d) Se pasará lista de asistencia a los servidores públicos y/o observadores presentes y se 
procederá a la apertura de los sobres electrónicos que contengan las proposiciones, 
descargando toda la información incluida y haciéndose constar la documentación 
presentada por cada uno de los Licitantes, sin que ello implique la evaluación técnica, legal o 
administrativa de su contenido, por lo que aún en el caso de que algún Licitante omitiere 1/. 
presentación de documentos en su proposición, o les faltare algún requisito, ésta no será 
desechada en ese momento. 
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El Área Técnica y Área Requirente procederán a partir de ese momento a realizar la evaluación 
técnica, el Área Contratante procederá a realizar la revisión legal y administrativa, determinando 
las proposiciones técnicamente solventes, las cuales se darán a conocer en el acta de la 
presentación y apertura de proposiciones. 

Se levantará el acta que servirá de constancia de la celebración del acto, registrando el importe de 
la proposición (es), por Partida, calificadas como solventes, así como el nombre o razón socia l de 
los Licitante(s) que las presentaron; se indicará la fecha y hora en que se dará a conocer el fallo de 
la Licitación, el cual podrá diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte d ías 
naturales contados a partir del plazo establecido originalmente conforme al artículo 3S fracción 111 
de la LAASSP. 

Por último, se difundirá un ejemplar de dicha acta en CompraNet para efectos de su notificación. 

3.8.4.Acto de Fallo 

El fallo se emitirá de conformidad con el artículo 37 y 37 Bis de la Ley y su contenido se difundirá a 
través de CompraNet el mismo día en que se emita, en el entendido de que este procedimiento 
sustituye a la notificación personal. Así también el fallo podrá ser consultado en el pizarrón ubicado 
en el Departamento de Compras, Prolongación Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los 
Girasoles, Alcaldía Coyoacán, C.P. 04920, Ciudad de México, de la Convocante en donde se fijará 
copia de un ejemplar del acta por un término no menor de cinco días hábiles. 

Se levantará el acta administrativa respectiva, que contendrá: 

3.8.4.1. La relación de Licitantes cuyas proposiciones se desecharon, indicando las razones 
legales, técnicas o económicas que sustentaron tal determinación y detallando los 
puntos de la Licitación que en cada caso se incumplió. 

3.8.4.2. La relación de los Licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes, esto es, que no 
incurrieron en incumplimiento. 

3.8.4.3. Licitante a quien se adjudica el Contrato, indicando las razones que motivaron la 
adjudicación de acuerdo a los criterios previstos en esta Licitación; detallando las 
partidas, conceptos y monto asignado. 

3.8.4.4. Fecha, lugar y hora determinados para la firma del Contrato y para la presentación de 
garantías. 

3.8.4.5. Nombre, cargo y firma del servidor público que emite el acta de fallo, señalando sus 
facultades de acuerdo con los ordenamientos jurídicos que rigen a "EL COLBACH"; 
indicando también el nombre y cargo de los responsables de la evaluación de las 
proposiciones. 

3.8.4.6. Por último, se dará a conocer si el procedimiento se declara desierto, así como las 
razones que motivaron tal determinación. 

Con fundamento en el artículo 46 primer párrafo de la Ley, con la notificación del fallo serán 
exigibles los derechos y obligaciones, sin perjuicio de la obligación de las partes de firmar el 
Contrato en la fecha y términos señalados en la presente Licitación. 
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El Licitante adjudicado deberá firmar el Contrato ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO, a través 
del Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos de CompraNet. 

3.9 Vigencia de Proposiciones 

Una vez recibidas las proposiciones de los Licitantes en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no 
podrán ser retiradas o dejarse sin efecto por lo que deberán considerarse vigentes dentro del 
procedimiento de esta Licitación hasta su conclusión. 

3.10 Propuestas Conjuntas 

En este procedimiento se aceptarán propuestas conjuntas por lo que deberá presentar el convenio 
correspondiente conforme a lo establecido en el artfculo 34 de la LAASSP y 44 de su Reglamento, 
entre dos o más personas podrán presentar conjuntamente una proposición sin necesidad de 
constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas morales; para tales efectos, en 
la proposición y en el Contrato se establecerán con precisión las obligaciones de cada una de ellas, 
así como la manera en que se exigirá su cumplimiento. En este supuesto la proposición será 
firmada por el representante común que para ese acto haya. sido designado por el grupo de 
personas, por los medios de identificación electrónica autorizados por La Convocante. 

De conformidad con artículo 44, fracción 11, inciso e) del Reglamento de LAASSP, cada uno de los 
firmante quedará obligado junto con los demás integrantes, en forma solidaria, para efectos del 
procedimiento de contratación y del contrato, en caso de que se les adjudique el mismo. 

Cualquiera de los integrantes de la agrupación que participará de manera conjunta podrá 
presentar el escrito mediante el cual manifieste su interés en participar en la junta de aclaraciones 
y en el procedimiento de contratación. 

En el acto de presentación y apertura de proposiciones, el representante común de la agrupación 
que participe deberá señalar que la proposición se presenta de forma conjunta. 

El convenio a que se hace referencia se presentará con la proposición, en el entendido de que, para 
el caso de los Licitantes que lo hubieren presentado y resulten adjudicados, formará parte 
integrante del Contrato respectivo como uno de sus anexos. 

Cuando la proposición conjunta resulte adjudicada con un Contrato, dicho instrumento deberá ser 
firmado por las personas a que hace referencia el penúltimo párrafo del artículo 44 del Reglamento. 

Dicho convenio deberá apegarse a lo dispuesto por la Ley Federal de Competencia Económica en 
Materia de Prácticas Monopólicas y Concentraciones. 

Con fundamento en el artículo 48, fracción VIII del Reglamento, los Licitantes que decidan 
agruparse para presentar una proposición conjunta, deberán enviar en forma individual los escritos 
señalados en los incisos a) al e) del numeral6.1. Documentación Legal, cuya presentación es de 
CARÁCTER OBLIGATORIO, por lo que la falta de alguno de ellos será motivo de descalificación. 

3.11 Forma de presentar la propuesta 1 
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La entrega de proposiciones será a través de CompraNet. Los archivos serán generados mediante 
el uso de tecnologías que resguarden la confidencialidad de la información, de tal forma que sean 
inviolables, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca "EL COLBACH", las 
propuestas deberán ser enviadas en alguno de los siguientes formatos; MS Word (extensiones 
.DOC o .DOCX}, MS Excel (extensiones .XLS o .XLSX), documento portátil (extensión .PDF}, imagen 
(extensiones .JPG, .JPEG, .BMP, .GIF o .PNG} y/o de compresión (extensiones .ZIP o .RAR); debiendo 
ser legibles y libres de virus informáticos. 

La documentación solicitada en el APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN, deberán 
cargarse conforme a cada uno de los parámetros configurados en el sistema CompraNet, por lo 
que se deberá considerar que el tamaño máximo permitido para cada anexo es de 150 Mb, 
conforme a lo establecido en el "Manual de usuario para operadores de unidades compradoras 
(UC) que realizan el procedimiento de contratación en CompraNet ". 

Aunado a lo anterior La Convocante habilitará la sección de Anexos Genéricos, para que de ser 
necesario los Licitantes puedan subir la información que consideren. 

Cada uno de los documentos que integren la proposición y aquéllos distintos a ésta, deberán estar 
foliados en todas las páginas que los integren (en caso de una página en blanco, poner "Sin texto"}. 
Al efecto, se deberán numerar de manera individual las propuestas técnica y económica, así como 
la documentación Legal Administrativa, conforme a lo d ispuesto en el artículo SO del Reglamento, 
iniciando la numeración de cada propuesta, así como la documentación legal administrativa, con 
el número cero, y concluyendo con el correspondiente a la cantidad de hojas que contenga. 

3.121ndicaciones para la firma del Contrato 

Con la notificación del fallo por el que se adjudica el o los Contratos, las obligaciones derivadas de 
éste serán exigibles sin perjuicio de la obligación de las partes de firmarlo, la formalización será a 
través del Módulo de Formalización de Instrumentos Jurídicos de CompraNet, dentro de los 15 
días naturales siguientes a la notificación del Fallo, con fundamento en los artículos 46, de la Ley 
en el domicilio de la Convocante, para ello el licitante adjudicado deberá entregar a "EL COLBACH" 
la documentación que a continuación se detalla, de lo contrario se dará vista al Órgano Interno de 
Control según corresponda. 

PERSONA MORAL PERSONA F(SICA 

Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas 
del acta constitutiva y sus modificaciones estatutarias, en 

Original para su cotejo y copia simple del Acta de 
donde acredite su existencia legal y personalidad jurídica, 

Nacimiento. mismas que deberán contener y señalar el objeto social en 
cumplimiento con la naturaleza de los servicios. 

Original para su cotejo copia simple o copias certificadas Copia simple de la Cédula de identificación Fiscal. 

del poder notarial del representante legal, en donde Copia simple de Clave Única de Registro de 
demuestre tener facultades para la firma del documento. Población (CURP). 

En su caso, original para su cotejo y copia simple 

Copia simple de la Cédula de identificación Fiscal. 
de poder notarial del representante legal, en 
donde demuestre tener facultades para la firma 
del documento. 

Página 16 de 97 

/'j 



PERSONA MORAL 

Original para su cotejo y copia simple o copias certificadas 
de Identificación Oficial vigente (pasaporte, credencial 
para votar, licencia para conducir o cédula profesional) del 
representante legal que suscribirá el Contrato. 

Original para su cotejo y copia simple del comprobante de 
domicilio con una antigüedad no mayor a 3 meses. 

Para efectos de pago, último estado de cuenta bancario 
con su clave bancaria estandarizada (CLASE) para darle de 
alta ante el Sistema Integral de Administración Financiera 
Federal (SIAFF). 
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PERSONA F(SICA 

Original para su cotejo y copia simple o copias 
certificadas de 1 dentificación Oficial vigente 
(pasaporte, credencial para votar, licencia para 
conducir o cédula profesional) del representante 
legal que suscribe el contrato. 

Original para su cotejo y copia simple o copias 
certificadas del comprobante de domicilio con 
una antigüedad no mayor a 3 meses 

Para efectos de pago, último estado de cuenta 
bancario con su clave bancaria estandarizada 
(CLASE) para darle de alta ante el Sistema Integral 
de Administración Financiera Federal (SIAFF). 

"EL COLBACW' podrá solicitar documentación complementaria a la establecida en la presente 
Licitación, conforme a la normatividada aplicable a cada uno para la formalización del contrato 
respectivo. 

Si el interesado no firma el o los contratos por causas imputables al mismo, conforme a lo señalado 
en este numeral, la Convocante, sin necesidad de un nuevo procedimiento, deberá adjudicar el 
contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la diferencia en precio con 
respecto a la proposición inicialmente adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento, 
de conformidad con lo asentado en el fallo correspondiente, y así sucesivamente en caso de que 
este último no acepte la adjudicación, de las que participaron en el procedimiento de contratación. 

Para dar cumplimiento a lo establecido en el Artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación, 
deberá presentar la Constancia de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente, expedida por 
el Sistema del SAT, en el que se emita opin ión positiva de estar al corriente de sus obligaciones 
fiscales, previsto en la Regla 2.1.31 de la Resolución Miscelánea Fiscal Vigente. 

En términos del artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación, deberá presentar Constancia de 
Cumplimiento vigente que se genera en la página de internet del Instituto Mexicano del Seguro 
Social (IMSS) (www.imss.gob.mx), en el apartado "Patrones o empresas" en el que se emita opinión 
positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad social, previsto en el 
Anexo Único, Primer Regla para la obtención de la opinión de cumplimiento de obligaciones 
fiscales en materia de seguridad social, vigentes. 

Cuando los licitantes no cuenten con trabajadores, deberán manifestar mediante escrito libre, 
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la 
constancia de cumplimiento deiiMSS. 

En caso de que se subcontrate personal con terceros (obligaciones patronales), adicionalmente, 
deberá presentar la opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad 
social del tercero realice los servicios. 

Opin ión de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia de situación fiscal en materia de 
aportaciones patronales y entero de descuentos, en términos del Acuerdo del H Consejo d~ 
Administración del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), . 
por el que se emiten las Reglas de Obtención de la Constancia de Situación en Materia de 
Aportaciones Patronales y entero de descuentos vigente. 
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Cuando los Licitantes no cuenten con trabajadores, deberán manifestar mediante escrito libre, 
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la 
constancia de cumplimiento deiiNFONAVIT. 

En caso de que se subcontrate personal con terceros (obl igaciones patronales}, adicionalmente, 
deberá presentar la opinión de cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones 
patronales del tercero que realice los servicios. 

3.13 Cadenas productivas 

"EL COLBACH" manifiestan su consentimiento a "EL PROVEEDOR" en el sentido de que para el 
caso, de que el licitante adjudicado en la presente Licitación, reúna los requisitos y características 
del programa que promueve el desarrollo de las pequeñas y medianas empresas, puede ceder o 
descontar sus derechos de cobro a favor de un intermediario financiero mediante operaciones de 
factoraje o descuento electrónico en cadenas productivas, en términos del numeral 10, de las 
Disposiciones Generales a las que deberán sujetarse las Dependencias y Entidades de la 
Administración Pública Federal para su incorporación al Programa de Cadenas Productivas de 
Nacional Financiera S.N.C., Institución de Banca de Desarrollo. NOTA INFORMATIVA 3. (FORMATO 
14) 

APARTAPO IV. REQUISITOS PE PARTICIPACIÓN 

4.1 Indicaciones 

a) Enviar la documentación o información a que se refiere el APARTADO VI POCUMENTOS 
INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVÉS DE 
COMPRANET de esta Licitación y en las horas señaladas en el calendario de eventos del 
APARTADO 111 FORMA Y TERMINO$ QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE ESTE 
PROCEDIMIENTO, numeral 3.2 Calendario de Eventos. 

b) Cumplir con todos los requerimientos señalados en la presente Licitación. 
e) No podrán participar aquellos Licitantes que se encuentren en alguno de los supuestos que 

señalan los artículos 50 y 60 de la Ley. 
d) Para el envío de las propuestas (documentación legal y Administrativa, propuesta técnica y 

propuesta económica), el Licitante deberá utilizar exclusivamente CompraNet. 
e) La Documentación Legal y Administrativa, proposición técnica y económica que el Licitante 

envíe por medios remotos de comunicación electrónica deberá elaborarse conforme a lo 
señalado en la presente Licitación, asf como contener los documentos señalados en el 
APARTADO VI. DOCUMENTOS INDISPENSABLES QUE DEBEN CONTENER LAS 
PROPUESTAS ENVIADAS A TRAVéS DE COMPRANET. 

f) Preferentemente, deberán identificarse cada una de las páginas que integran las propuestas 
técnica y económica de los Licitantes, con los datos siguientes: Registro Federal de 
Contribuyentes, número de Licitación y número de página. 

g) Los Licitantes deberán concluir el envío de sus proposiciones y contar con el acuse de recibo 
Electrónico que emita la Secretaría a través de CompraNet. 

h} La Convocante podrá verificar en cualquier momento que, durante el lapso de interrupción, 
no se haya suscitado alguna modificación a la propuesta que obre en su poder. 

i} En el procedimiento de la prestación de los servicios que se describe en la presente Licitación 
no se aceptará la Subcontratación. 
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Los Licitantes deberán cumplir con los siguientes requisitos y documentos: 

NO. DE AFECTA LA 
NO. REQUISITO Y EFECTO FUNDAMENTO FORMALIDADES ~UE SE ANEXO/FO PARTICULA SOLVENCIA DE LA 

VERIFICARAN RMATO/AP RIDAD PROPUESTA 

a) 

bl 

A) DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER LEGAL V ADMINISTRAnVA. 

Acreditación de la 
existencia legal y 
personalidad jurídica 
del Licitante. 

Copia simple por 
ambos lados de la 
identificación oficial 
vigente con fotografía. 
Verificar el nombre. 
firma autógrafa y 
fotog rafia del Licitante 
y/o su Representante 
Legal. 
Manifiesto 
Nacionalidad. 

de 

Artículo 29, 
fracción VIl de la 
Ley,39 fracción 111 
inciso i) y 48 
fracción V del 
Reglamento 

Artícu lo 48, 
fracción X del 
Reglamento. 

Art ículo 35 y 39, 
fracción VI. inc iso 
b) del 
Reglamente>. 

Que el escrito contenga: 

l . La manifestación bajo 
protesta de decir verdad que 
el Licitante y/o su 
Representante Legal, cuenta 
con facultades suf icientes 
para suscribir proposiciones 
y en su caso firmar el 
Contrato respectivo. 

2. Del Licitante: Señale RFC, 
nombre, domicilio para oír y 
recibir noti ficaciones, objeto 
social: así como teléfono, 
correo electrónico. 

Adicionalmente en los casos de 
personas morales: 
l. Señale los datos de las 

escrituras públicas. de 
haberlas. sus reformas y 
modif icaciones, con los que 
se acredite la existencia legal 
del Licitante; 

2. Señale nombre de los socios 
del Licitante; 

3. Señale los datos de las 
escrituras públicas en lasque 
le fueron otorgadas las 
facultades al Representante 
Legal para suscribir las 
propuestas. 

4. Señale su RFC, domici lio, 
teléfono y cuenta de correo 
electrónico y domicilio para 
recibir notif icaciones. 

Que el documento se encuentre 
vigente y contenga: 

El nombre, f irma autógrafa y 
fotografía del Licitante y/o su 
Representante Legal. así como el 
nombre del m ismo. 

Que el escrito contenga: 
l. La manifestación del 

EN DICE 

Formato 
1 

Sin formato 

Formato 
2 

ObiLgatorio 

Optativo 

Obligatorio 
(Proveedore 
s nacionales) 

No 

Si 

~ 

Representante Legal sobre la 
nacionalidad del Licitante. que 
los servicios que oferta y 
entregará, serán producidos en 
México y contarán con el 
porcentaje de contenido 
nacional. de conformidad con el 
artícu lo 28, fracción 1 de la 
LAASSP y REGLAS para la 
determinación. acreditación y 
verificación del contenido 

1 \ .r-.. 1 
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Escrito en e l que el 
Licitante proporcione 
una d irección de 
correo electrónico. 

Escrito de no 
encontrarse en los 
supuestos de los 
artículos 50 y 60 de la 
Ley. 

Decla rae ió n 
Integridad. 

de 

Derechos de 
Propiedad Industrial o 
Intelectual de Terceros 

Escrito de aceptación 
por el uso de medios 
electrónicos de 
comunicación. 

Artículos 29 
fracción VIl de la 
Ley y 39, fracción 
VI, inciso d) del 
Reglamento 
Art ículo 29, 
Fracción VIII de la 
Ley y 39, Fracción 
V I, 1nciso e) y 48 
fracc ión VII I 
inciso a) del 
Reglamento. 

Artículo 29, 
Fracción IX de la 
Ley y 39, Fracción 
VI, lnClSO f) y 48 
fraCCIón VIII 
inciso b) del 
Reglamento 

Articulo 45, 
fracción XX. de la 
LAASSP 

Articulo 35, 
fracción 11, de 1 a 
Ley Federal de 
Procedimiento 
Administrativo, 

Numeral 29 del 

nacional de los servicios que se 
ofertan y entregan en los 
procedimientos de contratación, 
así como para la aplicación del 
requisito de contenido nacional, 
que celebren las dependencias y 
ent1dades de la Administración 
Pública Federal. 

2. La manifestación Bajo Protesta 
de Decir Verdad. 

Que el escrito contenga: 
l. Dirección de correo electrónico. 

y en caso contrario, indicar que 
no cuenta con el mismo. 

Que el escrito contenga: 
l. La manifestación por parte del 

Licitante o su Representante 
Legal, de que éste NO se 
encuentra en alguno de los 
supuestos señalados en los 
artículos 50 y 60 
antepenúltimo párrafo de la 
LAA5SP. 

2. Incluya la manifestación Bajo 
Protesta de Decir Verdad. 

Que el escrito contenga: 
l. La declaración por parte del 

Licitante o su Representante 
Legal, de que se abstendrán 
por si o por interpósita persona 
de adoptar conductas u otros 
aspectos para que los 
servidores públicos, induzcan o 
alteren las evaluaciones de las 
PROPOSICIONES, el resultado 
del procedimiento, u otros 
aspectos que otorguen 
condiciones más ventajosas 
con relación a los demás 
partid pa ntes; 

2. Incluya la manifestación Bajo 
Protesta de Decir Verdad. 

Escrito en el que el Licitante 
manifieste que de resultar ganador, 
asumirá la responsabilidad total 
para el caso de que la prestación de 
los servicios objeto de la presente 
Invitación infrinjan derechos de 
Propiedad Industrial o Intelectual 
de Terceros, en caso de presentarse 
cualquier reclamación o demanda 
por violaciones que se causen en 
materia de Patentes, Franquicias, 
Marcas o Derechos de Autor, con 
respecto al servicio, recursos. 
técnicas y en general cualquier 
elemento utilizado y se obligan a 
responder por ello, así como a 
rembolsar cualquier cantidad que 
por este motivo hubiere tenido que 
eroaar la Secretaria de Economía. 
Que el escrito contenga: 

l. La declaración por parte del 
Licitante y/o su 
Representante Legal de que 
acepta que se tendrá por no 
presentadas sus 
proposiciones y, en su caso, la 

COLEGIO DE 
BACHILLERES 

Formato 
3 

Formato 
4 

Formato 
5 

Escrito libre 

Formato 
6 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

Obligatorio 

No 

Sí 

Si 

Si 

Si afecta la 
solvencia cuando el 
archivo electrónico 
en el que se 
contengan las 
proposiciones y/o 
demás información 
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Convenio de 
Part~cipación Conjunta 

Que las personas 
físicas o morales que 
se agrupen, lo 
acrediten a través de 
un acuerdo de 
voluntades. 

Los llcitantes deberán 
presentar escri to 
preferentemente en 
papel membretado. 
debidamente firmado 
por su representante o 
apoderado legal en 
donde se especifiquen 
las normas oficiales 
mexicanas, normas 
mexicanas o, normas 
de referencia o 
especificaciones. 
conforme a lo 
dispuesto en el artículo 
1• de la Ley de 
Infraestructura de la 
Calidad que apliquen a 
los servic íos 
solicitados, haciendo 
referencia a las 
partidas que le aplican 
o. en caso contrario, 
presentar un escrito en 
el que manifiesten 
que: "Si bien es cierto 
que los servicios a 
ofertar no le aplican 
normas oficiales 
mexicanas, normas 
mexicana o normas de 
referencia o 
especificaciones. 
conforme a Ley de 
Infraestructura de la 
Calidad, me 
comprometo a 
observar el 
cumplimiento de 
aQuellas Que 

ACUERDO por el 
que se 
establecen las 
disposid ones 
que se deberán 
observar para la 
utilización de 
CompraNet, 
publicado en el 
Diarío Oficial de 

documentación requerida 
por la Convocante. cuando el 
archivo electrónico en el que 
se contengan las 
proposicoones y/o demás 
información no pueda 
abrirse por tener algun virus 
informático o por cualquier 
otra causa ajena a "EL 
COLBACH". 

la Federación el 2. 
28 de jumo de 3. 
2011 

Teléfono y correo electrónico. 
Que acepta el uso de med~os 
e ectrón~cos para la 
recepción de notificaciones 
relacionadas con este 
p rocedimiento. 

Artículos 34 
tercer párrafo de 
la Ley, 39, 
FraCCIÓn VI, 
inc so i} y 44 
fracciones 11 y 111, 
48, fracción VIII 
del Reglamento. 

Art. 20 fracc. VIl 
de la LAASSP y 31 
de su 
Reglamento 

Convenio de Participación 
Conjunta deberá cumplir con lo 
siguiente: 
1. Que esté debidamente 

firmado por los Licitantes o 
sus representantes legales. 

2. Cada empresa part icipante 
adjunte debidamente firmado 
su convenio respectivo. 

3. En su caso cumplir con los 
artículos 34 tercer párrafo de 
la Ley, 39, Fracción VI, inciso i) 
y 44 fracciones 11 y 111, 48, 
fracc ión VIII, del Reglamento. 

La descripción completa que 
permita id entiftca r 
indub1tablemente. las normas 
oficiales mexicanas. las normas 
mexicanas o, en su caso. las normas 
de referencia o especificaciones. 
cuyo cumplimiento se exija a los 
licitantes conforme al artículo 1" de 
la Ley de Infraestructura de la 
Calidad y los artículos 31 y 32 del 
Reglamento, con las que deberán 
demostrar que los bienes y/o los 
procesos de fabricación cumplen 
los estándares de calidad o 
unidades de medida requeridas 

Escrito libre 

Formato? 

Obligatorio 
para los 

Licitantes 
que 

presenten 
proposicione 
s conjuntas 

Obligatorio 

no pueda abrirse 
por tener algún 
virus informático 
por cualquier otra 
causa ajena a "EL 
COLBACH" 

Si 

Si 
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i nd1 recta mente se 
relacionen con los 
servicios solicita dos 
Opmión de Articulo 32-D Que la opinión que emite el SATsea 
Cumplimiento De Código Fiscal de positiva y que el Licitante no tenga 
Obligaciones Fiscales. la Federación. adeudos "y se encuentre 

vigente". 

Cumplimiento de Artículo 32-D Que la Opinión de Cumplimiento. 
Obligaciones de Código Fiscal de con no más de 30 días naturales de 
Seguridad Social ante la Federación VIgencia contados a partir de la 
eiiMSS. ACUERDO fecha de su emisión, sea Positiva. 

ACDO SACl.HCT.l 
Ol214/28l.P.DIR y 
su Anexo Único, 
dictado por el H. 
Consejo Técmco, 
relativo a las 
Reglas para la 
obtención de la 
opinión de 
cumplimiento de 
obligaciones 
fiscales en 
materia de 
sequridad social 

Constancia de Artículo 32-D Que la constancia de situación 
situación fiscal en Código F1scal de fiscal, con no más de 30 días 
materia de la Federac ón naturales de vigencia contados a 
aportac1ones partir de la fecha de su emisión, no 
patrona les y entero de sea con adeudo. 
d escuentos emitido 
por ei iNFONAVIT. 

Manifiesto sobre la Que el Licitante manifieste si los 
información reservada documentos conten idos en sus 
o confidencial. proposiciones remitidas a La 

Convocante contiene información 
de carácter reservado o 
confidencial 

Declaración de Declaración escrita en papel 
conocer el Protocolo membretado bajo protesta de decir 
de Actuación. verdad que conoce el contenido del 

Protocolo de Actuación en Materia 
de Contrataciones Públicas, 
Otorgamiento y Prórroga de 
Licencias, Permisos, Autorizaciones 
y Concesiones. 

Manifiesto de no Declaracion escrita en papel 
desempeñar empleo, membretado bajo protesta de decir 
cargo o comisión en el verdad de no desempeñar empleo, 
servicio público.. cargo o comisión en el servicio 

público. 

COLEGIO DE 
BACHILLERES 

Documento Opcional No 
impreso 
que se 

emite en la 
página de 

i nternet del 
SAT 

Documento Opcional No 
impreso 
que se 

emite en la 
página de 

internet del 
IMSS 

(ww.viw~~ 
9.QQ.J:nJ0, en 
el apartado 
"Patrones o 
empresas" 

Documento Opcional No 
impreso 
que se 

emite en la 
página de 

i nternet del 
INFONAVIT 
(ww.vinfim 
:>v1rnrn mvl 

Formato Opcional No 
10 

Formato Obligatorio No 
Libre 

Formato Obligatorio No 
Libre 

B) DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER TtCNICO • 

Propuesta Técnica Art ículo 34 de la l. Que en la propuesta técnica Se Formato Obligatorio Si 
Ley, 47 y 50 del describan de manera clara y 8 
Reglamento. precisa las características 

técnicas de los serviCIOS que se Propuesta 
solicota en el ANEXO UNO: Técnica 
ESPECIFICACIONES 
T~CNICAS de la presente 
Invitación. El criterio de 
evaluación se realizara 
mediante puntos y porcentajes 
el rubro de "Características del 
servicio objeto de la propuesta 
técnica" 
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Propuesta 
Ec:onómlca. 

Que el Licitante y/o su 
Representante Legal 
indique que oferta 
económicamente la 
partida por la que 
participa, conforme a 
los servicios ObJeto del 
procedim iento de 
contratación. 

2 Que exista congruencia de la 
información vertida contra el 
ANEXO UNO: 
ESPECIFICACIONES 
TitCNICAS, de la presente 
Invitación, y las modificaciones 
que en su caso. deriven de la(s) 
j unta(s} de aclaraciones, y la 
documentación obligatorja 
solicitada en esta Invitación. 

C) DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER ECONÓMICO. 

Artículos 34 de la 
Ley, 47 y so del 
Reglamento 

l . Que la propuesta económica 
contenga toda la información 
que se solicitan en el ANEXO 
UNO: ESPECIFICACIONES 
TitCNICAS. 

2. Que exista congruencia de la 
información vert ida en los 
FORMATO 9 según corresponda 
contra el ANEXO UNO: 
ESPECIFICACIONES TitCNICAS, 
de la presente Invitación, la 
propuesta técnica (FORMATO 8) 
y las modificaciones que en su 
caso, deriven de la(s) junta(s) de 
aclaraciones, y la documentación 
obligatoria solicitada en esta 
1 nvitación. 

Formato 
9 

Obl igatorio Si 

Para mayor información consultar la "Guía técn ica para Licitantes sobre el uso y manejo de 
CompraNet" en la siguiente dirección electrónica: 
https://CompraNet.hacienda.gob.mx/web/login.html. 

Toda la documentación deberá ser legible. 

APARTADO V. CRITERIOS PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACIÓN PEL 
CONTRATO 

5.1 Criterio de evaluación 

En el presente procedimiento de Licitación el c riterio que se ap licará para la eva~uación de las 
proposiciones será el de PUNTOS Y PORCENTAJES, por lo que sólo se adjudicará a quien cumpla 
legal y administrativamente, y que haya obtenido el mejor resultado en la evaluación 
combinada de puntos y porcentajes, y cubra los requisitos establecidos en la presente Licitación, 
y en el ANEXO UNO.- Especificaciones Técnicas. 

La evaluación técnica de las proposiciones que presenten los Ucitantes (propuesta técnica}, 
considerará la información documental presentada por los Licitantes conforme al Formato 7.
Formato de Propuesta Técnica q ue cubra el c ien por ciento de las Partidas requeridas, observando 
para ello lo previsto en los artículos 36, 36 Bis de la LAASSP y 51 de su Reglamento. 

La evaluación t écnica de las proposiciones será realizada por el Área Técnica y Requirente de los 

servicios. ! 
El COLBACH para evaluar la proposición técnica tomará en cuenta lo siguiente: 

1. Características del servicio objeto de la propuesta técnica \ . . 
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11. Capacidad del licitante 
111. Experiencia y especialidad del licitante 
IV. Cumplimiento del contrato 

:1> Procedimiento de evaluación Técnica 

Para la adjudicación del contrato de esta Licitación, "EL COLBACH" verificará, en igualdad de 
circunstancias que las proposiciones se apeguen a lo siguiente: 

a) Que la proposición presentada por cada licitante incluya la totalidad de documentos 
solicitados en la presente Licitación y sus anexos. Cualquier omisión que afecte su solvencia 
podrá ser causal de desechamiento de la proposición. 

b) Que contengan la información, documentos y requisitos solicitados en esta Licitación, 
completos. Cualquier deficiencia en su contenido que afecte su solvencia podrá ser causal 
de desechamiento de la proposición. 

e) Que el servicio ofertado cumpla con lo solicitado por "EL COLBACH" 
d) Se evaluará el cumplimiento de los requisitos solicitados en esta Licitación. 
e) Se aceptarán las ofertas que cumplan con los siguientes puntos: 

l. Acreditación de la existencia legal y personalidad jurídica del Licitante de conformidad 
con el artículo 48, fracción V y VI, del Reglamento, deberá contener los datos indicados en 
el Formato l.- Acreditación de la existencia legal y personalidad jurídica del licitante, que 
se adjunta a la presente Licitación Formato 1. 

2. Presentación de documentos originales previo a la firma del contrato, indicados en el 
numeral 3.12 

3. Nacionalidad del licitante, las personas físicas o morales interesadas en participar en esta 
Licitación a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrónica, serán de nacionalidad 
mexicana. 

4. Presentar Manifestación de interés. 
S. Los requerimientos establecidos en el Acuerdo por el que se establecen las disposiciones 

que se deberán observar para la utilización del Sistema Electrónico de Información 
Pública Gubernamental denominado CompraNet, publicado en el Diario Oficial de la 
Federación el 28 de junio de 2011 

' Rubros, Subrubros y puntuación a otorgar. 

En el Anexo UNO Especificaciones Técnicas, se detallan los rubros y subrubros que habrán de ser 
evaluados, así como el valor númerico de puntos asignados a cada uno de ellos, cuya suma será 
igual al valor total del rubro del que forma parte. 

La proposición técnica del licitante deberá de haber obtenido un Total de Puntuación Técnica igual 
o superior a 45 base 60. En caso contrario, invariablemente se desechará su proposición y no 
será objeto de evaluación económica. 

La evaluación económica de las proposiciones que presenten los Licitantes (propuesta 
económica), considerará la información documental presentada por los Licitantes conforme al 
Formato 18.- Formato de Propuesta Económica, en el que deberá considerarse el costo de los 
servicios ofertados. 

El procedimiento para la evaluación económica, para evaluar la parte de la proposición relativa 
al precio, se observará lo siguiente: 
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a) En esta etapa solamente se considerarán aquellas proposiciones solventes que durante la 
evaluación técnica hayan obtenido una puntuación igual o superior a 45 

b) Para fines de evaluación económica prevalecerá el precio total de la partida única, sin incluir 
el Impuesto al Valor Agregado. 

e) En caso de presentarse un error de cálculo en !as proposiciones presentadas, solo habrá 
lugar para su rectificación por parte de EL COLBACH cuando la corrección no implique la 
modificación de precios unitarios. En caso de d iscrepancia entre las cantidades escritas con 
letra y con número, prevalecerá la cantidad con letra. En caso de presentarse errores en las 
cantidades o volúmenes solicitados, éstos podrán corregirse. 

d) La evaluación de la proposición económica se hará comparando entre sí los precios 
ofertados por los Licitantes, aplicando la sigu iente fórmula: 

PPE=MPemb x 40/ MPL 

Donde: 
PPE =Puntuación o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Económica; 
MPemb = Monto de la Propuesta económica más baj a, y 
MPi = Monto de la i-ésima Propuesta económica; 

Cálculo de la Puntuación Total 

Una vez obtenidos los valores del Índice Técn¡co y d el fndice Económico, se aplicará la 
fórmula siguiente: 

PTj=TPT + PPE 

Donde: 

Para toda j = 1, 2, ..... , n 

PTj= Puntuación o unidades porcentuales Totales de la proposición; 
TPT= Total de Puntuación o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica; 
PPE= Puntuación o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Económica, y 

El subíndice "j" representa a las demás proposiciones determinadas como solventes, como 
resultado de la evaluación. 

La evaluación económica de las proposiciones será realizada por el Área Contratante del servicio. 

5.2 Desechamiento de las proposiciones de los Licitantes 

Se desecharán las proposiciones de los Licitantes que incurran en alguna de las siguientes 
situaciones: 

l. Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos como obligatorios de esta 
Licitación, en los términos solicitados. 

2. Si se comprueba que algún Licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo del servicio 
objeto de la presente Licitación, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una 
ventaja sobre los demás Licitantes. 

3. La falta de presentación de los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad~, 
mismas que omitan esta leyenda en el documento correspondiente, y se soliciten como 
requisito de participación en la presente Licitación será motivo de desechamiento, por 
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incumplir las disposiciones jurídicas que los establecen, conforme al artículo 39, penúltimo 
párrafo del Reglamento. 

4. Cuando el Licitante presente más de una proposición para una misma partida, ya sea de 
manera individual o conjunta, alternativa de proposición y/o que sea condicionada. 

S. Cuando la descripción y presentación de los servicios ofertados no sea igual a la descripción y 
presentación solicitada en la presente Licitación. 

6. Cuando los documentos que exhiban los Licitantes no sean legibles imposibilitando el análisis 
integral de la propuesta, y esto conlleve a un faltante o carencia de información que afecte su 
solvencia. 

7. Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los datos asentados 
en su propuesta técnica, económica y ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, entre los 
documentos presentados por el Licitante y el soporte documental requerido. 

8. Cuando sólo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta económica de la 
partida, que oferte, o viceversa. 

9. El no cotizar la partida y sus subpartidas. 
10. Cuando se presente el convenio de participación conjunta y no cumpla con lo solicitado en el 

artículo 44 del Reglamento y numeral3.11 de la Licitación. 
ll.Única y exclusivamente para el caso de proposiciones conjuntas, sí cada uno de los integrantes 

de la proposición conjunta no presenta de forma individual, los documetos señalados en el 
Apartado "Requisitos", del APARTADO IV REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN de esta Licitación, 
fracción A) DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA. 

12. Cuando presenten la propuesta económica en moneda extranjera. 
13. Cuando presenten proposiciones en idioma diferente al español y no adjunten su traducción 

simple al español. 
14. Cuando el monto de la propuesta económica del licitante adjudicado, exceda la suficiencia 

presupuesta! con la que se cuenta para esta contratación, y en concepto del área requirente 
no sea posible ni conveniente la reasignación de recursos económicos para cubrir el faltante; 
o bien, por la naturaleza de los servicios a contratar no sea posible la reducción de la cantidad 
de los servicios a realizar. 

15. Cuando las proposiciones vengan en archivos dañados, con virus, que impidan su descarga 
y/o revisión. 

16. Si se incurre en alguno de los supuestos de los artículos so y 60 de la Ley. 
17. Cualquier violación a la Ley y su Reglamento o normatividad aplicable. 
18. Cuando no se cumpla con los requisitos sujetos a puntos y porcentajes que se encuentran 

en el ANEXO UNO "Especificaciones Técnicas". 

5.3 Declaración desierta de la Licitación 

De conformidad con los establecido en los artículos 38 de la Ley y 58 del Reglamento, La 
Convocante procederá a declarar desierta la Licitación cuando: 

a) Al revisar CompraNet, no se encuentra proposición alguna enviada por medios remotos de 
comunicación electrónica. 

b) La totalidad de las proposiciones presentadas no reúnan los requisitos solicitados. 
e) En caso de rebasar la suficiencia presupuesta! de ''EL COLBACH", y La Convocante no esté 

en condiciones de efectuar reducciones de conformidad con lo establecido con el artículo 
56 del Reglamento. 

5.4 Cancelación de la Licitación 
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Con fundamento en el artículo 38 de la Ley, La Convocante podrá cancelar la Licitación por caso 
fortuito o de fuerza mayor, cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen 
la extinción de la necesidad para la prestación del servicio y que de continuarse con el 
procedimiento se pudiera ocasionar un daño o perjuicio a la propia La Convocante. 

APARTADO VI. DOCUMENTOS INDISPENSABLES OUE DEBEN CONTENER LAS PROPUESTAS 
ENVIAPAS A TRAVÉS DE COMPRANET 

Los requisitos legales, técnicos y económicos se detallan en el apartado IV. "Requisitos de 
participación", de la presente Licitación. 

6.1 Propuestas Conjuntas 

En caso de presentar propuestas conjuntas, el Licitante deberá cumplir lo d ispuesto en el art ículo 
34 de la Ley, 44 y 48, fracción VIII, último párrafo del Reglamento y numeral 3.11 de la presente 
Licitación. 

Con fundamento en el artículo 48, fracción VIII del Reglamento los Licitantes que decidan 
agruparse para presentar una proposición conjunta, deberán presentar en forma individual los 
escritos señalados en los incisos a) a la ñ) de la Documentación de Carácter Legal y 
Administrativa, cuya presentación es de CARÁCTER OBLICATORIO, por lo que la falta de alguno 
de ellos será motivo de desecha miento. 

APARTADO VIl. INCONFORMIDADES 

De conformidad a lo señalado en ei"ACUERDO por el que se establece la suspensión de plazos y 
términos legales en la Secretaría de la Función Pública, como medida de prevención y combate de 
la propagación del coronavirus COVID-19"; "ACUERDO por el que se aclara y reforma el diverso por 
el que se establece la suspensión de plazos y términos legales en la Secretaría de la Función 
Pública, como medida de prevención y combate de la propagación del coronavirus COVID-19"; y el 
ACUERDO por el que se suspenden plazos y términos legales, así como actividades en la Secretaría 
de la Función Pública, con las exclusiones que en el mismo se indican, como medida de prevención 
y combate de la propagación de la enfermedad generada por el coronavirus SARS-CoV2 (COVID-
19}" publicadas en el Diario Oficial de la Federación el 20 y 27 de marzo y 17 de abril de 2020, 
respectivamente, en términos del artículo 65 y 66 de la Ley, la inconformidad deberá presenta rse 
por escrito directamente en: 

> El Órgano Interno de Control en "EL COLBACH", ubicada calle de Prolongación Rancho Vista 
Hermosa No.105, Colonia Los Girasoles, C.P. 04920, Alcaldía de Coyoacán, Ciudad de México 

> La SFP, sita en Insurgentes Sur 1735, Col. Guadalupe lnn, Alcaldía Álvaro Obregón, C.P. 01020, 
Ciudad de México, Teléfono (SS) 2000-3000 con horario de atención de 09:00 a 15:00 horas; o 

A través del sistema CompraNet en la dirección electrónica: http://compranet.hacjenda.gob.mx; 
cnet inconformidades@hacienda.gob.m x 

La Secretaría de la Función Pública conocerá de las inconformidades que se promuevan contra los y 
actos de los procedimientos de la Licitación que se indican a continuación: 

l. La Licitación, y las Juntas de Aclaraciones. 
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En este supuesto, la inconformidad sólo podrá presentarse por el interesado que haya manifestado 
su interés por participar en el procedimiento según lo establecido en el artículo 33 bis de la Ley, 
dentro de los seis días hábiles siguientes a la celebrac ión de la ú ltima Junta de Aclaraciones. 

2. E1 Acto de Presentación y Apertura de Proposiciones, y el Fa llo. 
En este caso, la inconformidad sólo podrá presentarse por quien hubiere presentado proposición 
dentro de los seis d ías hábiles siguientes a la celebración de la junta pública en la que se dé a 
conocer el fa llo, o de que se le haya notificado al licitante en los casos en que no se celebre junta 
pública. 

3. La cancelación de la Licitación. 
En este supuesto, la inconformidad sólo podrá presentarse por la persona licitante que hubiere 
presentado proposición, dentro de los seis días hábiles siguientes a su notificación, y 

4. Los actos y omisiones por parte de la dependencia que impidan la formalización del contrato en los 
términos establecidos en la Licitación o en la Ley. 

En esta hipótesis, la inconformidad sólo podrá presentarse por quien haya resultado adjud icado, 
dentro de los seis días hábiles posteriores a aquél en que hubiere vencido el p lazo establecido en 
el fa llo para ta forma lización del contrato o, en su defecto, el plazo legal. 

En todos los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado proposición conjunta, la 
inconformidad sólo será procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de 
la misma. 

La interposición de la inconformidad en forma o ante autoridad diversa a la señalada en este 
Apartado, según cada caso, no interrumpirá el plazo para su oportuna presentación. 

APARTADO VIII. DENUNCIAS 

Los Licitantes podrán presentar las denuncias correspondientes conforme a lo dispuesto en el 
artículo 92 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas. Para dar cumplimiento a los 
"Lineamientos para la atención, investigación y conclusión de quejas y denuncias", en el que se 
establece que el único mecanismo de captación de éstas será el Sistema Integral de Quejas y 
Denuncias Ciudadanas (SIDEC), podrá realizarse en la siguiente liga 
https://sidec.funcionpublica.gob.mx/. 

APARTADO IX. SANCIONES 

En términos de lo dispuesto en el artículo 92 de la Ley General de Responsabilidades 
Administrativas, las autoridades investigadoras establecerán áreas de fácil acceso, para que 
cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas administrativas; mismas 
que deberán contener conforme al artículo 93 los datos o indicios que permitan advertir la 
presunta responsabilidad administrativa por la comisión de faltas administrativas, y podrán ser 
presentadas de manera electrónica a través de los mecanismos que para tal efecto establezcan 
las autoridades investigadoras, lo anterior sin menoscabo de la plataforma digital que 
determine, para tal efecto, el Sistema Nacional Anticorrupción, de conformidad con los criterios 
establecidos en la citada Ley. Para este fin, la Unidad Administrativa que atenderá la denuncia 
es el área de quejas del Órgano Interno de Control en "EL COLBACH", ubicado en Prolongación 
Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, Alcaldía Coyoacán, C, P 04920, Ciudad de ct 
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México. Para "EL COLBACH", a efectos de dar cumplimiento a los "Lineamientos para la 
atención, investigación y conclusión de quejas y denuncias", en el que se establece que el único 
mecanismo de captación de éstas será el (SIDEC}; podrá realizarse en la siguiente liga 
https://sidec.fu ncion pu bl ica.gob.mx/. 

APARTADO X. LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 

La Convocante informa a los particulares: Que son actos de particulares vinculados con faltas 
administrativas graves, conforme a los artículos del 65 al72 de Ley General de Responsabilidades 
Administrativas, el soborno, la colusión, la obstrucción de facultades de investigación, el uso 
indebido de recursos públicos, el tráfico de influencias, la participación ilícita en procedimientos 
admin istrativos, la utilización de información falsa y la contratación indebida de ex servidores 
públicos. 

En caso de acreditarse la falta grave de algún particular ya sea persona física o moral, las sanciones 
que podrían imponerse previo desahogo del procedimiento correspondiente, de acuerdo con el 
artículo 81 fracciones 1 y 11 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, son la sanción 
económica, la inhabilitación temporal para participar en contrataciones, la indemnización por 
daños y perjuicios ocasionados a la Hacienda Pública (federal, local o municipal), la suspensión de 
actividades y la disolución de la sociedad respectiva. 

APARTADO XI. FORMATOS QUE FACILITEN V AGILICEN LA PRESENTACIÓN V RECEPCIÓN DE 
LAS PROPOSICIONES 

La relación de los documentos que deben presentar los Licitantes en el presente procedimiento 
de Licitación, será verificada en el acto de presentación y apertura de proposiciones, de acuerdo al 
FORMATO lO. 
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NllMERO - ' DESCRIPCIÓN :r 

ANEXO UNO: 
ESPECIFICACIONES f~CNICAS 

ANEXO T~CNICO (FIRMADO POR EL LICITANTE QUE PRESENTE PROPUESTA) 

ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO 

ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURrDICA DEL 
FORMATOl LICITANTE 
FORMAT02 ~ .r MANIFESTACIÓN DE NACIONALIDAD 

FORMATO~ CORREO ELECTRÓNICO DEL LICITANTE ~ .. 
MANIFIESTACIÓN DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS FORMAT04 . ARTrCULOS 50 Y 60 DE LA LEY 

FORMATOS DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD 

FORMAT06 ESCRITO DE ACEPTACIÓN POR EL USO DE MEDIOS ELECTRÓNICOS DE 
COMUNICACIÓN 

NORMAS APLICABLES 
.. 

FORMAT07 
~· 

. 
FORMATOS 

PROPUESTA T~CNICA 
~ 

~· . PROPUESTA ECONóMICA 
FORMAT09 ~u 

FORMATO lO INFORMACION RESERVADA O CONFIDENCIAL 

FORMATOll 
,. 

LISTADO DE VERIFICACIÓN PARA LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS 

FORMAT012 '~· TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

FORMAT013 ACLARACIONES A LOS ASPECTOS Y CONTENIDOS EN LA LICITACIÓN 
ESCRITO DE INTERI::S EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE 

FORMAT014 CONTRATACIÓN 
FORMATOlS CONVENIO DE ADHESIO N PROVEEDOR A CADENAS PRODUCTIVAS 

NOTA INFORMATIVA 1 REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS 

PARA PARTICIPANTES DE PArSES MIEMBROS DE LA ORGANIZACIÓN PARA LA 
NOTA INFORMATIVA2 COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO ECONÓMICO (OCDE) 
NOTA INFORMATIVA3 SOLICITUD DE AFILIACIÓN A CADENAS PRODUCTIVAS 

Los formatos que se incluyen deben considerarse solo como una c;tuía en la Licitación. por lo gue 
la adecuada oresentación de las propuestas es responsabilidad exclusiva de los Licitantes. 
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ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LOS 20 PLANTELES, DIRECCIÓN GENERAL Y SEDE ALTERNA 
DE FRAY SERVANDO DEL COLEGIO DE BACHILLERES 

CONSIGNAS DEL SERVICIO 

PRIMERA.- El personal de vigilancia estará bajo las órdenes del Coordinador General del Servicio 
de Vigilancia, y éste recibirá instrucciones de "EL COLEGIO .. , para el cumplimiento de la prestación 
del servicio de vigilancia, a través del Subdirector de Bienes y Servicios, o del servidor público que 
se designe para este efecto. 

Para la visita los licitantes deberán presentar documento o constancia elaborado en formato libre, 
incluyendo fecha, espacio para recabar nombre y firma del jefe de unidad administrativa del 
plantel o director, así como espacio para el nombre y firma de la representante. Los licitantes 
deberán obtener la firma y sello de las autoridades de los planteles. 

La visita no es obligatoria, las fechas y horarios se establecerán en la convocatoria. 

En los planteles, el Director del Plantel y/o el Jefe de la Unidad Administrativa darán instrucciones 
al Responsable del Grupo de vigilantes, designado por "EL PRESTADOR"; en caso de ausencia, el 
servidor público de nivel más alto que se encuentre presente en el momento en que se requiera. 
Además de las actividades previstas en el contrato y en las presentes consignas administrativas, el 
Coordinador General del Servicio de Vigilancia orientará sus labores hacia los siguientes rubros: 

l. En materia de Protección Civil, deberá apegarse a lo establecido en el Programa de Protección 
Civil del Colegio de Bachilleres. 

2.- En materia de comunicación, a estructurar los medios idóneos para el enlace ágil y eficaz, entre 
los diversos servidores públicos de la institución y las diversas entidades y dependencias externas, 
tanto locales (Estado de México y Ciudad de México), como federales, relacionados en materia de 
protección civil, seguridad pública, y procuración de justicia, así como prestar la asesoría de manera 
general en las modalidades a que se hace referencia en los permisos vigentes emitido por la 
Secretaría de Seguridad Pública del De la Ciudad de México y por la Secretaría de Gobernación 
para prestar servicios de seguridad privada en todo el territorio nacional. 

3.- En materia de eficiencia energética y uso responsable del agua, a capacitar a los elementos a su 
cargo, para que conozcan los lineamientos que en estas materias tenga "EL COLEGIO" y para que, 
con el debido respeto a las personas que se encuentren dentro de las instalaciones de éste, puedan 
llamar la atención a quien estuviere haciendo un uso inadecuado de los recursos energéticos y del 
agua, estableciendo la forma eficaz de reportar tales situaciones dentro de la jerarquía mediante 
la cual se organiza la prestación del servicio de vigilancia, de tal manera que dichos reportes sean 
del conocimiento del Subdirector de Bienes y Servicios o del área y servidor público a quien le 
corresponda, por su ubicación física, conocer de la prestación de estos servicios. Lo anterior, sin 
perjuicio de lo previsto en la consigna SEGUNDA, incisos 5 y 6. 

Durante la administración de los servicios, personal designado por "EL COLEGIO" podrá supervisar y 
o verificar que el personal, los insumos y el equipo de trabajo de "EL PRESTADOR" cumplan con 
los requisitos, especificaciones o condiciones estipuladas. 
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SEGUNDA. • El personal de vigilancia o elementos de servicio, deberán realizar de manera 
cotidiana, las siguientes actividades: 

1.- Controlar en las puertas de acceso de los planteles; i ncluyendo oficinas generales, la entrada y 
salida de alumnos, personal, y visitantes en general. Así como llevar el registro de las entradas y 
salidas de personas, materiales, mobiliario y equipo que se encuentre dentro de las instalaciones 
de "EL COLEGIO". El material, mobiliario o equipo que se traslade al exterior de las instalaciones 
de "EL COLEGIO", deberá acompañarse de la autorización expresa del funcionario que lo haya 
indicado. Al respecto, se dispondrá de una plantilla de firmas de autorización de los funcionarios 
de "EL COLEGIO", para que sirvan de instrumento de verificación respecto de las autorizaciones 
que por medio de oficio se realice para regular las entradas y salidas de personas y de bienes. 

2.- Llevar diariamente un registro de entradas y salidas de vehfculos a los estacionamientos de "EL 
COLE GIO", así como de las personas que en horas y días no laborables tengan acceso a las 
instalaciones de "EL COLEGIO". 

3.- Generar un reporte diario de los vehículos que pernoctan en oficinas generales se llevará un 
reporte diario de entradas y salidas de vehk ulos ajenos a la entidad que ingresan al 
estacionamiento señalando a que área asisten, asunto, compañía o empresa que representan 

4.- Impedir en cualquier momento el acceso a las instalaciones del Colegio a personas de quienes 
se presuma se encuentran en estado de ebriedad, bajo el influjo de drogas o que se presenten con 
el evidente propósito de causar daños a la comunidad o a las instalaciones de "EL COLEGIO". 

5.- Mantener apagadas las luces de los edificios de las Oficinas Generales, conforme a las 
indicaciones que le haga la Subdirección de Bienes y Servicios, en caso de no cumplir con ello será 
una penalización equivalente all.S% sobre el importe de una quincena por día del elemento que 
no cumplió la consigna, la cual se aplicara previa al pago de la quincena correspondiente. 

6.- Revisar durante la noche que las instalaciones queden debidamente protegidas, verificando 
que puertas, ventanas, llaves de agua, etc., se encuentren cerradas. 

7.- En caso de ocurrir algún siniestro, de apreciarse algún riesgo relacionado con las personas, ya 
sean al u m nos, trabajadores de "EL COLEGIO'' o visitantes, o con los bienes, o la realización o posible 
realización de algún ilícito, deberá de inmediato, comunicarlo al responsable del grupo, y éste 
deberá dar aviso inmediatamente a las autoridades administrativas de la instalación de "EL 
COLEGIO" por la vía telefónica, sin perjuicio de hacerlo por escrito el responsable del grupo, el 
Coordinador General del Servicio de Vigilancia o el representante de "EL PRESTADOR". Las 
circunstancias anteriores comprenden aún cualquier hecho que sucediera o pudiera suceder, 
fuera de las instalaciones de "EL COLEGIO", que sea factible apreciar desde el lugar donde se 
practique la vigilancia. 

8.- Efectuar rondines constantes en las instalaciones, de acuerdo con el rol que le presente el Jefe 
de la Unidad Administrativa en los planteles o para el caso de las Oficinas Generales de "EL 
COLEGIO", el Subdirector de Bienes y Servicios. En los planteles especialmente, los rondines 
deberán comprenden los patios y explanadas, en forma diaria y periódica. 
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9.- En caso de presentarse situaciones que alteren el orden o pongan en peligro a la comunidad o 
los bienes de "EL COLEGIO", deberá informar de inmediato de los hechos al Director, Jefe de la 
Unidad Administrativa o en su ausencia, a cualquier autoridad administrativa, en los planteles o al 
Subdirector de Bienes y Servicios en las Oficinas Generales, o bien a las autoridades de "EL 
COLEGIO", de quienes podrá recibir instrucciones para coadyuvar a conservar el orden. 

10.- Fuera de los días y horas hábiles, tanto en planteles como en las Oficinas Generales, no se 
permitirá el acceso a persona alguna, salvo permiso previo que expida la autoridad administrativa 
correspondiente, debiendo verificarse en la plantilla de firmas autorizadas que la firma de quien 
emita el oficio donde se permita el acceso, corresponda. 

11.- Cuando existan salidas de bienes de activo fijo deberá señalarse en el reporte diario de 
incidencias, indicando el tipo de documento que avala la salida, el número de folio y quien la 
autoriza. 

TERCERA. - El personal de vigilancia deberá registrar diariamente en listas de asistencia, 
membretadas con logotipo de la empresa, su entrada y salida en su lugar de adscripción, y su 
permanencia en éste dos veces al día, en el sitio y momento que señale el Jefe de la Unidad 
Administrativa en los planteles o el Subdirector de Bienes y Servicios en las Oficinas Generales de 
"EL COLEGIO". Del mismo modo la supervisión por parte de "EL PRESTADOR" de los servicios de 
vigilancia deberá registrar diariamente y por dos ocasiones en el momento de su visita a 
supervisión, la cual deberá constar en la Bitácora diaria, la cual tendrá dos objetivos principales, 
registrar la visita de supervisión y si es el caso anotar observaciones con respecto al servicio ya sea 
por parte de "EL COLEGIO" o por parte del "EL PRESTADOR" 

Queda prohibido a los elementos de vigilancia: 

l.- Introducir a las casetas de vigilancia o a cualquier otra área del plantel periódicos, revistas, 
grabadoras, radios, televisores, bebidas alcohólicas o cualquier otro artículo que les distraiga o 
impida el cumplimiento de sus actividades. 

2.- Admitir a personas ajenas al servicio de vigilancia en las casetas destinadas a tal fin. 

3.- Recibir obsequios o dádivas de cualquier especie de los alumnos o trabajadores de "EL 
COLEGIO", con motivo de la prestación del servicio. 

4.- Utilizar los teléfonos de "EL COLEGIO" para llamadas de carácter personal, debiendo destacarse 
en la plática de inducción que se proporcione a los vigilantes, que los teléfonos de "EL COLEGIO" 
son para uso de carácter oficial. 

5.- Establecer relaciones de amistad con los trabajadores o alumnos de "EL COLEGIO". Este punto 
deberá destacarse en la plática de inducción que se proporcione a los vigilantes. 

CUARTA. -Características requeridas de los elementos de vigilancia, uniformes, identificación y 
equipamiento: 

l- Características de los elementos de vigilancia: 
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a.- Edad mínima: 2S años cumplidos. Salvo los casos extraordinarios fundamentados y autorizados 
por la Subdirección de Bienes y Servicios de "EL COLEGIO". 

b.-Escolaridad mínima: Secundaria terminada. 

c.- Acreditación de la capacitación recibida, para el manejo de implementos para enfrentar 
incendios, inundaciones y demás relacionados en materia de prevención y seguridad. 

2.- Uniforme e identificación. Los vigilantes, deberán vestir durante el servicio, el uniforme que "EL 
PRESTADOR" les proporcione, previo acuerdo con "EL COLEGIO", debiendo portar de manera 
visible credencial, gafete, placa o cualquier medio idóneo que lo acredite como elemento de la 
empresa que presta el servicio. 

Cualquier persona que labore para "EL COLEGIO", tanto docentes como administrativos, así como 
la población estudiantil, podrán reportar al vigilante que no vista el uniforme o que no porte 
identificación. Esta consigna deberá destacarse en la plática de inducción que se proporcione a los 
vigilantes. 

3.- Equipamiento. Los elementos contarán, como m1n1mo, con e1 siguiente equipo: Gas 
lacrimógeno, tolete o bastón, silbato, lámpara, fornitura, impermeable. 

El licitante adjudicado proporcionará a cada uno de los planteles, (del 1 al 20) APARATOS de 
comunicación denominados Walkie Talkie compatibles con el Radio de Comunicación marca 
Kenwood modelo TK2000, o superior con alcance de S km a la redonda; por cada uno de los 
elementos en turno, además, al menos DOS APARATOS de radiocomunicación portátil tipo Nextel; 
uno para el encargado del turno, y el otro para el Director de cada plantel o para el funcionario que 
este designe. Para el caso de las Oficinas Generales proporcionarán cuando menos 1S APARATOS 
de radiocomunicación portátil denominados Walkie Talkie compatibles con el Radio de 
Comunicación marca Kenwood modelo TK2000, con alcance de S km a la redonda; destinándose 
además SEIS radios receptores tipo Nextel; 4 para el Subdirector de Bienes y Servicios o a los 
Servidores Públicos que este designe, uno para el jefe del servicio de la empresa y otro para el jefe 
de turno de la misma. Dichos aparatos de comunicación deberán estar en perfectas condiciones 
de uso para proporcionar este servicio. 

En oficinas generales se deberá instalar sin costo para el Colegio de Bachilleres, un equipo nuevo 
de circuito cerrado de televisión que conste de 42 cámaras de Alta Definición y un respaldo de 
energra, 6 videograbadoras digitales (DVR) de Alta Definición dos para 32 cámaras y otra para 10, y 
6 monitores de 19, con grabación de al menos 20 días. 

QUINTA. • El Responsable del Grupo, de cada ubicación, rendirá diariamente un reporte de 
novedades al Jefe de la Unidad Administrativa del Plantel de adscripción según corresponda, en 
ambos casos deberá hacerse llegar copia de dichos reportes al Coordinador General del Servicio 
de Vigilancia, quien rendirá diariamente, por escrito, un parte de novedades al Subdirector de 
Bienes y Servicios del Colegio." 

SEXTA. - "EL PRESTADOR" deberá tomar todas las providencias necesarias para cubrir 
oportunamente los reemplazos, relevos y ausencias de su personal, de lo contrario se hará acreedor 
a las penas convencionales previstas en el contrato, las cuales se aplicarán en cualquier momento 
por "EL COLEGIO". 
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"EL PRESTADOR" en caso de ausencias de su personal deberá sujetarse a lo previsto en la consigna 
novena y cubrir al personal ausente, de tal manera que siempre estén cubiertos los elementos en 
todas las instalaciones, debiendo considerar que será sin ningún costo adicional para "EL 
COLEGIO", contar en todo momento con el personal contratado. Los reemplazos por motivo de 
ausencias se cubrirán con personal que no haya laborado en el turno inmediato anterior, en 
cualquiera de las ubicaciones señaladas en la Consigna Décima. 

SÉPTIMA.- Ambas partes están de acuerdo que "EL COLEGIO" podrá solicitar la remoción de 
cualquier elemento de "EL PRESTADOR", bastando para ello la manifestación de la causa. "EL 
PRESTADOR" realizará el cambio dentro de las 48 horas siguientes a la recepción de la solicitud, 
sin responsabilidad para "EL COLEGIO". 

OCTAVA. - "EL PRESTADOR" deberá entregar al Subdirector de Bienes y Servicios de "EL 
COLEGIO", dentro de los diez días hábiles siguientes al inicio del servicio contratado, copia de la 
credencial de la empresa y registro de los elementos que integran el grupo o cuerpo de vigilancia, 
de acuerdo a la ficha de identificación, ordenados por ubicación. La misma obligación tendrá con 
el personal que substituya, misma que cumplirá dentro de los tres días posteriores al cambio. 

NOVENA.- La hora de inicio de jornada. Para el turno de 24 x 24: el inicio a la jornada es a las 8:00 
horas, teniendo una tolerancia de 30 minutos para el registro de entrada. Se ent iende como 
retardo que el elemento se presente 15 minutos posteriores a la tolerancia. Se entenderá como 
inasistencia de ese elemento cuando se presente después de las 8:45 horas. El Responsable del 
Grupo de vigilantes deberá solicitar el inmediato reemplazo del elemento que no asista a sus 
labores, una vez transcurridos los 30 minutos entendidos como retardo. Las partes convienen en 
que "EL PRESTADOR" tendrá un tiempo máximo de 60 minutos (9:45 horas} para cubrir las 
ausencias que se generen, cubriendo con personal suplente, debiendo "EL PRESTADOR" tener la 
disponibilidad de elementos para cubrir las inasistencias. La inasistencia y el remplazo deberá 
informarse antes de las 8:45 horas al Director o al Jefe de la Unidad Administrativa de cada plantel. 
"EL PRESTADOR" deberá prever cualquier inasistencia de los elementos asignados en cada 
ubicación, haciéndose acreedor al descuento por inasistencia, en los términos pactados en el 
contrato. 

Para el turno de 12 x 12: el inicio a la jornada es a las 7:30 horas, teniendo una tolerancia de 15 
minutos para el registro de entrada. Se entiende como retardo que el elemento se presente 15 
minutos posteriores a la tolerancia. Se entenderá como inasistencia de ese elemento cuando se 
presente después de las 8:00 horas. 

Las partes convienen en que el "PRESTADOR" tendrá un tiempo máximo de 60 minutos (9:00 
horas}, para cubrir las ausencias que se generen, cubriendo con personal suplente, debiendo "EL 
PRESTADOR" tener la disponibilidad de elementos para cubrir las inasistencias. La inasistencia y el 
reemplazo, deberá informarse antes de las 8:15 horas, al director o al jefe de la Unidad 
Administrativa de cada plantel. 
El responsable del grupo de vigilantes deberá solicitar el inmediato reemplazo del elemento que 
no asista a sus labores, en caso de no cubrir el elemento, "EL PRESTADOR" será sancionado hasta 
por ellO% de la facturación mensual individual debiendo tener la disponibilidad de elementos para 
cubrir las inasistencias. Los descuentos previstos en el párrafo anterior, se efectuarán en el co~e . 
siguiente a que tuvieran lugar "EL PRESTADOR" deberá prever cualquier inasistencia de los 
elementos asignados en cada ubicación, haciéndose acreedor al descuento por inasistencia, en los 
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términos pactados en el contrato, en el supuesto de no proporcionar en tiempo y forma el o los 
reemplazos de elementos. 

DÉCIMA. - "EL PRESTADOR" se obliga a prestar el servicio de vigilancia en cada una de las 
ubicaciones que a continuación se mencionan: 

Domicilio Superficie Número de 
del Terreno Edificios 

Oficinas Generales, ubicadas en Prolongación Rancho Vista 2 edificios y 32 
Hermosa No. 105, Colonia Los Girasoles, C.P. 04920. Alcaldía 14,398 m • Casetas 
Coyoacán, Ciudad De México prefabricadas 

Oficinas Generales, ubicadas en Fray Servando 127, colonia centro 
14,398 m 2 1 edificio, 3 pisos y 

C.P.06080. Alcaldía Cuauhtémoc, Ciudad De México planta baja 

Plantel No. 1, El Rosario, ubicado en Av. de las Culturas y 
Mecánicos, Unidad INFORNAVIT El Rosario, C.P. 02430, Alcaldía 21,815.00 m~ 6 
Azcapotzalco, Ciudad De México 

Plantel No. 2, Cien Metros, ubicado en Ej e Central Lázaro Cárdenas, 
entre Av. de las Torres y Poniente 152, Col. Lindavista Vallejo, C.P. 38,640.00 m¡ 6 
07720, Alcaldía Gustavo A Madero, Ciudad De México. 

Plantel No. 3, lztacalco, ubicado en Prol. Francisco del Paso y 
Troncase entre Tezontle y Apatlaco, Unidad INFONAVIT -lztacalco, 27,130.18 m 2 6 
C.P. 08900, Alcaldía lztacalco, Ciudad De México. 

Plantel No. 4, Culhuacán, ubicado en Prol. Av. Sta. Ana y Colegio de 
Bachilleres, Unidad NFONAVIT Culhuacán, C.P. 04480, Alcaldía 38,810.00 m 2 6 
Coyoacán, Ciudad De México. 

Plantel No. S, Satélite, ubicado en Pról. Ezequiel A. Chávez, 
23,588.00 m 2 6 

Tlalnepantla de Baz, Edo. de México, C.P. 54080. 

Plantel No. 6, Vicente Guerrero, ubicado en Anillo Periférico, entre 
Soto y Gama, y Combate de Celaya, Unidad INFONAVIT Vicente 35,599.00 m 2 7 
Guerrero, lztapalapa C.P. 09200, Alcaldía lztapalapa, Ciudad De 

' . 
Plantel No. 7, lztapalapa, ubicado en Guerras de Reforma s/no. y 
Leyes de Reforma, Col. Leyes de Reforma, C.P.09310, Alcaldía 14,800.00 m 2 6 
lztapalapa, Ciudad De México. 

Plantel No. 8, Cuajimalpa, ubicado en Calle lng. José Ma. Castorena 
150, CoL San José de los Cedros, C.P. 05310, Alcaldía Cuajimalpa, 7,065.37 m 2 4 
Ciudad De México. 
Plantel No. 9, Aragón, ubicado en Av. 1527 y Av. 414-A, Unidad Aragón 
6a. Sección, San Juan de Aragón. C.P. 07920, Alcaldía Gustavo A. 14,488.57 m 2 6 
Madero, Ciudad De México. 

Plantel No. 10, Aeropuerto, ubicado en Av. A. López Mateas y Río 
Churubusco, Col. Ampliación Civil, C.P. 15740, Alcaldía Venustiano 14,102.02 m 2 6 
Carranza, Ciudad De México. 
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del Terreno Edificios 

Plantel No. 11, Nueva Atzacoalco, ubicado en Av. San Juanico y Prof. 
Claudio Cortés, Col. Gabriel Hernández, C.P. 07080, Alcaldía Gustavo 6,408.15 mz 4 
A. Madero, Ciudad De México. 

Plantel No. 12, Nezahualcóyotl, ubicado en Caminante y la 
Madrugada, Col. Aurora Sur, Nezahualcóyotl, Edo. de México. C.P. 17,668.84 m 2 6 
S7000. 

Plantel No. 13, Xochimilco Tepepan, ubicado en Ampliación 
Tepepan, Antiguo camino a Xochimilco y Acueducto, C.P. 16020, 9,720.00 m 2 S 
Alcaldía Xochimilco, Ciudad De México. 

Plantel No. 14, Milpa Alta, ubicado en Jalisco Oriente 17, C.P. 12400, 5,838.00 ml 6 
Alcaldía Milpa Alta, Ciudad De México. 

Plantel No. 14, Milpa Alta, Av. Tlaxcala Norte No. 245, Barrio Santa 
5,069.00 m 2 

Martha, Villa Milpa Alta, Alcaldía De Milpa Alta, C.P. 12000. 

Plantel No. 15, Contreras, ubicado en Río Barranca del Rosal, entre 
Dalia y Nube, Fracc. El Toro, C.P. 10610, Alcaldía Magdalena 9,344.96 m 2 4 
Contreras, Ciudad De México. 

Plantel No. 16, Tláhuac, ubicado en Monte de las Cordilleras y 
Océano de las Tempestades, Fracc. Selene, San Francisco Tlaltenco, 11,685.00 m 2 6 
C.P. 13420, Alcaldía Tláhuac, Ciudad De México. 

Plantel No. 17, Huayamilpas Pedregal, ubicado en Huitzilopochtli y 
Tarascos, Col. Ampliación Ajusco, C.P. 04300, Alcaldía Coyoacán, 6,423.17 m2 4 
Ciudad De México. 

Plantel No. 18, Tlilhuaca Azcapotzalco, ubicado en Manuel Salazar, 
entre Ramón Álvarez y Lucio Blanco, San Juan Tlilhuaca, C.P. 02400, 9,647.65m2 4 
Alcaldía Azcapotzalco, Ciudad De México. 

Plantel No. 19, Ecatepec, ubicado en Av. R-1 entre Av. México y Calle 10,389.00 m l 4 
Águila, Cd. Azteca, Ecatepec de Morelos, Edo. de México C.P. 55120. 

Plantel No. 20, Del Valle, ubicado en Matfas Romero No. 438, Col. del 3,612.84 m 2 S 
Valle, C.P. 13100, Alcaldía Benito Juárez, Ciudad De México 

DÉCIMA PRIMERA.- NÚMERO DE ELEMENTOS POR UBICACIÓN. El personal de v igilancia 
deberá quedar asignado a los Planteles y en las Oficinas Generales de "EL COLEGIO" como a 
continuación se detalla. 

DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS POR UBICACIÓN 

PLANTELES No. DE Horario ELEMENTOS 

~EL ROSARIO lO 24X 24 horas 

12 CIEN METROS lO 24X 24 horas 

~ IZTACALCO 8 24 X 24 horas 
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14 CULHUACAN 10 

~ SATEUTE 10 

f6 VICENTE GUE~~E~O 8 
~ IZTAPALAPA 8 
18 CUAJIMALPA 6 
~ARAGON 8 

O AEROPUERTO 10 

~1 NUEVA ATZACOALCO 8 
~2 N EZAH UALCOYOTL 10 

n3 XOCHIMILCO TEPEPAN 8 

04MILPAALTA 8 
~4 MILPA ALTERNA SEDE 8 
~LTERNA 
ns CONTRERAS 6 

6TLAHUAC 10 
7 HUAYAMILPAS PEDREGAL 6 

8 TLILHUACA AZCAPOTZALCO 6 

9 ECATEPEC 8 

20 DEL VALLE 6 

OFICINAS GENERALES (1) 12 
RANCHO VISTA HERMOSA 

SEDE ALTERNA FRAY SERVANDO 8 

ISubtotal elementos 24 x 24 horas 192 
~ 

jSubtotal elementos 12 x 12 (Estos 
¡elementos laborarán únicamente 
~e lunes a viernes, en días 
,ábiles, en pareja, en jornadas de 8 
2 horas por 12 horas de 
~escanso.) Asignados a oficinas 
~entra les 

... 
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Horario 

24 X 24 horas 
24 X 24 horas 

24 X 24 horas 
24X 24 horas 
24 X 24 horas 
24 X 24 horas 

24 X 24 horas 

24 X 24 horas 
24 X 24 horas 

24X 24 horas 

24 X 24 horas 
24 X 24 horas 

24 X 24 horas 

24 X 24 horas 
24 X 24 horas 

24 X 24 horas 

24 X 24 horas 

24 X 24 horas 

24 X 24 horas 

24X 24 horas 

24X24 horas 

12 X 12 horas 

Con los 192 vigilantes, de 24 horas de labores por 24 horas de descanso, y los 8 vigilantes, de 12 horas 
de labores por 12 horas de descanso, quedarán cubiertos los servicios básicos de vigilancia materia 
de esta licitación, mismos que podrá reubicar "EL COLEGIO", de acuerdo a sus necesidades. 

Para la supervisión del servicio se requiere de 1 Coordinador de Vigilancia y 8 Supervisores (a 
disposición del Colegio); sin costo para el Colegio, con el equipo de comunicación necesario. El 
Coordinador y los Supervisores de Vigilancia, deberán tener a su disposición permanentemente al 
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menos cinco vehículos modelo 2017 en adelante, (a disposición del Colegio) para el uso exclusivo 
de los servicios objeto de esta licitación. 

DÉCIMA SEOUNDA. ·"EL PRESTADOR" se obliga: 

1.- A que los elementos que realicen el servicio de vigilancia reciban una plática de inducción, por 
parte de "EL PRESTADOR", en la cual se explique las presentes consignas administrativas y de 
cualquiera otra circunstancia relevante que procure mejorar la prestación del servicio, 
acreditándose lo anterior mediante la firma del vigilante, en documento idóneo al efecto, en la cual 
expresamente acepte haber recibido la plática de inducción y conocer los alcances y contenido de 
tales consignas. En la p lática de inducción deberán destacarse los puntos relacionados de las 
presentes consignas, haciendo especial énfasis sobre la asistencia, prohibición de doblar turnos, 
sobre el uso de gafetes o identificación visible del vigilante, uniformes, equipamiento, sobre los 
controles para verificar la entrada y salida de personas y de bienes, sobre el comportamiento y 
actitud en el trato hacia las personas, especialmente hacia los alumnos y sobre el acatamiento de 
instrucciones, dentro de sus funciones de vigilancia, que reciban de los funcionarios de "EL 
COLEOIO". DENTRO DE LA PROPUESTA TÉCNICA DEBERÁ INCLUIRSE EL FORMATO PARA LA 
PLÁTICA DE INDUCCIÓN Y LOS PUNTOS QUE COMPRENDERÁ. 

2.- A impedir que cualquier vigilante que hubiere sido separado del servicio, por alguna de las 
violaciones a las consignas administrativas que les sean aplicables, se incorpore a la prestación del 
servicio en las localidades de "EL COLEOIO". Este punto deberá destacarse en la plática de 
inducción que se proporcione a los vigilantes. 

3.- A que los vigilantes se conduzcan con respeto y diligencia, especialmente en el trato hacia los 
alumnos de "EL COLEOIO". Dentro de la capacitación con que cuenten los vigilantes para realizar 
el servicio, deberá comprenderse, necesariamente, la correspondiente al trato con alumnos de 
nivel bachillerato, cuyas edades oscilan entre los 15 y 18 años en promedio. Además de la 
capacitación requerida en este rubro, este punto deberá destacarse en la plática de inducción que 
se proporcione a los vigilantes. 

4.- A que los vigilantes mantengan las instalaciones sanitarias que utilicen en adecuado estado de 
aseo, especialmente en los planteles de "EL COLEOIO". Este punto deberá destacarse en la plática 
de inducción que se proporcione a los vigilantes. 

5.- A realizar rondines de supervisión en las instalaciones de "EL COLEOIO" en forma d iaria, tanto 
en hora rio matutino como en horario nocturno, debiendo emitir un informe por escrito, al 
Subdirector de Bienes y Servicios de la Institución, señalando, en su caso, las novedades que 
hubiera. El informe podrá presentarse en forma quincenal, sin perjuicio de reportar, de manera 
inmediata, los hechos a que se refiere la Consigna Segunda, punto 7 (siniestros, riesgos, la 
realización o posible realización de ilícitos). 

6.- A proporcionar, al Director, al Jefe de la Unidad Administrativa de cada Plantel, y al Subdirector 
de Bienes y Servicios, un directorio que deberá contener: el nombre y apellidos de cada vigilante, 
su domicilio, teléfono, antigüedad efectiva en la empresa y los números de planteles de "EL 
COLEOIO" en que haya laborado. Este directorio deberá mantenerse actualizado dentro de las 4~8 
horas de haber realizado altas, bajas o cambios en el personal y se proporcionará en documento 
impreso y en medio magnético. 
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7.- A no remover a los vigilantes sin causa justificada y previo aviso por escrito a las autoridades 
administrativas de "EL COLEGIO" en la instalación donde presten sus servicios. 

8.- A proporcionar la información que le soliciten las autoridades administrativas de cada plantel y 
el Subdirector de Bienes y Servicios, tendientes a conformar el FORMATO DE EVALUACIÓN que de 
manera periódico a reportará cada plantel. 

9.- Proporcionar, antidoping y antecedentes no penales del personal que será asignado a "EL 
COLEGIO", para garantizar la seguridad, guardia y custodia de todo el personal. 

10.- El licitante adjudicado deberá responder por los bienes que se extravíen dentro de las oficinas 
por causas imputables al servicio, repon iendo los bienes por uno de iguales o mejores 
características a los extraviados, en un término máximo de siete (7) días hábiles. No se omite 
manifestar que se realizarán las investigaciones administrativas entre las partes, con la finalidad de 
determinar las responsabilidades. 

D~CIMA TERCERA. - Permisos. 

Los licitantes que participen en la presente licitación deberán presentar la documentación que 
acredite el permiso vigente de la Secretaria de Seguridad Publica para prestar servicios de 
Seguridad Privada en todo el territorio nacional, el cual deberá estar emitido dentro de los últimos 
6 meses previos a la firma del contrato que resulte de la presente licitación, o en su defecto, 
deberán presentar la documentación que acredite que el permiso se encuentra en trámite de 
renovación o revalidación, en la siguiente modalidad: 

Seguridad Privada en los Bienes 

DÉCIMA CUARTA. 

"EL PRESTADOR", Deberá contar con el registro REPSE (Registro de Prestadoras de Servicios 
Especializados u Obras Especializadas) vigente, otorgado por la Secretaría del Trabajo y Previsión 
Social. 
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1 Rubros 1 Subrubros 1 Criterios de evaluación 1 Valor 1 1 1 Subtotal 1 Puntos 

l. Capacidad del 
licitante. 

24 puntos de la 
ponderación global. 

Consiste en la 
valoración de los 

recursos humanos, 
económicos, técnicos y 

de equipamientos 
para la prestación del 

servicio requerido. 

Yif'~ 

Experiencia 

Se asignarán l.S de puntos al licitante que cumpla con la 
experiencia so licitada de SO o mas personas. 

Se asignarán 0.5 puntos al licitante que cumpla con la 
experiencia solicitada de 40 personas hasta 39 

Se asignarán O puntos al licitante que cumpla con la 
experiencia solicitada de 39 personas o menos 

Documentación solicitada Currículum del Personal 
Propuesto, el cual deberá incluir al menos lo siguiente: 

a} Nombre completo 

b} Nombre de las empresas para las que se han 
trabajado 

e} Descripción del Servicio (el cual deberá responder a 
servicios de vigilancia) 

d} Periodo de la prestació n de servicios 

e} Para los jefes de turno, m ínimo 2 años de 
experiencia. 

f} Para los elementos de vigilancia mínimo 1 año de 
experiencia. 

El licitante deberá presentar por lo menos S cedulas 
profesionales y/o títulos profesionales de las áreas 
Económicas Administrativas, acompañadas de su 
respectivo currícu lo del personal que realiza funciones 
Administrativas, Legales, Gerenciales Legales o Contables. 

Los que deberán estar incluidos en el organigrama de la 
empresa. 

l. S 

3 24 

l. S 
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Subrubros Criterios de evaluación 

Se asignarán 1.5 al licitante que presente S cedulas y/o títulos 
profesionales. 

Se asignarán 0.5 puntos al que presente 4 cedulas y/o títulos 
profesionales. 

Se asignarán O puntos a quien presente menos de 4 cedulas 
y/o títulos profesionales. 

El licitante deberá presentar Opinión en sentido positivo de 
la resolución expedida por el Instituto Mexicano del Seguro 

Valor 

Social (IMSS} Para la obtención del cumplimiento de 1 3 
obligaciones fiscales en materia de seguridad social. 

El licitante deberá presentar constancia vigente expedida 
por el INFONAVIT, de conformidad con las Reglas para la 
obtención de la constancia de situación fiscal en materia de 
aportaciones patronales y entero de descuentos, 
cumplimentando lo establecido en el Acuerdo del H. 2 

Competencia 1 Consejo de Administración del Instituto del Fondo Nacional 
de la Vivienda para los trabajadores. 

El licitante deberá presentar documento vigente expedido 
por le SAT en el que emita la opinión positiva del 
cumplimiento de obligaciones fiscales en términos de lo 
dispuesto por la regla 1.2.1.15 de la Resolución Miscelánea 1 2 
Fiscal y en términos del 32-0 Del Código Fiscal de la 
Federación. 

Subtotal 1 Puntos 

7 
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Sub rubros Criterios de evaluación 

Presentar carta de constancia de no antecedentes penales 
de cada uno de los elementos de los cuales se presentó 
currículum. 
Se asignarán 2 al licitante que cumpla con la carta de 
antecedentes no penales. solicitada de 50 o más personas. 
Se asignarán 1 puntos al licitante que cumpla con la carta de 
antecedentes no penales solicitada de 40 hasta 49 personas 
Se asignarán O puntos al licitante que cumpla con menos 

Valor 

2 

Dominio de 1 de 40 cartas de antecedentes no penales. 
herramientas 

Capacidad 

Copia simple y legible de la constancia de estudios de cada 
uno de Jos elementos de Jos cuales se presentó currículum. 

Se asignará 1 punto al licitante que cumpla con la 
constancia de estudios solicitada de 50 personas. 1 2 

Se asignarán O puntos al licitante que cumpla con las 
constancias de estudios so licitadas de menos de 50 
personas. 
Declaración fiscal anual del ejercicio 2020 y la última 
declaración fiscal provisional del ejercicio 2021 del impuesto 
sobre la renta presentada ante SHCP a la fecha de la 
prestación de su propuesta, en los cuales deberán de 
contener el sello de la recepción del servicio de 
administración tributaria (SAT) o de la institución bancaria 
receptora de dicha información, y en caso de que hayan 
presentado por medio electrónico (internet), estas deberán 
de contener el sello digital de recibido y además de que la 
declaración anual del ejercicio 2020 se deberá de presentar 
por el programa de prestación de declaraciones anuales. 

3 

Subtotal 1 Puntos 

4 

10 
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11. Experiencia y 
especialidad del 

licitante. 

~ 

EDUCACION 
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COLEGIO DE 
8 BACHILLERES 

Subrubros Criterios de evaluación 

Estados financieros correspondientes al ejercicio fiscal2020 
y estados financieros con una antigüedad no mayor a tres 
meses a la fecha de la presentación de la propuesta 
debidamente firmados por el representante legal y el 
contador público que los elabora (adjuntar copia simple de 
la cedula del contador se verificara que la cedula coincida 
con la cedula como los estados financieros. 

3 puntos. • si demuestra los estados financieros con 
documentación solicitada. 

2 puntos. - si demuestra estados financieros en sentido 
positivo 

1 punto.- si demuestra ingresos anuales el resultado es cero. 

O puntos si no presenta documentación y si sus resultados 
son negativos. 

Copias legibles de las tarjetas de circulación de al menos 5 
vehículos que serán para uso exclusivo de los Coordinadores 
o Supervisores que proporcionan los servicios objeto de esta 
licitación. 

"El modelo debe ser mínimo 2017 y en caso de no ser 
propiedad del licitante anexar el contrato de arrendamiento 
respectivo". 

Valor 

3 

4 

12 Puntos de la 
Experiencia 

Fotocopia de las páginas de 6 contratos formalizados dentro 
de los años 2017 a 2021 con los que se demuestre que han 
prestado servicios de vigilancia en general en la iniciativa 
privada, dichos documentos deberán de contener al menos 
lo siguiente: 6 

\

1 ponderación global. 

1 Se refiere a los 
a) Nombre y firma del cliente 

b) Descripción de servicio 

~ 

Subtotal 1 Puntos 

12 
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SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PÚBLICA E3 BACHILLERES 
Rubros Subrubros Criterios de evaluación Valor 1 Subtotal 1 Puntos 

contratos de la misma 
naturaleza del que se 
pretende contratar 

que el licitante 
acredite haber 

realizado. 

111. Propuesta de 
trabajo. 

12 puntos 
ponderación 

de la 
global 

Consiste en evaluar la 
metodología, el plan de 
trabajo y la 

"'-

~ 
~ 

Especialidad 

Metodología 
para la 

prestación 
del servicio 

e) Periodo de vigencia o p restación de servicios 

Se otorgarán 6 puntos al licitante que acredite 6 o más 
contratos 
Se otorgarán S puntos al licitante que acredite S contratos 

Se otorgarán 4 puntos al licitante que acredite 4 contratos 

Se otorgarán 3 puntos al licitante que acredite 3 contratos 

Se otorgarán 2 puntos al licitante que acredite 2 contratos 
Se otorgará 1 punto al licitante que acredite 1 contrato 
Se otorgarán O puntos al licitante que acredite O contratos 

Fotocopia de las páginas de por lo menos 3 contratos 
formalizados dentro de los años (2017 a 2021) con los que se 
demuestre que han prestado servicios de vigilancia a 
instituciones públicas. 
Dichos documentos deberán contener al menos lo 
siguiente: 

a) Nombre y firma del cliente 

b) Descripción de servicio 

e} Periodo de vigencia o prestación de servicios 

Se otorgarán 6 puntos al licitante que acredite 3 o mas 
contratos 
Se otorgarán 4 puntos al licitante que acredite 2 contratos 

Se otorgarán 2 puntos al licitante que acredite 1 contrato 

Se otorgarán O puntos al licitante que acredite O contratos. 

Se considera que cumple este inciso prestando una 
metodología para los servicios de vigilancia, debiendo 
entregar un programa de los procedimientos prestación del 
servicio que incluya. 

a) Los mecanismos de selección de personal que 
utilizan para prestar los servicios descritos. 

b) La forma en como pretenden reclutar al personal 
para brindar el Servicio al COLBACH 

6 

4 12 
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Subrubros Criterios de evaluación Valor 1 Subtotal 1 Puntos 

propuesta por el 
e) El mecanismo de evaluación de los servicios 

prestados. 
licitante. 

\ 
ilt!fl';-

r;;r 

Plan de 
trabajo 

propuesto 

Esquema 
estructural de 
los recursos 
humanos 

d) Los mecanismos de capacitación y evaluación de su 
personal operativo. 

Se deberá prestar un plan de trabajo que al menos cumpla 
con los siguientes puntos: 

a) Vulnerabilidades internas y externas 

b) Índices de criminalidad en la zona y áreas 
perimetrales de planteles y oficinas generales del 
COLBACH 

Análisis de riesgos con los antecedentes metodología, 
objetivo, ubicación y colindancias, ubicación de servicios de 
emergencia, descripción del inmueble e instalaciones; así 
como revisión sucinta de los riesgos. 

Para cumplir este punto será suficiente con presentar los 
documentos siguientes: 

a) Un Organigrama de como estructurara su plantilla 
de personal propuesto para la cobertura de cada uno 
de los servicios de vigilancia con los cuales pretende 
dar el servicio. 

b) Presentar un documento denominado "análisis y 
descripción de puestos" el cual explicara qué es lo 
que deberá hacer cada uno de los puestos señalados 
en el organigrama. Deberá de desarrollar al menos. 

1.- objetivos del puesto 

2.- descripción de actividades 

3.- perfil del puesto y requerimientos de contratación. 

4 

4 
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Rubros Subrubros Criterios de evaluación 
Se considerará el máximo de puntos al licitante que acredite 
el cumplimiento de hasta 9 contratos dentro de los años 
2017 al 2021. Entre iniciativa privada e instituciones públicas 
sumados en su totalidad. 

Lo cual deberá contener 

a} Nombre y firma del cliente 
IV.- Cumplimento de 

b} Descripción del servicio (servicio de vigilancia) 
contratos. 

e} Periodo o vigencia de la prestación del servicio 

12 puntos de la Se otorgarán 12 puntos al licitante que acredite el 
ponderación global cumplimento de 6 a 9 contratos. 

Mide el cumplimiento 
Cumplimento Se otorgarán 9 puntos al licitante que acredite el 

o el desempeño que 
de contratos cumplimento de 5 contratos. 

ha tenido el licitante Se otorgarán 6 puntos al licitante que acredite el 
en la presentación cumplimiento de 4 contratos. 

oportuna y adecuada 
de los servicios de la Se otorgarán 3 puntos al licitante que acredite el 
misma naturaleza. cumplimiento de 3 contratos. 

Se otorgará 1 punto al licitante que acredite el cumplimiento 
de 2 contratos. 

Se otorgarán o puntos al licitante que acredite el 
cumplimiento de 1 contrato. 

~ 
~ 

Valor 1 Subtotal 

12 

Total 

Puntos 

12 

60 
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ANEXO DOS MODELO DE CONTRATO 

La formalización de los contratos se realizará a través de CompraNet, en términos del Manual d e Operación 
senolodo en el numeral 2.8 de lo presente Licitación, poro lo utilización del Módulo de Formalización de 
Instrumentos Jurídicos, derivados de tos procedimientos de contratación al amparo de lo Ley de 
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público y de lo Ley de Obras Públicos y Servicios 
Relacionados con /os mismos. 

https)/compronetinfo.hociendo.gob.mx/descorgos!Monuot de Instrumentos Juridicos.pdf 

CONTRATO PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LOS 20 PLANTELES, 
DIRECCIÓN GENERAL Y SEDE ALTERNA DE FRAY SERVANDO DEL COLEGIO DE BACHILLERES, QUE 
CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL COLEGIO DE BACHILLERES, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE 
DENOMINARÁ "EL COLEGIO", REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR ROBERTO CARLOS CARVAJAL 
DUARTE, EN SU CARÁCTER DE TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS, EN 
ADELANTE "EL COLEGIO" Y, POR LA OTRA, (PERSONA FÍSICA O RAZON SOCIAL 
DE LA PERSONA MORAL), EN LO SUCESIVO "EL PROVEEDOR", REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR 
-------t-EN SU CARÁCTER DE , QUIENES TIENEN FACULTADES 
PARA CONTRATAR Y CUANDO ACTÚEN DE MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARÁ "LAS 
PARTES", AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLÁUSULAS SIGUIENTES: 

DECLARACIONES 

l. "EL COLEGIO" declara que: 

1.1 Es un Organismo Público Descentralizado, con Personalidad Jurídica, Patrimonio Propio y domicilio 
en la Ciudad de México, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario Oficial de la 
Federación de fecha 26 de septiembre de 1973, modificado por Decreto Presidencial publicado en 
el mismo medio informativo, el25 de enero de 2006, y que su representante Legal es el Lic. Remigio 
Jarillo González en su carácter de Director General. 

1.2 Conforme a lo dispuesto por el Poder General para Pleitos y Cobranzas, Actos de Administración, 
Actos de Administración en Materia Laboral y para el otorgamiento y suscripción de Títulos de 
Crédito, que constan en el testimonio de la Escritura Pública Número 29,971 de fecha 13 de 
septiembre del año 2021, otorgada ante la fe del Lic. Manuel Villagordoa Mesa, Titular de la Notaria 
Número 228, de la Ciudad de México, cuyas facultades se encuentran vigentes a la firma del 
presente Contrato, el C. ROBERTO CARLOS CARVAJAL DUARTE, en su carácter de Titular de la 
Unidad de Administración y Finanzas, con R.F.e. CADR7205141U8 es el servidor público que tiene 
conferidas las facultades legales para celebrar el presente contrato, quien podrá ser sustituido en 
cualquier momento en su cargo o funciones, sin que ello implique la necesidad de elaborar 
convenio modificatorio. 

1.3 Que designa a Marco Antonio Loranca Balderas, en su carácter de Jefe del Departamento de 
Mantenimiento e Infraestructura, con R.F.C (Colocar RFC), como Administrador del Contrato, 
facultada(o) para administrar el cumplimiento de las obligaciones que deriven del objeto del 
presente contrato, quien podrá ser sustituido en cualquier momento en su cargo o funciones, 
bastando para tales efectos un comunicado por escrito y firmado por el servidor público facultado 
para ello, dirigido al representante de "EL PROVEEDOR" para los efectos del presente contrato, 
encargados del cumplimiento de las obligaciones contraídas en el presente instrumento jurídico. 
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1.4 La adjudicación del presente contrato se realizó med tante el procedimiento de LICITACIÓN 
PÚBLICA y medio ELECTRÓNICO de carácter NACIONAL, realizado al amparo de lo establecido en 
los artículos 134 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos y en los artículos 
artículo 26 fracción 1, 26 Bis fracción 11 y el 28 fracción 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 
y Servicios del Sector Público, "LAASSP", y los correlativos de su Reglamento. 

1.5 Que cuenta con recursos suficientes y con autorización para ejercerlos en el cumplimiento de sus 
obligaciones derivadas del presente contrato, como se desprende del reporte general de suficiencia 
presupuestaria número (NUMERO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA) con folio de autorización 
(FOLIO AUTORIZACIÓN SP) de fecha _ de de __ , emitido por la Dirección de 
Administración Presupuesta! y Recursos Financieros, en términos de lo dispuesto por e l artículo 
25, primer párrafo de la "LAASSP". 

1.6 Para efectos fiscales, las Autoridades Hacendarías le han asignado el Registro Federa l de 
Contribuyentes No CBA7309268S8 

1.7 Tiene establecido su domicilio en Prolongación Rancho Vista Hermosa número 105, Colon ia Los 
Girasoles, C.P. 04920, Alcaldía Coyoacán, Ciudad de México mismo que señala para los fines y 
efectos legales del presente contrato. 

11. "EL PROVEEDOR" declara que: 

11.1 Es una persona (FISICA O MORAL) lega lmente const itu ida mediante 
(INSTRUMENTO NOTARIAL) denominada (NOMBRE O RAZÓN SOCIAL), cuyo objeto socia ~ es, 
entre otros, (OBJETO SOCIAL). 

11.2 La o el C. , en su carácter de , cuenta con facultades suficientes para 
suscribir el presente contrato y obligar a su representada en los mismos términos, lo cual acredita 
mediante testimonio notarial número (INSTRUMENTO NOTARIAL), 
mismo que bajo protesta de decir verdad manifiesta que no le ha sido limitado ni revocado en 
forma alguna. 

11.3 Ha considerado todos y cada uno de los factores que intervienen en el presente contrato, 
manifestando reunir las condiciones técnicas, jurídicas y económicas, así como la organización y 
elementos necesarios para su cumplimiento. 

11.4 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que ni él ni ninguno de los socios o accionistas 
desempeñan un empleo, cargo o comisión en el servicio público, ni se encuentran inhabilitados 
para ello, o en su caso que, a pesar de desempeñarlo, con la formalización del presente contrato no 
se actualiza un conflicto de interés, en términos del artículo 49, fracción IX de la Ley General de 
Responsabilidades Administrativas, lo cual se constató por el órgano Interno de Control en "EL 
COLEGIO", en concordancia con los artículos so, fracción 11 de la "LAASSP" y 88, fracción 1 de su 
Reglamento; así como que "EL PROVEEDOR" no se encuentra en alguno de los supuestos de los 
artículos 50 y penúltimo y antepenúltimo párrafos del artículo 60 de la "LAASSP". 

11.5 Bajo protesta de decir verdad, declara que conoce y se obliga a cumplir con el Convenio 138 de la 
Organización Internacional del Trabajo en materia de erradicación del Trabajo Infantil, del artículo 
123 Constitucional, apartado A) en todas sus fracciones y de la Ley Federal del Trabajo en su artículo 
22, manifestando que ni en sus registros, ni en su nómina tiene empleados menores de quince años 
y que en caso de llegar a tener a menores de dieciocho años que se encuentren dentro de los 
supuestos de edad permitida para laborar le serán respetados todos los derechos que se establecen 
en el marco normativo transcrito. 
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11.6 Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes número (RFC PROVEEPOR). 

11.7 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta estar al corriente en los pagos que se derivan de sus 
obligaciones fiscales, en específico de las previstas en e l artículo 32-D del Código Fiscal Federa l 
vigente, así como de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, ante el Instituto del 
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y el Instituto Mexicano del Seguro Social; lo 
que acredita con las Opiniones de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y en materia de 
Seguridad Social en sentido positivo, emitidas por el SAT e IMSS respectivamente, así como con la 
Constancia de Situación Fiscal en materia de Aportaciones Patronales y Entero de Descuentos, sin 
adeudo emitida por el INFONAVIT, las cuales se encuentran vigentes y obran en e l expediente 
respect ivo. 

11.8 Señala como su domicilio para todos los efectos legales el ubicado en _________ _ 

11.9. Que conforme al artículo 76 del Reglamento de la "LAASSP", no se encuentra en el rango de Micro, 
Pequeña y Mediana Empresa, que se establece en el artículo 3° f racción 111 de la Ley para el 
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa. 

111. De "LAS PARTES": 

111.1 Que es su voluntad celebrar el presente contrato y sujetarse a sus términos y condiciones, para lo 
cual se reconocen ampliamente las facultades y capacidades necesarias, m ismas que no les han 
sido revocadas o limitadas en forma alguna, por lo que de común acuerdo se obligan de 
conformidad con las siguientes: 

CLÁUSULAS 

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. 

"EL PROVEEDOR" acepta y se obliga a proporcionar a "EL COLEGIO" la realización de los trabajos 
consistentes a 1 Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección General y Sede Alterna de Fray 
Servando del Colegio de Bachilleres, descritos en el Anexo 1.- Especificaciones Técnicas del presente 
contrato. Asim ismo, "EL PROVEEDOR" se obliga a llevar a cobo el servicio acatando para ello, lo 
establecido por los d iversos ordenamientos que regulan la materia, normas, bases de la convocatoria y 
este contrato. 

SEGUNDA. DE LOS MONTOS Y PRECIOS 

El precio del servicio objeto del presente contrato, es de $ 
( Pesos 00/100 M.N.) más el impuesto al valor agregado (IVA) $ 

Pesos 00/100 M.N.), dando un total de $ 
( Pesos 00/100 M.N.), de 

conformidad con lo establecido en su propuesta económica. El costo de su propuesta se mantendrá fijo 
e invariable durante la vigencia del presente contrato. 

TERCERA. FORMA Y LUGAR DE PAGO 

"EL COLEGIO" se obliga a pagar a "EL PROVEEDOR" la cantidad señalada en la CLÁUSULA SEGUNDA 
de este instrumento jurídico, en moneda nacional, en un plazo máximo de 20 días naturales siguientes, 
a partir de la fecha en que sea entregado y aceptado el Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) 
o factura e lectrónica por "EL COLEGIO", con la aprobación del Administrador del presente contrato 
mencionado en la Declaración 1.3; a través del Sistema Integral de Administración Financiera Federal 
{S IAFF). 
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El cómputo del plazo para realizar el pago se contabilizará a partir del día hábil siguiente de la prestación 
de los servicios y del CFDI o factura electrónica, esto considerando que no existan aclaraciones al 
impvrte o a servicios facturados, para lo cual es necesario que el CFDI o factura e lectrónica que se 
presente reúna los requisitos fiscales que establece la legislación en la materia, el desglose de los 
servicios prestados y los precios unitarios; asimismo, deberá acompañarse con la documentación 
completa y debidamente requisitada. 

De conformidad con el artículo 90 del Reglamento de la "LAASSP", en caso de que el CFDI o factura 
electrónica entregado presenten errores, el Administrador del presente contrato mencionado en la 
Declaración 1.3, dentro de los 3 (tres} días hábiles siguientes de su recepción, ind icará a "EL 
PROVEEDOR" las deficiencias que deberá corregir; por lo que, el procedimiento de pago reinic iará en 
el momento en que "EL PROVEEDOR" presente el CFDI o factura electrónica correg ido. 

El tiempo que "EL PROVEEDOR" utilice para la corrección de la documentación entregada, no se 
computará para efectos de pago, de acuerdo con Jo establecido en el artículo 51 de la "LAASSP". 

Para tramitar el pago "EL PROVEEDOR" deberá presentar la siguiente documentación: 
a) Oficio de liberación de pago del servicio, firmado por el Administrador del contrato_en orig inal_e l cual 
debe incluir la leyenda que se recibió a entera satisfacción, asimismo, deberá contener número de 
factura, monto e importe, número de contrato, nombre de "EL PROVEEDOR" y número de parcia lidad 
(cuando aplique}, en su caso. 
b) Factura firmada por el Administrador del contrato_en original. 
e) Suficiencia Presupuesta! original (En el primer pago), copia en los subsecuentes pagos. 
d) Requisición en original (en el primer pago}, copia en los subsecuentes pagos. 
e) Copia del contrato. 
f) Datos relevantes del registro en CompraNet realizado por el Departamento de Compras, 
debidamente integrado conforme al Contrato vigente. 
g) Copia de la solicitud de alta en el Sisten)a Integral de Administración Financiera Federal (SIAFF} 
Formato "Movimientos al Catálogo de Beneficiarios SIAFF". 
h) Acuse de envío electrónico de los archivos PDF y XML al correo recfin@bachilleres.edu.mx 
i) En caso de existir convenio modificatorio, se deberá presentar copia de la modificación, así como la 
suficiencia y requisición que sustenta la modificación. 

El CFDI o factura electrónica deberá ser presentada previa conformidad del área requirente dentro de 
los 10 días naturales siguientes al mes en que realizó la prestación de los servicios, en la Dirección de 
Administración Presupuesta! y Recursos Financieros, ubicada en Prolongación Rancho Vista Hermosa 
No. 105, Colonia Los Girasoles, Alcaldía Coyoacán, C.P. 04920, Ciudad de México. La factura deberá 
contener lo siguiente: 

Datos de "EL COLECIO": 
a) Denominación o Razón Social: Colegio de Bachilleres 
b) Domicilio: Calle de Prolongación Rancho Vista Hermosa No. 105, Colonia Los Cirasoles, C.P. 

04920, Alcaldía Coyoacán, Ciudad de México. 
e) RFC: CBA730926858 
d) Regimen fiscal del Colegio de Bachilleres: Régimen general de Personas Morales. 

Datos de "EL PROVEEDOR" y del (bien o servicio): 
d) Datos del Emisor: RFC y domicilio 
e) Tipo de Comprobante: Ol-lngreso 
f) Régimen Fiscal del PROVEEDOR: El que corresponda 
g) Uso del CFDI: G03-Gastos en General 
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h) Método de Pago: PUE-Pago en una sola exh ib ición 
i) Forma de Pago: 03-Transferencia e lectrónica de fondos 
j) Clave de Producto o Servicio: Relacionado con la actividad o producto en catálogo - SAT 
k) Unidad SAT: El servicio conforme a Catá logo- SAT 
1) Unidad de Medida: Descripción de la Unidad de Medida Util izada 
m) Descripción: Del servicio o bien conforme al Contrato, inclu ir número de Contrato, e Ingresar, si 
es el caso, el número de pago. 
n) Detalle de impuestos: Impuestos trasladados y/o retenidos cuando ap lique. 

El CFDI o factura electrónica se deberá presentar desglosando e l IVA cuando aplique. 

"EL PROVEEDOR" manifiesta su conformidad de que hasta en tanto no se cumpla con la verificación, 
supervisión y aceptación de la prestación de los servicios, no se tendrán como recibidos o aceptados por 
el Administrador del presente contrato mencionado en la Declaración 1.3 

Para efectos de trámite de pago, conforme a lo establecido en el SIAFF, "EL PROVEEDOR" deberá ser 
titular de una cuenta de cheques vigente y para tal efecto proporciona la C LABE --------
del banco , a nombre de " ", en la que se efectuará la 
transferencia electrónica de pago, debiendo anexar: 

1. Constancia de la institución financiera sobre la existencia de la cuenta de cheques abierta a nombre 
del beneficiario que incluya: 

1.1 Nombre del beneficiario (conforme al t imbre fisca l); 
1.2 Registro Federal de Contribuyentes; 
1.3 Domicilio fiscal: calle, W exterior, N° interior, colonia, código postal, alcaldía y entidad 

federativa; 
1.4 Nombre(s) del(los) ba nco(s); y 
1.5 Número de la cuenta con once dígitos, así como la Clave Bancaria Estandarizada (CLABE) con 

18 dígitos, que permita realizar transferencias electrónicas de fondo, a través del Sistema de 
Pago. 

2. Copia de estado de cuenta reciente, con no más de dos meses de antigüedad. 

El pago por la prestación de los servicios recibidos, quedará condicionado proporcionalmente al pago 
que "EL PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de penas convencionales. 

El pago será efectuado mediante transferencia bancaria a la cuenta que "EL PROVEEDOR .. proporcione. 

Para el caso de que se presenten pagos en exceso, se estará a lo dispuesto por el artículo 51 párrafo 
tercero, de la .. LAASSP". 

CUARTA. VIGENCIA 

El contrato comprenderá una vigencia considerada a partir de la notificación del fallo y hasta el 31 de 
diciembre del 2022, sin perjuicio de su posible terminación anticipada, en los términos establecidos en 
su clausulado. 

QUINTA. MODIFICACIONES DEL CONTRATO. 

"LAS PARTES .. están de acuerdo en que por necesidades de "EL COLEGIO'' podrá ampliarse la 
prestación del Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección General y Sede Alterna de 
Fray Servando del Colegio de Bachilleres, objeto del presente contrato, de conformidad con el 
artículo 52 de la "LAASSP", siempre y cuando las modificaciones no rebasen en su conjunto el 20% 
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(veinte por ciento) del monto o cantidad de los conceptos y volúmenes establecidos orig inalmente. Lo 
anterior, se formalizará mediante la celebración de un Convenio Modificatorio del Contrato Principal. 
Asimismo, con fundamento en el artículo 91 del Reglamento de la "LAASSP", "EL PROVEEDOR" deberá 
entregar las modificaciones respectivas de las garantías, señaladas en la CLÁUSULA SÉPTIMA de este 
contrato. 

Por caso fortuito o de fuerza mayor, o por causas atribuibles a "EL COLEGIO", se podrá modificar el 
presente instrumento jurídico, la fecha o el plazo para la prestación de los servicios. En d icho supuesto, 
se deberá formalizar el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la apl icación de penas 
convencionales por atraso. Tratándose de causas imputables a "EL COLEGIO", no se requerirá de la 
solicitud de "EL PROVEEDOR". 

SEXTA. CiARANTÍA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. 

Conforme a los artícu los 48 fracción 11, y 49 fracción 11, de la "LAASSP", 84 fracción, y 103 de su 
Reglamento; 166 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, 48 fracción 11 , de la Ley de Tesorería 
de la Federación y 70 de su Reglamento a favor de "EL COLECiiO", las Disposiciones Generales a que se 
sujetarán las garantías otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplimiento de obligaciones 
distintas de las fiscales que constituyan las Dependencias y Entidades en los actos y contratos que 
celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federación el 08 de septiembre de 2015, "EL 
PROVEEDOR" se obliga a constituir una garantía indivisible por el cumplim iento fiel y exacto de todas 
y cada una de las obligaciones derivadas de este contrato, mediante fianza expedida por compañía 
afianzadora mexicana autorizada por la Comisión Nacional de Segu ros y de Fianzas, a favor de "EL 
COLECiiO", por un importe equivalente al10.0% ([DIEZ POR CIENTO) del monto total del contrato, sin 
incluir eiiVA. 

Dicha fianza deberá ser entregada a "EL COLECiiO", a más tardar dentro de los 10 días naturales 
posteriores a la firma del contrato. 

Si las disposiciones jurídicas aplicables lo permitan, la entrega de la garantía de cumplimiento se rea lice 
de manera electrónica. 

La fianza deberá presentarse en las Oficinas Generales del Colegio de Bachilleres, ubicadas en 
Prolongación Rancho Vista Hermosa 105, Los Girasoles, Alcaldía Coyoacán, Ciudad de México, C.P. 04920, 
en la cual deberán de indicarse los siguientes requisitos: 

l. Expedirse a favor de "EL COLEGIO" y señalar su domicilio; 
2. La indicación del importe total garantizado con número y let ra; 
3. La referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el 

presente contrato y anexos respectivos), así como la cotización y el requerim iento asociado a 
ésta; 

4. La información correspondiente al número de contrato, su fecha de firma, así como la 
especificación de las obligaciones garantizadas; 

S. El señalamiento de la denominación o nombre de "EL PROVEEDOR" y de la institución 
afianzadora, así como sus domici lios correspondientes; 

6. La condición de que la vigencia de la fianza deberá quedar abierta para permitir que cumpla con 
su objetivo, y continuará vigente durante la sustanciación de todos los recursos legales o juicios 
que se interpongan hasta que se dicte resolución definitiva por la autoridad competente, de 
forma tal que no podrá establecerse o estipularse plazo alguno que limite su vigencia, lo cual no 
debe confundirse con el plazo para el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato 
y actos administrativos garantizados; . 

7. La indicación de que la fianza se hará efectiva conforme al procedimiento dispuesto en el artícu~o 
282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, el cual será apl icable también para el 
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cobro de los intereses que en su caso se generen en los términos previstos en el artículo 283 del 
propio ordenamiento; 

8. La indicación de que la cancelación de la póliza de fianza procederá una vez que "EL COLECIO" 
otorgue el documento en el que se seña le la extinción de derechos y obligaciones, previo 
otorgamiento del finiquito correspondiente, o en caso de existir sa ldos a cargo de "EL 
PROVEEDOR", la liquidación debida; 

9 . Para efectos de la garantía señalada en esta cláusula, se deberá considerar la indivisibilidad de 
ésta, por lo que en caso de incumplimiento del contrato se hará efectiva por el monto tota l de la 
garantía de cumplimiento; 

10. Para acreditar a la institución afianzadora el incumplimiento de la obligación garantizada, tendrá 
que cumplirse con los requisitos establecidos en las Disposiciones Generales a que se sujetarán 
las garantías otorgadas a favor del Gobierno Federal para el cumplim iento de obligaciones 
distintas de las fiscales que constituyan las dependencias y entidades en los actos y contratos 
que celebren, publicadas en el Diario Oficial de la Federación el 08 de septiembre de 2015; y 

11. El momento de inicio de la f ianza y, en su caso, su vigencia. 

Considerando los requisitos anteriores, dentro de la fianza, se deberán incluir las declaraciones 
siguientes en forma expresa: 

l. "Esta garantía estará vigente durante la sustanciación de todos los recursos legales o juicios que 
se interpongan hasta que se pronuncie resolución definitiva por autoridad competente, de 
forma tal que su vigencia no podrá acotarse en razón del plazo de ejecución del contrato. 

2. "La institución de fianzas acepta expresamente someterse al procedimiento de ejecución 
establecido en el artículo 282 de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, para la 
efectividad de la presente garantía, procedimiento al que también se sujetará para e l caso del 
cobro de intereses que prevé el artículo 283 del mismo ordenamiento legal , por pago 
extemporáneo del importe de la póliza de fianza requerida."; 

3. "La cancelación de la f ianza no procederá sino en virtud de manifestación previa de manera 
expresa y por escrito de "EL COLECIO"."; y 

4 . "La afianzadora acepta expresamente tener garantizado el contrato a que esta póliza se refiere, 
aún en el caso de que se otorgue prórroga o espera al deudor principal o fiado por parte de "EL 
COLECIO" para el cumplimiento total de las obligaciones que se garantizaran, por lo que la 
afianzadora renuncia expresamente al derecho que le otorga el artículo 179 de la Ley de 
Instituciones de Seguros y de Fianzas." 

De no cumplir con dicha entrega, "EL COLECIO" podrá rescindir el contrato y remitir el asunto al Órgano 
Interno de Control para que determine si se aplican las sanciones estipuladas en el artículo 60 fracción 
111 de la "LAASSP". 

La garantía de cumplimiento de ninguna manera será considerada como una limitación de la 
responsabilidad de "EL PROVEEDOR", derivada de sus obligaciones y garantías estipuladas en el 
presente instrumento jurídico, y de ninguna manera impedirá que "EL COLECIO" reclame la 
indemnización o el reembolso por cualquier incumplimiento que pueda exceder el valor de la garantía 
de cumplimiento. 

En caso de incremento al monto del presente instrumento jurídico o modificación al plazo, "EL 
PROVEEDOR" se obliga a entregar a "EL COLECIO" dentro de los diez días naturales siguientes a la 
formalización del mismo, de conformidad con el último párrafo del artículo 91 del Reglamento de la 
"LAASSP", los documentos modificatorios o endosos correspondientes, debiendo contener en el 
documento la estipulación de que se otorga de manera conjunta, solidaria e inseparable de la garantía 
otorgada inicialmente. 
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"EL PROVEEDOR" acepta expresamente que la garantía expedida para garantizar el cumplimiento se 
hará efectiva independientemente de que se interponga cualquier otro tipo de recurso ante instancias 
del orden administrativo o judicial, así como que permanecerá vigente durante la substanciación de los 
juicios o recursos legales que se interponga con relación a dicho contrato, hasta que sea pronunciada 
resolución definitiva que cause ejecutoria por la autoridad competente. 

El trámite de liberación de garantía, se realizará inmediato a que se extienda la constancia de 
cumplimiento de obligaciones contractuales por parte de "EL COLEGIO", de conformidad con lo 
dispuesto por el artículo 81, fracción VIII del Reglamento de la "LAASSP". 

Considerando que la prestación de los servicios, cuando aplique se haya previsto un plazo menor a diez 
días naturales, se exceptúa el cumplimiento de la garantía, de conform idad con lo establecido en el 
artículo 48 último párrafo de la "LAASSP" en concordancia con lo señalado en el tercer párrafo del 
artículo 86 de su Reglamento. 

Para este caso, el monto máximo de las penas convencionales por atraso que se puede aplicar, será del 
veinte por ciento del monto de los servicios realizados fuera de la fecha convenida, de conformidad con 
lo establecido en el tercer párrafo del artículo 96 del Reglamento de la "LAASSP". 
SÉPTIMA. OBLIGACIONES DE "EL PROVEEDOR" 

l. Prestar los servicios en las fechas o plazos y lugares específicos conforme a lo requerido en el 
presente contrato y anexos respectivos. 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas y de calidad y demás cond iciones establecidas en el 
contrato y sus respectivos anexos, así como la cotización y el requerimiento asociado a ésta; 

3. Asumir su responsabilidad ante cualquier situación que pudiera generarse con motivo del 
presente contrato. 

4. No difundir a terceros sin autorización expresa de "EL COLEGIOn la información que le sea 
proporcionada, inclusive después de la rescisión o terminación del presente instrumento, sin 
perjuicio de las sanciones administrativas, civiles y penales a que haya lugar. 

S. Proporcionar la información que le sea requerida por parte de la Secretaría de la Función Pública 
y el Órgano Interno de Control, de conformidad con el artículo 107 del Reglamento de la 
"LAASSP". 

OCTAVA. OBLIGACIONES DE "EL COLEGIO" 

l. Otorgar todas las facilidades necesarias, a efecto de que "EL PROVEEDOR" lleve a cabo el objeto 
de este contrato en los términos convenidos. 

2. Sufragar el pago correspondiente en tiempo y forma, por la prestación de los servicios. 
3. Extender a "EL PROVEEDOR", en caso de que lo requiera, por conducto del Administrador del 

Contrato, la constancia de cumplimiento de obligaciones contractuales inmediatamente que se 
cumplan éstas a satisfacción expresa de dicho servidor público para que se dé trámite a la 
cancelación de la garantía de cumplimiento del presente contrato. 

NOVENA. CONDICIONES PARA LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS. 

En los términos y condiciones señalados en el Anexo 1.- Especificaciones Técnicas de este contrato, 
"EL PROVEEDOR" se obliga a iniciar el servicio objeto de este contrato en los días y horarios 
previamente solicitados por el Administrador del Contrato. 

DÉCIMA. LUGAR Y PLAZOS PARA LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS. 

La prestación de los servicios objeto de este contrato se realizarán en las diferentes ubicaciones de~EL . 
COLEGIO" de acuerdo a lo indicado en el Anexo l. Especificaciones Técnicas del presente instrumento ~\t-'· 
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jurídico, obl igándose "EL PROVEEDOR" a proporcionarlos a plena satisfacción de "EL COLEGIO". En 
caso de que "EL COLEGIO" requiera modificar el lugar de la prestación de los servicios, se notificará por 
escrito a "EL PROVEEDOR". 

La prestación de los servicios, se realizarán de acuerdo a lo señalado en el Anexo 1.- Especificaciones 
Técnicas; los servicios serán supervisados por parte del personal designado por "EL COLEGIO". la 
inspección de la prestación de los servid os, consistirá en la verificación del servicio, condiciones, 
especificaciones técnicas. 

No se otorgarán prorrogas. 

DÉCIMA PRIMERA. CALIDAD 

"EL PROVEEDOR" deberá contar con la infraestructura necesaria, personal técnico especia lizado en el 
ramo, herramientas, técnicas y equipos adecuados para proporcionar la prestación de los servicios 
requeridos, a fin de garantizar que el objeto de este contrato sea proporcionado con la ca lidad, 
oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto, comprometiéndose a rea lizarlo a satisfacción de "EL 
COLEGIO" y con estricto apego a lo establecido en las cláusu las del presente instrumento jurfd ico y sus 
respectivos anexos, así como la cotización y el requerim iento asociado a ésta. 

"EL COLEGIO'' no estará obligado a la aceptación de los servicios cuando éstos no cumplan con los 
requisitos establecidos en el párrafo anterior. 

DÉCIMA SEGUNDA. DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS 

"EL PROVEEDOR" queda obligado ante "EL COLEGIO" a responder por los defectos y vicios ocultos 
derivados de las obligaciones del presente contrato, así como de cualquier otra responsabilidad en que 
hubiere incurrido, en los términos señalados en este instrumento jurídico y sus respectivos anexos, así 
como la cotización y e l requerimiento asociado a ésta, y/o en la leg islación aplicable en la materia. 

Para los efectos de la presente cláusula, se entiende por vicios ocultos los defectos que existan en la 
prestación de los servicios, que los hagan impropios para los usos a que se le destine o que disminuyan 
de tal modo este uso, que de haberlo conocido "EL COLEGIO" no lo hubiere adquirido o los hubiere 
adquirido a un precio menor. 

DÉCIMA TERCERA. RESPONSABILIDAD 

"EL PROVEEDOR" se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los daños y/o perjuicios que por 
inobservancia o negligencia de su parte lleguen a causar a "EL COLEGIO", con motivo de las 
obligaciones pactadas, o bien por los defectos o vicios ocultos en la prestación de los servicios, de 
conformidad con lo establecido en el artícu lo 53 de la 11LAASSP". 

DÉCIMA CUARTA. IMPUESTOS Y DERECHOS 

Los impuestos, derechos y gastos que procedan con motivo de la prestación de los servicios, objeto del 
presente contrato, serán pagados por "EL PROVEEDOR", mismos que no serán repercutidos a "EL 
COLEGIO". 

"EL COLEGIO" sólo cubrirá, cuando aplique, lo correspond iente al IVA, en los términos de la 
normatividad aplicable y de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes. 

DÉCIMA QUINTA. PROHIBICIÓN DE CESIÓN DE DERECHOS Y OBLIGACIONES y 
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"EL PROVEEDOR" no podrá ceder total o parcialmente los derechos y obligac iones derivados del 
presente contrato, a favor de cualquier otra persona física o moral, con excepción de los derechos de 
cobro, en cuyo caso se deberá contar con la conformidad previa y por escrito de "EL COLEGIO" 
deslindando a ésta de toda responsabilidad. 

"EL COLEGIO" manifiesta su conformidad para que "EL PROVEEDOR" pueda ceder sus derechos de 
cobro a favor de un intermediario financiero mediante operaciones de factoraje o descuento electrónico 
en cadenas productivas, para tal caso, Nacional Financiera, S.N.C. cubrirá el pago de los servicios en 
Moneda Nacional. 

DÉCIMA SEXTA. DERECHOS DE AUTOR, PATENTES Y/O MARCAS 

"EL PROVEEDOR" asume la responsabilidad tot al en caso de que, al prestar los servicios, objeto del 
presente contrato, infrinja patentes, marcas o vio le otros registros de derechos de propiedad industrial 
a nivel nacional e internacional, por lo que, se obliga a responder personal e ilimitadamente de los daños 
y perjuicios que pudiera causar a "EL COLEGIO" o a terceros. 

En tal virtud, "EL PROVEEDOR" manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse 
en ninguno de los supuestos de infracción administrativa y/o delito establecidos en la Ley Federa l del 
Derecho de Autor. 

En caso de que sobreviniera alguna reclamación en contra de "EL COLEGIO", por cua lquiera de las 
causas antes mencionadas, la única obligación de ésta será la de dar aviso en el domicilio previsto en el 
apartado de Declaraciones de este instrumento a "EL PROVEEDOR", para que éste, util izando los 
medios correspondientes al caso, garantice salvaguardar a "EL COLEGIO" de cualqu ier controversia, 
liberándole de toda responsabi lidad de carácter civ il, penal, mercantil, fiscal o de cualquier otra índole. 

En caso de que "EL COLEGIO" tuviese que erogar recursos por cualquiera de estos conceptos, "EL 
PROVEEDOR" se obliga a reembolsar de manera tnmediata los recursos erogados por aquella. 

DÉCIMA SÉPTIMA. CONFIDENCIALIDAD 

"LAS PARTES" están conformes en que la información que se derive de la celebración del presente 
instrumento jurídico, así como toda aquella información que "EL COLEGIO" entregue a "EL 
PROVEEDOR" tendrá el carácter de confidencial, por lo que este se compromete, de forma directa o a 
través de interpósita persona, a no proporcionarla o divulgarla por escrito, verbalmente o por cualquier 
otro medio a terceros, inclusive después de la term inación de este contrato. 

l a información conten ida en el presente contrato es pública, de conformidad con lo dispuesto en los 
artículos 70 fracción XXVIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública y 68 de 
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Públ ica; sin embargo la información que 
proporcione "EL COLEGIO" a "EL PROVEEDOR" para el cumplim iento del objeto materia del mismo, 
será considerada como confidencia 1 en términos de los artículos 116 yll3, respectivamente, de los citados 
ordenamientos jurídicos, por lo que "EL PROVEEDOR" se compromete a recibir, proteger y guardar la 
información confidencia l proporcionada por "EL COLEGIO" con el mismo empeño y cuidado que tiene 
respecto de su propia información confidencia l, así como hacer cumplir a todos y cada uno de los 
usuarios autor izados a los que les entregue o permita acceso a la información confidencial, en los 
términos de este instrumento. 

"'EL PROVEEDOR" se compromete a que la información considerada como confidencial no será 
utilizada para f ines diversos a los autorizados en el presente contrato; asimismo, dicha información~o 
podrá ser copiada o duplicada total o parcialmente en n inguna forma o por ningún medio, ni podrá ser · 
divulgada a terceros que no sean usuarios autorizados. De esta forma, "EL PROVEEDOR" se obliga a no 
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divulgar o publicar informes, datos y resultados obtenidos del objeto del presente instrumento, toda vez 
que son propiedad de "EL COLECiiO". 

Cuando de las causas descritas en las cláusu las de RESCISIÓN y TERMINACIÓN ANTICIPADA, del 
presente contrato, concluya la vigencia del m ismo, subsistirá la obligación de confidencialidad sobre los 
servicios establecidos en este instrumento legal. 

En caso de incumplimiento a lo establecido en esta cláusula, "EL PROVEEDOR" t iene conocimiento de 
que "EL COLECiiO" podrá ejecutar o tramitar las sanciones establecidas en la "LAASSP" y su 
Reglamento, así como presentar las denuncias correspondientes de conformidad con lo dispuesto por 
e l Libro Segundo, Título Noveno, Capítulos 1 y 11 del Código Penal Federal y demás normatividad 
aplicable. 

De igual forma, "EL PROVEEDOR" se compromete a no alterar la información confidencial, a llevar un 
control de su personal y hacer de su conocimiento las sanciones que se aplicarán en caso de incumplir 
con lo dispuesto en esta cláusula, por lo que, en su caso, se obliga a notificar a "EL COLEO lO" cuando se 
realicen actos que se consideren como ilícitos, debiendo dar inicio a las acciones legales 
correspondientes y sacar en paz y a sa lvo a "EL COLECiiO" de cualquier proceso legal. 

"EL PROVEEDOR" se obliga a poner en conocimiento de 11EL COLECiiO" cualquier hecho o 
circunstancia que en razón de los servicios prestados sea de su conocimlento y que pueda beneficiar o 
evitar un perjuicio a la misma. 

Asimismo, "EL PROVEEDOR" no podrá, con motivo de la prestación de los servicios que realice a "EL 
COLECiiO", utilizar la información a que tenga acceso, para asesorar, patrocinar o constituirse en 
consultor de cualquier persona que tenga relaciones directas o indirectas con el objeto de las 
actividades que lleve a cabo. 

DÉCIMA OCTAVA. ADMINISTRACIÓN, VERIFICACIÓN, SUPERVISIÓN Y ACEPTACIÓN DE LOS 
SERVICIOS 

"EL COLECiiO" designa como responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del presente 
contrato al C. Marco Antonio Loranca Balderas, Jefe del Departamento de Mantenimiento e 
Infraestructura, o de quien en su cargo lo sustituya, con el objeto de verificar el óptimo cumplimiento 
del mismo, por lo que indicará a "EL PROVEEDOR" las observaciones que se estimen pertinentes, 
quedando éste obligado a corregir las anomalías que le sean indicadas, así como deficiencias en la 
prestación de los servicios o de su personal. 

Asimismo, "EL COLECiiO" sólo aceptará la prestación de los servicios materia del presente contrato y 
autorizará el pago de los mismos previa verificación de las especificaciones requeridas, de conformidad 
con lo establecido en el presente contrato y sus correspondientes anexos, así como la cotización y el 
requerimiento asociado a ésta. 

La prestación de los servicios serán recibidos previa rev1s1on del Administrador del Contrato; la 
inspección de los servicios consistirá en la verificación del cumplimiento de las especificaciones técnicas 
establecidas en el contrato y en su caso en los anexos respectivos, así como la cotización y el 
requerimiento asociado a ésta. 

En tal virtud, "EL PROVEEDOR" manifiesta expresamente su conformidad de que hasta en tanto no se 
cumpla de conformidad con lo establecido en el párrafo anterior, la prestación de los servicios, no se 
tendrán por aceptados por parte de "EL COLECiiO". 



"EL COLEGIO". a través Administrador del Contrato o a través del personal que para ta l efecto designe, 
podrá rechazar los servicios si no reúnen las especificaciones y alcances establecidos en este contrato y 
en su Anexo 1.- Especificaciones Técnicas, obligándose "EL PROVEEDOR" en este su puesto a 
entregarlos nuevamente bajo su exclusiva responsabilidad y sin costo ad iciona l para "EL COLEGIO" 

DÉCIMA NOVENA. DEDUCCIONES 

En caso de que "EL PROVEEDOR" incurra en incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones 
contractuales de forma parcial o deficiente a lo estipulado en las cláusulas del presente contrato y sus 
respectivos anexos, así como la cotización y el requerimiento asociado a ésta, "EL COLEGIO" por 
conducto del Administrador del Contrato aplicará una deducción del _ % sobre el monto de los servicios 
proporcionados en forma parcial o deficientemente (o los días de atraso en el inicio de la prestación del 
servicio o del arrendamiento), los montos a deducir se aplicarán en el CFDI o factura electrónica que "EL 
PROVEEDOR" presente para su cobro, en el pago que se encuentre en trámite o bien en el siguiente pago. 

En caso de no existir pagos pendientes, la deducción se aplicará sobre la garantía de cumplimiento del 
contrato siempre y cuando "EL PROVEEDOR'' no realice el pago de la m isma y para el caso de que la 
garantía no sea suficiente para cubrir la deducción correspondiente. "EL PROVEEDOR" realizará el pago 
de la deductiva en favor de "EL COLEGIO". 

Lo anterior, en el entendido de que se cumpla con el objeto de este contrato de forma inmediata, 
conforme a lo acordado. En caso contrario. "EL COLEGIO" podrá iniciar en cua lquier momento posterior 
al incumplimiento. el procedimiento de rescisión administrativa del contrato, considerando la gravedad 
del incumplimiento y los daños y perjuicios que el mismo pudiera ocasionar a los intereses del Estado, 
representados por "EL COLEGIO". 

Las deducciones económicas se aplicarán sobre la cantidad indicada sin incluir el IV A. 

La notificación y cálculo de las deducciones correspond ientes las realizará e l Administrador del Contrato 
de "EL COLEGIO". 

Cuando el monto total de aplicación de deducciones alcance el 20% (veinte por ciento) del monto total 
del contrato. se iniciará el procedimiento de rescisión administrativa. 

VIGÉSIMA. PENAS CONVENCIONALES 

En caso de que "EL PROVEEDOR" presente atraso en el cumplimiento de cualquiera de sus obl igaciones 
pactadas para la prestación de los servicios, objeto del presente contrato, "EL COLEGIO", por conducto 
del Administrador del Contrato podrá apl icar una pena convenciona l equivalente al l % por cada d ía 
natural de atraso sobre el monto de los servicios no proporcionados o atraso en el inicio de la prestación 
de los servicios oportunamente, de conformidad con el presente contrato y sus respectivos anexos, así 
como la cotización y el requerimiento asociado a ésta. 

"EL PROVEEDOR" acepta que, en caso de que "EL COLEGIO" imponga la pena convenciona l a que se 
refiere la presente cláusula, realizara el pago favor de "EL COLEGIO". a través de depósito o pago 
interbancario al: 

N(>. de Cuenta: 0-17457325-0 
Institución Bancaria: BBVA BANCOMER 

Clabe interbancaria: 012180 00174573250 8 

U na vez realizado el pago, hará llegar copia del mismo al área requirente y al Departamento de Comp~as. 
Por lo anterior, el pago de la prestación de los servicios quedará cond icionado, proporcionalmente, al 
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pago que "EL PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de penas convenciona les por atraso, en e l 
entendido de que si el contrato es rescindido en términos de lo previsto en la CLAUSULA DE RESCISIÓN, 
no procederá el cobro de dichas penas ni la contabil ización de las mismas al hacer efectiva la garantía 
de cumplimiento del contrato. 

Cuando la suma de las penas convencionales exceda el monto total de la garantía de cumplimiento del 
presente contrato, se iniciará el proced imiento de rescisión del mismo, en los términos del artícu lo 54 
de la "LAASSP". 

Independientemente de la aplicación de la pena convencional a que hace referencia e l párrafo que 
antecede, se aplicarán además cualquiera otra que la "LAASSP" establezca. 

Esta pena convencional no descarta que "EL COLEGIO" en cualquier momento posterior al 
incumplimiento determine procedente la rescisión admin istrativa del contrato, considerando la 
gravedad de los daños y perjuicios que el m ismo pudiera ocasionar a los intereses de "EL COLEGIO". 

En caso que sea necesario llevar a cabo la rescisión administrativa del contrato, la aplicación de la 
garantía de cumplimiento será por el monto total de las obligaciones garantizadas. 

La penalización tendrá como objeto resarcir los daños y perju icios ocasionados a "EL COLEGIO" por el 
atraso en el cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el presente contrato. 

La notificación y cálculo de la pena convencional, corresponde al Administrador del Contrato de "EL 
COLEGIO". 

VIGÉSIMA PRIMERA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS 

Cuando "EL PROVEEDOR" incumpla con sus obligaciones contractuales por causas imputables a éste, 
y como consecuencia, cause daños y/o perjuicios graves a .. EL COLEGIO", o bien, proporcione 
información falsa, actúe con dolo o mala fe en la celebración del presente contrato o durante la vigencia 
del mismo, por determinación de la Secretaría de la Función Pública, se podrá hacer acreedor a las 
sanciones establecidas en la "LAASSP", en los términos de los artículos 59, 60 y 61 de dicho 
ordenamiento lega 1 y 109 all15 de su Reglamento. 

VIGÉSIMA SECUNDA. SANCIONES APLICABLES Y TERMINACIÓN DE LA RELACIÓN CONTRACTUAL 

"EL COLEGIO", de conformidad con lo establecido en los artículos 53,53 Bis, 54 y 54 Bis de la "LAASSP", 
95 al lOO y 102 de su Reglamento, aplicará sanciones, o en su caso, llevará a cabo la cancelación de 
partidas total o parcialmente o la rescisión administrativa d el contrato. 

VIGÉSIMA TERCERA. RELACIÓN LABORAL 

"EL PROVEEDOR" reconoce y acepta ser el único patrón del personal que ocupe con motivo de la 
prestación del servicio objeto de este contrato, así como el responsable de las obligaciones derivadas 
de las disposiciones legales y demás ordena mientes en materia de trabajo y seguridad social. Asimismo, 
"EL PROVEEDOR" conviene en responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten 
en su contra o en contra de "EL COLEGIO", en relación con la prestación materia de este contrato. 

VIGÉSIMA CUARTA. EXCLUSIÓN LABORAL 

"LAS PARTES" convienen en que "EL COLEGIO" no adqu iere ninguna obligación de carácter laboral 
con "EL PROVEEDOR" ni con los elementos que éste utilice para la prestación de los servicios objeto 
del presente contrato, por lo cual no se le podrá considerar como patrón ni como un sustituto. En 
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particular el personal se entenderá relacionado exclusivamente con la o las personas que lo emplearon 
y por ende cada una de ellas asumirá su responsabilidad por dicho concepto. 

Igualmente, y para este efecto y cualquiera no previsto, "EL PROVEEDOR" exime expresamente a "EL 
COLEGIO" de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de otra especie que, 
en su caso, pudiera llegar a generarse; sin embargo, si "EL COLEGIO" tuviera que realizar alguna 
erogación por alguno de los conceptos que anteceden, "EL PROVEEDOR" se obliga a realizar el 
reembolso e indemnización correspondiente. 

Por lo anterior, "LAS PARTES" reconocen expresamente en este acto que "EL COLEO lO" no t iene nexo 
laboral alguno con "EL PROVEEDOR", por lo que éste último libera a "EL COLEOIO" de toda 
responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que pudiera sufrir o contraer cualquiera 
de sus trabajadores durante el desarrollo de sus labores o como consecuencia de ellos, así como de 
cualquier responsabilidad que resulte de la aplicación de la Ley Federal del Trabajo, de la Ley del Seguro 
Social, de la Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores y/o cualquier otra 
aplicable, derivada de la prestación de los servicios materia de este contrato. 

VIOÉSIMA QUINTA. SUSPENSIÓN DE LA PRESTACIÓN DE LOS SERVICIOS. 

Cuando en la prestación de los servicios, se presente caso fortuito o de fuerza mayor, "EL COLEGIO" bajo 
su responsabilidad, podrá conforme a lo señalado en el artículo SS Bis de la "LAASSP", suspender la 
prestación de los servicios, en cuyo caso únicamente se pagarán aquel los que hubiesen sido 
efectivamente recibidos por "EL COLEOIO". 

Cuando la suspensión obedezca a causas imputables a "EL COLEOIO", previa solicitud y justificación 
escrita de "EL PROVEEDOR", cubrirá los gastos no recuperables que se originen, durante el tiempo que 
dure esta suspensión, para lo cual "EL PROVEEDOR" deberá presentar dentro de los 30 (treinta) días 
naturales siguientes de la notificación del término de la suspensión, la factura y documentación de los 
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente 
comprobados y se relacionen directamente con el contrato. 

"EL COLEGIO" pagará los gastos no recuperables, en moneda nacional (pesos mexicanos), dentro de los 
45 (cuarenta y cinco) días naturales posteriores a la presentación de la solicitud debidamente fundada 
y documentada de "EL PROVEEDOR'', así como del CFDI o factura electrónica respectiva y 
documentación soporte. 

El plazo de suspensión será fijado por "EL COLEOIO", a cuyo término en su caso, podrá iniciarse la 
terminación anticipada del presente contrato, o bien, podrá continuar produciendo todos los efectos 
legales, una vez que hayan desaparecido las causas que motivaron dicha suspensión. 

VIOÉSIMA SEXTA. RESCISIÓN 

"EL COLEGIO" podrá en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato y hacer 
efectiva la fianza de cumplimiento, cuando "EL PROVEEDOR" incurra en incumplimiento de sus 
obligaciones contractuales, sin necesidad de acudir a los tribunales competentes en la materia, por lo 
que, de manera enunciativa, más no limitativa, se entenderá por incumplimiento: 

a) Si incurre en responsabilidad por errores u omisiones en su actuación; 
b) Si incurre en negligencia en la prestación de los servicios objeto del presente contrato, sin 

justificación para "EL COLEO lO"; 
e) Si transfiere en todo o en parte las obligaciones que deriven del presente contrato a un tercero 

ajeno a la relación contractual; 
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d) Si cede los derechos de cobro derivados del contrato, sin contar con la conformidad previa y por 
escrito de "EL COLEGIO"; 

e) Si suspende total o parcialmente y sin causa justificada la prestación de los servicios del presente 
contrato o no les otorga la debida atención conforme a las instrucciones de "EL COLEGIO"; 

f) Si no suministra la prestación de los servicios en tiempo y forma conforme a lo establecido en el 
presente contrato y sus respectivos anexos, así como la cotización y el requerimiento asociado a 
ésta; 

g) Si no proporciona a "EL COLEGIO" o a las dependencias que tengan facultades (Secretaría de la 
Función Pública, Órgano Interno del Control de "EL COLEGIO", los datos necesarios para la 
inspección, vigilancia y supervisión de la prestación de los servicios del presente contrato; 

h) Si cambia de nacionalidad e invoca la protección de su gobierno contra reclamaciones y órdenes 
de "EL COLEGIO"; 

i) Si es declarado en concurso mercantil por autoridad competente o por cua lquier otra causa 
distinta o análoga que afecte su patrimonio; 

j) Si no acepta pagar penalizaciones o no repara los daños o pérd idas, por argumentar que no le son 
directamente imputables, sino a uno de sus asociados o f il iales o a cualquier otra causa que no 
sea de fuerza mayor o caso fortuito; 

k) Si no entrega dentro de los 10 (diez) días naturales siguientes a la fecha de firma del presente 
contrato, la garantía de cumplimiento del mismo; 

l) Si la suma de las penas convencionales excede el monto total de la garantía de cumplimiento del 
contrato y/o de las deducciones alcanzan el 10% /Diez por ciento) del monto total de este 
instrumento jurídico; 

m)Si "EL PROVEEDOR" no realiza la prestación de los servicios objeto de este contrato de acuerdo 
con las normas, la calidad, eficiencia y especificaciones requeridas por "EL COLEGIO" conforme a 
las cláusulas del presente contrato y sus respectivos anexos, así como la cotización y el 
requerimiento asociado a ésta; 

n) Si divulga, transfiere o utiliza la información que conozca en el desarrollo del cumplimiento del 
objeto del presente contrato, sin contar con la autorización de "EL COLEGIO" en los términos de 
lo dispuesto en la cláusula VIGÉSIMA del presente instrumento jurídico; 

o) Si se comprueba la falsedad de alguna manifestación contenida en el apartado de sus 
declaraciones del presente contrato; 

p) Cuando "EL PROVEEDOR" y/o su personal, impidan el desempeño normal de labores de "EL 
COLEGIO", durante la prestación del servicio, por causas distintas a la naturaleza del objeto del 
mismo; 

q) Cuando exista conocimiento y se corrobore mediante resolución definitiva de autoridad 
competente que "EL PROVEEDOR" incurrió en violaciones en materia penal, civil, fiscal, mercantil 
o administrativa que redunde en perjuicio de los intereses de "EL COLEGIO" en cuanto al 
cumplimiento oportuno y eficaz en la prestación de los servicios objeto del presente contrato; y 

r) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de las obligaciones que se estipulen en el 
presente contrato o de las disposiciones de la "LAASSP" y su Reglamento. 

De conformidad con lo señalado en el artículo 54 de la LAASS, para el caso de optar por la rescisión 
administrativa del contrato, "EL COLEGIO" comunicará por escrito a "EL PROVEEDOR" el 
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de S (cinco) días hábiles contados a 
partir de la notificación, exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso las pruebas que 
estime pertinentes. 

Transcurrido dicho término "EL COLEGIO", en un plazo de 15 (quince) días hábiles siguientes, tomando 
en consideración los argumentos y pruebas que hubiere hecho "EL PROVEEDOR", determinará d e 
manera fundada y motivada dar o no por rescindido el presente contrato, y comunicará a "EL 
PROVEEDOR" dicha determinación dentro del citado plazo. 
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Cuando se rescinda el contrato, se formulará el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los 
pagos que deba efectuar "EL COLEGIO" por concepto del contrato hasta el momento de rescisión. 

Iniciado un procedimiento de conciliación "EL COLEGIO", bajo su responsabil idad podrá suspender e l 
trámite del procedimiento de rescisión. 

Si previamente a la determinación de dar por rescindido el contrato se prestaran los servicios, e l 
procedimiento iniciado quedará sin efecto, previa aceptación y verificación de ••eL COLEGIO" de que 
continúa vigente la necesidad de la prestación de los servicios, aplicando, en su caso, las penas 
convencionales correspondientes. 

"EL COLEGIO" podrá determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el procedimtento 
advierta que la rescisión del mismo pudiera ocasionar algún daño o afectación a las funciones que tiene 
encomendadas. En este supuesto, "EL COLEGIO" elaborará un dictamen en el cual justif ique que los 
impactos económicos o de operación que se ocasionarían con la rescisión del contrato resultarían más 
inconvenientes. 

Al no dar por rescindido el contrato, "EL COLEGIO" establecerá con "EL PROVEEDOR" otro plazo, que 
le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento. El convenio 
modificatorio que al efecto se celebre deberá atender a las condiciones prev•stas por los dos últimos 
párrafos del artículo 52 de la "LAASSP". 

La suspensión del procedimiento de rescisión o la determinación de no dar por rescindido el contrato 
en los supuestos a que se refieren los párrafos segundo y cuarto del artícu lo 54 de la Ley, así como la 
fijación del plazo para subsanar el incumplimiento de "EL PROVEEDOR", será responsabilidad del Área 
requirente, debiendo quedar asentado dicho plazo en el convenio resultante de la conciliación o en el 
convenio modif icatorio, en términos de los artículos 52, penúltimo y último párrafos, o 79, primer párrafo 
de la "LAASSP.,, según corresponda. 

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, "EL COLEGIO" quedará expresamente 
facultada para optar por exigir e l cumplimiento del contrato, aplicando las penas convencionales y/o 
rescindirlo, siendo esta situación una facultad potestativa. 

Si se llevara a cabo la rescisión del contrato, y en el caso de que a "EL PROVEEDOR" se le hubieran 
entregado pagos progresivos, éste deberá de reintegrarlos más los intereses correspondientes, 
conforme a lo indicado en el artículo 51 párrafo cuarto, de la "LAASSP". 

Los intereses se calcularán sobre el monto de los pagos progresivos efectuados y se computarán por 
d fas naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las 
cantidades a disposición de "EL COLEGIO". 

"EL PROVEEDOR" será responsable por los daños y perjuicios que le cause a "EL COLEGIO". 

VIGÉSIMA SÉPTIMA. TERMINACIÓN ANTICIPADA 

"EL COLEGIO" podrá dar por terminado anticipadamente el presente contrato, cuando concurran 
razones de interés general o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir la 
prestación de los servicios originalmente contratados, y se demuestre que de continuar con el 
cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaría algún daño o perjuicio a "EL COLEGIO", o 
se determine la nulidad total o parcial de los actos que d ieron origen al contrato con motivo de un~ 
resolución de una inconformidad o intervención de oficio emitida por la Secretaría de la Funcio'n 
Pública, lo que bastará sea comunicado a "EL PROVEEDOR" con 30 (treinta) días naturales anteriores ~ 
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al hecho. En este caso, "EL COLECIO" a solicitud escrita de "EL PROVEEDOR" cubrirá los gastos no 
recuperables, siempre que estos sean razonables estén debidamente comprobados y relacionados 
directamente con el contrato. 

VICÉSIMA OCTAVA. DISCREPANCIAS 

"LAS PARTES" convienen que, en caso de d iscrepancia entre la (Licitación Públ ica Nacional 
Electrónica), la propuesta económica de "EL PROVEEDOR" y el presente contrato, preva lecerá lo 
establecido en la Licitación o solicitud de cotización respectiva, de conformidad con lo dispuesto por el 
artículo 81 fracción IV, del Reglamento de la "LAASSP". 

VICÉSIMA NOVENA. CONCILIACIÓN. 

"LAS PARTES" acuerdan que para el caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecución 
y cumplimiento del presente contrato se someterán a l procedimiento de conciliación establecido en los 
artículos 77,78 y 79 de la "LAASSP", y 126 all36 de su Reglamento y a l Decreto por e l que se establecen 
las acciones administrativas que deberá implementar la Administración Públ ica Federal para llevar a 
cabo la conciliación o la celebración de convenios o acuerdos prev istos en las leyes respectivas como 
medios alternativos de solución de controversias, publicado en e l Diario Oficial de la Federación e l 29 de 
abril de 2016. 

La solicitud de conciliación se presentará mediante escrito, el cual contendrá los requisitos contenidos 
en el artículo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, además, hará referencia al número 
de contrato, al servidor público encargado de su administración, objeto, vigencia y monto del contrato, 
señalando, en su caso, sobre la existencia de convenios modificatorios, debiendo adjuntar copia de los 
Instrumentos consensuales debidamente suscritos. 

TRICÉSIMA. DOMICILIOS 

"LAS PARTES" señalan como sus domicilios legales para todos los efectos a que haya lugar y que se 
relacionan en el presente contrato, los que se indican en el apartado de Declaraciones, por lo que 
cualquier notificación judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en dichos 
domicilios se practique, será enteramente válida, al tenor de lo dispuesto en el Título Tercero del Código 
Civil Federal y sus correlativos en los Estados de la República Mexicana. 

TRICÉSIMA PRIMERA. LEGISLACIÓN APLICABLE 

"LAS PARTES" se obligan a sujetarse estrictamente para la prestación de los servicios objeto del 
presente contrato a todas y cada una de las cláusulas que lo integran, así como la cotización y el 
requerimiento asociado a ésta, a la "LAASSP", su Reglamento; al Código Civil Federal; la Ley Federal de 
Procedimiento Administrativo; al Código Federal de Procedimientos Civiles; a la Ley Federal de 
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaría y su Reglamento, el Acuerdo por el que se expide el 
protocolo de actuación en materia de contrataciones públicas, otorgamiento y prórroga de licencias, 
permisos, autorizaciones y concesiones y a las demás disposiciones jurídicas a plica bies. 

TRICÉSIMA SECUNDA. JURISDICCIÓN 

"LAS PARTES" convienen que, para la interpretación y cumplimiento de este contrato, así como para lo 
no previsto en el mismo, se someterán a la jurisdicción y competencia de los Tribunales competentes 
en la Ciudad de México, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles en razón de 
su domicilio actual o futuro. ~ 

Página d::e 97 ~ 



SECRETARIA DE EDUCACIÓN PUBLICA 

OLEGrO DE 
E3 BACHILLERES 

FIRMANTES O SUSCRIPCIÓN. 

Por lo anteriormente expuesto, tanto "EL COLEGIO" como "EL PROVEEDOR", declaran estar conformes 
y bien enterados de las consecuencias, va lor y alcance legal de todas y cada una de las estipulaciones 
que el presente instrumento jurídico contiene, por lo que lo ratifican y firman electrónicamente en las 
fechas especificadas en cada firma electrónica. 

POR: 
"EL COLEGIO" 

NOMBRE CARGO R.F.C. 

ROBERTO CARLOS CARVAJAL TITULAR DE LA UNIDAD DE (R.F.C. DEL 
DUARTE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS REPRESENTANTE QE 

ELCQLEQIO 

MARCO ANTONIO LORANCA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE (R.F.C. DEL 
BALDERAS MANTENIMIENTO E ADMI~IST8AQOR QEL 

INFRAESTRUCTURA CO~TRATO) 

POR: 
"EL PROVEEDOR" 

NOMBRE R.F.C. 

(RAZÓN SOCIAL DE LA PERSONA FÍSICA O (RF.C. DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL) 
MORAL} 
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FORMATOl 
ACREDITACIÓN DE LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURÍDICA DEL LICITANTE 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de (Nombre, denominación o 
razón socia l del LICITANTE), con relación a la Ucitación Pública Nacional Electrónica W LA·Olll5N002-E23-2022 relativa al 
"Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles. Dirección Cieneral y Sede Alterna de Fray 
Servando del Colegio de Bachilleres". MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que los datos aquí 
asentados, son ciertos y han s·do debidamente ver if icados, y cuento con facultades suficientes para comprometerme por 
sí o a nombre de mi representada para suscribir la Propuesta Técnica y Económica, cua lquier escrito o manifestación, y en 
su caso, el CONTRATO respectivo. 

DATOS DEL LICITANTE: 
Registro Federal de Contribuyentes: 
Domicilio Fiscal: 
Calle y número: 
Colonia: Demarcación Territorial o municipio: 
Código postal: Entidad federativa: 
Teléfonos: 
Correo electrónico: 
Domicilio para oír y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos y/o Contrato que en su caso secelebre.
Cal!e y número: 
Colonia: Demarcación Territorial o municipio: 
Código postal: Entidad Federativa: 
Teléfonos: 
Correo electrónico: 
No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva: Fecha: 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la m isma: 
Descripción del objeto social 1 Actividad Empresarial: 
Relación de accionistas: 

Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): 
Reformas al acta constitutiva (Señalar nombre, número y circunscripción del notario o fedatario públicos que 1as 
protocolizó, así como la fecha y los datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad): 

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE 
Nombre: 
RFC: 
Correo electrónico: 
Domicilio completo: 
Teléfono del apoderado o representante legal: 
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. 
Escritura pública número: Fecha: 
Nombre, número y lugar del notario público ante el cual se otorgó: 

NOTAS: 

Lugar y fecha 
PROTESTO LO NECESARIO 

~-----------------------> 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 

1. El presente formato podrá ser reproducido por cada Licitante, debiendo respetar su contenido preferentemente, en e l 
o rden incluido. 

2. En el caso de tratarse de persona física con actividad empresarial: suscribo por propio derecho. 
3. El Ucjtaote deberá Presentar acta constitutiva y en su caso las modificaciones en las que se constate que el obieto social 

es acorde con la m estación del servicio 



CO-LEGIO DE 
E3 BACHILLERES 

FORMAT02 
MANIFESTACIÓN DE NACIONALIDAD 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ ,de 20_ . 

COLEGIO DE BACHIILLERES 
PRESENTE 

Yo, _ _ __ _ (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de --- ---

(Nombre, denominación o razón social del LICITANTE), con relación a la Licitación Públ ica Nacional 

Electrónica N° LA-Olll5N002-E23·2022 para el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, 

Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres", para dar 

cumplimiento al Artrcu lo 35 primer párrafo del Reglamento MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE 

DECIR VERDAD, que m i representada es de Nacionalidad, y que los servicios que oferta y 

entregará, serán producidos en México y contarán con el porcentaje de contenido nacional del 

___ ,,de conformidad con el artículo 28, fracción 1 de la LAASSP ______ _ 

ATENTAMENTE 
PROTESTO LO NECESARIO 

( ) 
Nombre y Firma del Representante Legal 
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FORMAT03 
CORREO ELECTRÓNICO DEL LICITANTE 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ de 20_ . 

COLEGIO DE BACHILLERES 
PRESENTE. 

Yo, ____ _ (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de - ----

(Nombre, denominación o razón social de1 LICITANTE), con relación a la Licitación Pública Nacional 

Electrónica N° LA-011LSN002-E23-2022 para el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, 

Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres". MANIFIESTO 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, conforme a lo establecido en la fracción VIl del artículo 29 

de la LAASSP, en relación a los párrafos cuarto y quinto del artículo 37 de la LAASSP, m i correo 

electrónico es: -------· 

ATENTAMENTE 
PROTESTO LO NECESARIO 

( ) 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 

Y. 
Página 68 de 97 e! 



FORMAT04 

EGIO DE 
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MANIFESTACIÓN DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTÍCULOS SO Y 60 
DE LA LAASSP 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ de 20_ . 

Yo, _ ___ _ (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de _____ _ 

(Nombre, denominación o razón social del LICITANTE), con relación a la Licitación Pública Nacional 

Electrónica N° LA-011LSN002-E23-2022 para el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, 

Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres". MANIFIESTO 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que el suscrito y las personas que forman parte de la 

sociedad y de la propia empresa que represento, no se encuentran en alguno de los supuestos 

señalados en los artículos so y 60 de la LAASSP. 

ATENTAMENTE 

Protesto lo necesario 

( ) 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 
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COLEGIO DE 
~BACHILLERES 

FORMATOS 
DECLARACIÓN DE INTEGRIDAD 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE} 

Ciudad de México, a __ de _____ de 20_ . 

COLECIO DE BACHILLERES 
PRESENTE 

Yo, (Nombre del Representante Legal}, Representante Legal de 

(Nombre, denominación o razón social del LICITANTE), con relación a la Licitación Pública Nacional 

Electrónica N° LA-OllLSN002-E23-2022 para el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, 

Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres". MANIFIESTO 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que de conformidad con lo dispuesto por el art ículo 29 

fracción IX de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Público, por mí m ismo 

o a través de interpósita persona, me abstendré de adoptar conductas para que los Servidores 

Públicos de la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado 

del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los 

demás participantes. 

ATENTAMENTE 

Protesto lo necesario 

( } 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 

y, 
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FORMAT06 
ESCRITO DE ACEPTACIÓN POR EL USO DE MEDIOS ELECTRÓNICOS DE COMUNICACIÓN 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ de 20_ . 

COLEGIO DE BACHILLERES 
PRESENTE 

Yo, ____ _ (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de 

(Nombre, denominación o razón social del LICITANTE), con relación a la Licitación Públ ica Nacional 

Electrónica No LA-Olll5N002-E23-2022 para el "Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, 

Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres". MANIFIESTO 

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, acepto que se tendrá como no presentada la proposición 

remitida a través de CompraNet y, en su caso, la documentación requerida por La Convocante, 

cuando el archivo electrónico en el que se contenga la misma y/o demás información no pueda 

abrir por tener algún virus informático o por cualquier otra causa ajena a La Convocante. 

ATENTAMENTE 
Protesto lo necesario 

( ) 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 
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FORMAT07 
NORMAS APLICABLES 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ ,de 20_ . 

COLEGIO DE BACHILLERES 
PRESENTE 

Los licitantes deberán presentar escrito preferentemente en papel membretado, debidamente 
firmado por su representante o apoderado legal en donde se especif iquen las normas oficiales 
mexicanas, normas mexicanas o, normas de referencia o especificaciones, conforme a lo dispuesto 
en el artículo 1° de fa Ley de Infraestructura de la Calidad que apliquen a los servicios solicitados, 
haciendo referencia a fas partidas que fe aplican o, en caso contrario, p resentar un escrito en el que 
manifiesten que: "Sí bien es cierto que los servicios a ofertar no fe aplican normas oficiales 
mexicanas, normas mexicana o normas de referencia o especificaciones, conforme a Ley de 
Infraestructura de la Calidad, me comprometo a observar el cumplimiento de aquellas que 
indirectamente se relacionen con los servicios solicitados". 

ATENTAMENTE 

~---------------------------) 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 

,)V 
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FORMATOS 
PROPUESTA T~CNICA 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a _(2)_ de __ (2) ___ de 20_ . 

COLECIO DE BACHILLERES 
PRESENTE 

Me refiero al procedimiento de Licitación Pública Nacional Electrónica No. __ (l) ____ en er que mi 
representada, la empresa __ (3) , participa a través de la presente proposición. 

La propuesta técnica del Licitante, deberá presentarse conforme lo siguiente: 

• En papel, preferentemente membretado del Licitante, sin tachaduras ni enmendaduras. 
• Deberá ser clara y precisa, detallando las características técnicas de los servicios que oferte, en 

concordancia con lo solicitado en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, sin indicar costo. 
• Deberá ser firmada por la persona legalmente facultada para ello, en la última hoja de la propuesta; por 

lo que no podrán desecharse cuando las demás hojas que la integran y sus anexos carezcan de firma. 
• La propuesta técnica se presentará en idioma español, así como todos y cada uno de los documentos 

que la integran. En caso de que algún documento que integre la propuesta técnica se presente en un 
idioma diferente, deberá ir acompañado de su traducción simple al español. 

Partida Descripción Completa del Bien 
{especificaciones técnicas) 

única Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección Ceneral y Sede 
Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres 

Notas: 
.¿ Para la presentación de la propuesta técnica los Licitan tes deberán considerar y describir todos y cada 

uno de los requerimientos señalados en el ANEXO UNO: ESPECIFICACIONES TÉCNICAS de la 
presente Licitación . 

.¿ El FORMATO 7 de esta Licitación se presenta como modelo de formato de proposición técnica, el cual 
no es limitativo, podrá ser utilizado por los Licitantes como referencia para elaborar sus propuestas 
siempre y cuando presente la información que se requiere. 

ATENTAMENTE 

~-------------------------> Nombre y firma del representante legal del Licitante 

PROPUESTA TÉCNICA INSTRUCTIVO DE LLENADO 

NUMERO DESCAIPCION 

1 Indicar el número de la Licitación 

2 Indicar fecha de la presentación de proposiciones. 

3 Indicar el nombre del Licitante. 
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FORMAT09 
PROPUESTA ECONÓMICA 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de ___ (l) ___ de 20_. 

COLEGIO DE BACHILLERES 
PRESENTE 

Para que este documento se considere en la evaluación será necesario que cumpla con lo siguiente: 

• En papel, preferentemente membretado del o los licitantes, sin tachaduras ni enmendaduras. 
• Deberá ser clara y precisa. 
• En todos los casos, deberá ser firmada por la persona legalmente facultada pa ra ello en la última hoja de la propuesta 

que las contenga; por lo que no afectará la solvencia de la propuesta cuando las demás hojas que la integra n y sus 
anexos carezcan de firma. por lo que no podrá desecharse por esta causa. 

• Los importes deberán ser expresados en moneda nacional a dos decimales. 

PARTtDA DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO MONTOS 

única 

SUBTOTAL 
IVA 

TOTAL 

La proposición presentada asciende a un monto, antes de IVA de: 

$ {IMPORTE CON NÚMERO Y LETRA) 

La proposición presentada asciende a un monto total, incluyendo el IVA de: 

S {IMPORTE CON NÚMERO Y LETRA) 

~ La vigencia de la proposición será de: _ d fas naturales 

~ Los precios serán ser fijos hasta el día:_ de de 2022 

NOTA IMPORTANTE; 

La partida se adjudicarán por partida completa a un solo Licitante, por lo que los licitantes deberán de cotizar el lOO% del 
total de las subpartidas que integran cada partida cumpla los requisitos establecidos en la Licitación. 

Manifiesto que conozco y acepto la Licitación, sus anexos y apéndices del procedimiento de licitacion y los hago parte de 
m i proposición para pa rticipar en la partida que propone m· representada y corresponde justa, exacta y cabalmente a la 
descripción y presentación solicitada en la Licitación y sus anexos. 

Asimismo, con la presente propuesta económica asumo todos los gastos de transporte, gastos de expedición de garantía 
de cumplimiento, seguro e inspección, derechos de aduana y demás cargos a la importación de los m ismos (en caso de ser 
de procedencia extranjera), incluyendo el pago de otros cargos oficiales exigibles para su ingreso en el país, a excepción del 
impuesto al valor agregado {IV A). 

ATENTAMENTE 
( ) 

Nombre y firma del representante legal del Licitante 



SECRETARiA DE EDUCACIÓN PUBLICA 

FORMAT010 
INFORMACIÓN RESERVADA O CONFIDENCIAL 

ESCRITO EN TÉRMINOS DE LO ESTABLECIDO EN LOS ART(CULOS 113 Y 116 DE LA LEY 
CiEN ERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA; Y SUS 

CORRELATIVOS 110 Y 113 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA RESPECTIVAMENTE 

(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ de 20_. 

Descripción del Procedimiento: ___________________ _ 

_ (Nombre) __ , en mi carácter de , de la _(Persona Moral)_, manifiesto por 
medio de la presente que los documentos contenidos en mi propuesta y remitida a la Convocante para la 
Licitación Pública Nacional Electrónica N° LA-OllLSN002-E23-2022 para el "Servicio de Vigilancia para 
los 20 Planteles, Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de 
Bachilleres", contiene información de carácter Confidencial y Comercial Reservada, de conformidad con lo 
siguiente: 

(1) Señalar el documento de la proposición que contiene información clasificada. 
(2) Precisar que rubro o información del documento es sujeto de clasificación por contener información 
reservada o confidencial. 
(3) Indicar en qué artículos de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública (LFTAIP), Ley 
General de Transparencia y Acceso a la Información Pública (LGTAIP) o demás disposiciones reg lamentarias 
aplicables, fundamenta la clasificación de la información, ya sea reservada o confidencial. 
(4) Indicar los motivos y/o razones por los cuales la información señalada debe ser considerada en alguno de 
los supuestos de clasificación. 

(El Licitante deberá fundamentar y motivar cada uno los numerales de su propuesta administrativa-legal y/o 
técnica que considere información reservada y/o confidencial. Cabe señalar que de no clasificarse la 
información por parte del Licitante en los términos antes señalados, la información presentada como parte 
de su proposición administrativa- técnica- legal- económica tendrá tratamiento de información de carácter 
público, de conformidad con lo señalado en el artículo 113 de la LFTAIP, así como el numera l Cuadragésimo 
del "ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Información Pública 
y Protección de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de 
clasificación y desclasificación de la información, así como para la elaboración de versiones públicas" 
publicado en el Diario Oficial de la Federación el día 15 de abril del 2016 .) 

ATENTAMENTE 

~--------------> 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 

Nota: El Licitante podrá sena lar en cada rubro y de manera específica la información que considere reservada, 
confidencial y/o confidencial reservada. 
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COLEGIO DE 
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LISTADO DE VERIFICACIÓN PARA LA RECEPCIÓN DE DOCUMENTOS 
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Ciudad de México, a __ de _____ de 20_ . 

COLEGIO DE BACHILLERES 
PRESENTE 

Se relacionan los documentos que deben presentar en el proced im iento d e Licitación Pública 
Nacional Electrónica N° LA-OllLSN002-E23-2022 para el "Servicio de Vigilancia para los 20 
Planteles, Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de Bachilleres". el 
Nombre o Razón Social del Licitante. 

a) 

b) 

e) 

d) 

e) 

f) 

g) 

APARTADO IV. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN DE LA INVITACIÓN 

Al DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER LEGAL Y ADMINISTRATIVA. PRESENTA PRE~~NTA 
Para acreditar la personalidad juríd ica e intervenir en el acto de presentación 
y apertura de proposiciones, bastará con que los licitantes presenten un 
escrito en el que el firmante manifieste bajo prot esta de decir verdad que 
cuenta con facultades suficientes para compromet erse por sí o a nombre de 
su representada proporcionando t oda la información establecida en el 
FORMATO l. 
Copia simple por ambos lados de la identificación oficial vigente con 
fotografía del licitante y/o su Representante Legal. 

MANIFIESTO DE NACIONALIDAD 1 

Escrito en el que el Licitante manifieste bajo protesta de decir verdad, que 1 

es de Nacionalidad Mexicana. FORMATO 2. ! 
Escrito en el que el licitante proporcione una dirección de correo electrónico, 
en caso contrario, deberá indicar en el escrito que no cuenta con el mismo. 
FORMAT03. 
Declaración escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad, de 
no encontrarse en los supuestos de los artículos SO y 60 de la LAASSP. 
FORMAT04 
DECLARACION DE INTEGRIDAD 
Presentar declaración de integridad en la que el Licitante manifieste bajo 
protesta de decir verdad, en formato l ibre que por sí mismo o a través de 
interpósita persona se abstendrá de adoptar conductas para que los 
servidores públicos de La Convocante induzcan o alteren las evaluaciones de 
las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen 
condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes, firmada 
por el Licitante o su representante leg al. FORMATO S 
Escrito en el que el Licitante manifieste que de resultar ganador, asumirá la 1 
responsabilidad total para el caso de que al proveedor de los servicios objeto 
de la presente Invitación infrinjan derechos de Propiedad Industrial o l 
Intelectual de Terceros, en caso de presentarse cualquier reclamación o 
demanda por violaciones que se causen en materia de Patentes, Franquicias, 
Marcas o Derechos de Autor, con respecto a los servicios, recursos, técnicas y 
en general cualquier elemento utilizado y se obligan a responder por ello, así 

1 

1 

! 
! 
j 
' 
1 

1 

1 

1 

1 

como a rembolsar cualquier cantidad que por este motivo hubiere tenido j V 
L_ __ ~q~u=e~e~ro=g~a=r~l~a~S~e~c~r=et=a~r=~~d=e~E~c~o~n~o~m~í=a~. F~O~R~M~A~T~O~L=I=B~R=E~---------------L----------L--------~ h 
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h) 

i) 

j) 

k) 

1) 

SECRETARiA DE EDUCACIÓN PUBLICA 

ESCRITO DE ACEPTACIÓN POR EL USO DE MEDIOS ELECTRÓN ICOS DE 
COMUNICACIÓN. FORMATO 6 
Que el escrito contenga: 

l. La declaración por parte del Licitante y/o su Representante Legal de 
que acepta que se tendrá por no presentadas sus proposiciones y, en 
su caso, la documentación requerida por el La Convocante, cuando 
el archivo electrónico en el que se contengan las proposiciones y/o 
demás información no pueda abrirse por tener algún virus 
informático o por cualquier otra causa ajena a la SHCP. 

2. Teléfono y correo electrónico. 
3. Que acepta el uso de medios electrónicos para la recepción de 

notificaciones relacionadas con este p rocedimiento. 
En su caso, se deberá presentar el convenio firmado por cada una de las 
personas que integren una proposición conjunta, indicando en el mismo las 
obligaciones específicas del contrato que corresponderá a cada una de ellas, 
así como la manera en que se exigirá su cumplimiento, de conformidad con 
los artículos 34 de la LAASSP y 44 del Reglamento. FORMATO LIBRE 
La descripción completa que permita identificar indubitablemente, las 
normas oficiales mexicanas, las normas mexicanas o, en su caso, las normas 
de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los licitantes 
conforme al artículo 1° de la Ley de Infraestructura de la Calidad y los artículos 
31 y 32 del Reglamento, con las que deberán demostrar que los bienes y/o los 
procesos de fabricación cumplen los estándares de calidad o unidades de 
medida requeridas. Art. 20 fracc. VIl de la LAASSP y 31 de su Reglamento 
FORMAT07 
Para dar cumplimiento a lo establecido en el Artículo 32-D del Código Fiscal 
de la Federación, deberá presentar la Constancia de Cumplimiento de 
Obligaciones Fiscales vigente, expedida por el Sistema del SAT, en el que se 
emita opinión positiva de estar al corriente de sus obligaciones fiscales, 
previsto en la Reg la 2.1.31 de la Resolución Miscelánea Fiscal Vigente. 
En términos del artículo 32-D del Código Fiscal de la Federación, deberá 
presentar Constancia de Cumplimiento vigente que se genera en la página 
de internet del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) 
(www.imss.gob.mx), en el apartado "Patrones o empresas" en el que se emita 
opinión positiva de estar al corriente en sus obligaciones en materia de 
seguridad social, previsto en ANEXO ÚN ICO, Primer Regla para la obtención 
de la opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de 
seguridad social, vigentes. 

Cuando no le sea posible obtener la opinión positiva, deberá manifestar 
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y 
anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma. 

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberá 
presentar la opinión de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de 
seguridad social del tercero que realice la p restación de los servicios. 

/: 
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Respuesta de Opinión de Cumplimiento en sentido positivo de la constancia 
de situación fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de 
descuentos, en términos del Acuerdo del H Consejo de Administración del 
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el 
que se emiten las Reglas de Obtención de la Constancia de Situación en 
Materia de Aportaciones Patronales y entero de descuentos publicado en el 
Diario Oficial de la Federación el 28 de junio de 2017. 

Cuando no le sea posible obtener la opinión positiva, deberá manifestar 
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, justificando el motivo y 
anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma. 

En caso de que se subcontrate con terceros, adicionalmente, deberá 
presentar la opinión de cumplimiento de obligaciones en materia de 
aportaciones patronales del tercero que realice los servicios. 
Manifiesto sobre la información reservada o confidencial. 
El Licitante deberá señalar la documentación e información de su propuesta 
técnica y económica, que debe clasificarse como reservada y/o confidencial 
en términos de lo establecido de los artículos 113 y 116 de la Ley General de 
Transparencia y Acceso a la Información Pública y sus correlativos 110 y 113 de 
la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública. FORMATO 
10 
Declaración de conocer el Protocolo de Actuación. 
Declaración escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad que 
conoce el contenido del Protocolo de Actuación en Materia de 
Contrataciones Públicas, Otorgamiento y Prórroga de Licencias, Permisos, 
Autorizaciones y Concesiones. FORMATO LIBRE 
Manifiesto de no desempeñar empleo, cargo o comisión en el servicio 
público. 
Declaración escrita en papel membretado bajo protesta de decir verdad de 
no desempeñar empleo, cargo o comisión en el servicio público. FORMATO 
LIBRE 

B) DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER TÉCNICO. 

Propuesta técnica, deberá considerar las especificaciones, características o 
requisitos técnicos solicitados dentro del presente ANEXO UNO: 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS y, de ser el caso, las modificaciones que 
d . d 1 ( ) . t ( ) d 1 . FORMATO 8 

C) DOCUMENTACIÓN DE CARÁCTER ECONÓMICO. 

PROPUESTA ECONÓMICA. FORMATO 9. 

La om1s1on de entrega del presente Formato por parte de los licitantes no será motivo de 
descalificación. 

Recibr Documentos 
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TEXTO DE LA FIANZA PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 

Ciudad de México, a de de 2022. 

NOMBRE DE LA AFIANZADORA 

Para garantizar el cumplimiento del contrato que se celebre con el licitante que resulte adjudicado, 
deberá entregar dentro de los diez días naturales siguientes a la firma del mismo, f ianza emitida 
por institución legalmente autorizada, a favor del Colegio de Bachi lleres, por un importe en 
Moneda Nacional equivalente al lO% del monto total del contrato respectivo, sin considerar eiiVA 

La póliza de fianza no deberá contener ninguna firma, rúbrica, facsími l o sello, d istinto de los que 
corresponden a la compañía afianzadora que la emita. 

De conformidad con el artículo 103 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y 
Servicios del Sector Público. La póliza de fianza deberá contener: 

l. La ind icación del importe total garantizado, con número y letra. 

2. La información correspondiente al número de contrato, su fecha de firma, así como la 
especificación de las obligaciones garantizadas. 

3. El señalamiento de la denominación o nombre de "EL PROVEEDOR". 

4. Que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato. 

S. Que, para cancelar la fianza, será requisito contar con la constancia de cumplimiento total 
de las obligaciones contractuales. 

6. La fianza permanecerá vigente durante el cumplimiento de la obligación que garantice y 
continuará vigente en caso de que se otorgue prórroga al cumplimiento del contrato, así 
como durante la substanciación de todos los recursos legales o de los juicios que se 
interpongan y hasta que se dicte resolución definitiva que quede f irme. 

7. En caso de hacerse efectiva la garantía, la institución de fianzas acepta expresamente 
someterse a los procedimientos de ejecución previstos en la Ley de Instituciones de 
Seguros y de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aún para el caso de que proceda el 
cobro de indemnización por mora, con motivo del pago extemporáneo del importe de la 
póliza de fianza requerida. Tratándose de dependencias, el procedimiento de ejecución será 
el previsto en el artículo 282 de la citada Ley, debiéndose atender para el cobro de 
indemnización por mora lo dispuesto en el artículo 283 de dicha Ley. 
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8. En caso de otorgamiento de prórrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento de sus 
obligaciones, derivadas de la formalización de conven ios de ampliación al monto o al plazo 
del contrato, se deberá realizar la modificación correspondiente a la fianza. 

9. Cuando al realizarse el finiquito resulten sa ldos a cargo del proveedor y éste efectúe la 
totalidad del pago en forma incondicional, el Colegio de Bachilleres deberá cancelar la 
fianza respectiva. 

10. La garantía de cumplimiento se hará efectiva por el monto total de la obligación 
garantizada, salvo que en el contrato se haya estipulado su d ivisibilidad. En caso de que las 
características de los bienes o servicios entregados o realizados, éstos no puedan funcionar 
o ser utilizados por el Colegio de Bachilleres por estar incompletos, la garantía siempre se 
hará efectiva por el monto total de la obligación garantizada. 

11. Para liberar la fianza, será requisito indispensable la manifestación expresa y por escrito del 
Colegio de Bachilleres. 

La devolución de la garantía para el cumplim iento del contrato será en los términos del mismo. 

Las obligaciones son divisibles, por tanto y en su caso, la garantía de cumplim iento referida se aplicará 
proporcionalmente al monto de las obligaciones incumplidas. 

NOTA: La fecha de expedición y entrega deberá ser dentro de los 10 días a la de formalización del 
contrato. 
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FORMAT013 
ACLARACIONES A LOS ASPECTOS V CONTENIDOS EN LA LICITACIÓN 

Con el propósito de agilizar las respuestas a las preguntas que presenten los licitantes, estas deberán de realizarse en el 
sigu iente formato: 

Ciudad de México, a __ de de 20_ . 

Datos del Licitante:------------------
Procedimiento Número: LA-011LSN002-E0-20 __ 
Nombre del procedimiento: 

LUGARVFECHA __________ ~-------------------------------------
PROCEDIMIENTO DE LICITACIÓN No.---------------------------------
NOMBRE DEL REPRESENTANTE: ______________________________________ _ 

. ~ ! ~l 11 11 

~~ 

f¡ 
t~4 

1 
• 

PREGUNTA 

----

RE$ PUESTA 
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NOTA UNO: LLENAR POR CADA PREGUNTA TODOS LOS RECUADROS EN FORMA CONTINUA (ESTO ES PARA AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE JUNTA DE ACLARACIONES). CON 
EXCEPCIÓN DEL ESPACIO DESTINADO A LAS RESPUESTAS. 

ATENTAMENTE 

( ) 
Nombre y firma del representante legal del Licitante 

Nota. Para participar en la Junta(s) de Aclaración a la Licitación, deberán enviar un escrito, en el que expresen su interés en 
participar en el procedimiento por sí o en representación de un tercero. manifestando en todos los casos los datos generales 
del interesado y. en su caso. del representante, de conformidad con lo señalado en los artículos 33 Bis, de la Ley con relación 
con los artículos 45 y 48, fracción V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servic ios del Sector Público. 
Dicho formato estará disponible en CompraNet. 
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ESCRITO DE INTERÉS EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIÓN 
(EN PAPEL PREFERENTEMENTE MEMBRETADO DEL LICITANTE) 

Yo, (Nombre del Representante Legal), Representante Legal de (Nombre, denominación o 
razón social del LICITANTE), con relación a Licitación Pública Nacional Electrónica W LA-OJJLSN002-E23-2022 para el 
"Servicio de Vigilancia para los 20 Planteles, Dirección General y Sede Alterna de Fray Servando del Colegio de 
Bachilleres". MANIFIESTO, MI INTERÉS por participar en la presente Licitación a Cuando Menos Tres Personas Nacional 
Electrónica; y que los datos aqu í asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados. 

DATOS DEL LICITANTE: 

Registro Federal de Contribuyentes: 

Domicilio: 

Calle y número: 
Colonia: Demarcación Terntoria l o municip,o : 

Código postal: Entidad federativa: 
Teléfonos: 
Domicilio para oír y recibir toda clase de notificaciones que resulten de los actos que en su caso se celebre.
Correo electrónico: 
No. de la escritura pública en la que consta su acta constitutiva: Fecha: 
Nombre, número y lugar del Notario Público ante el cual se dio fe de la misma: 

Descripción del objeto social: 

Relación de accionistas.
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s): 

Reformas al acta constitutiva (Señalar nombre, número y circunscripción del notario o fedatario públicos que las 
protocolizó, así como la fecha y los datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad): 

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE 
Nombre, 
RFC, 
Domicilio completo, y 
Teléfono del apoderado o representante: 
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. 

Escritura pública número: Fecha: 

Nombre, número y lugar del notario público ante el cual se otorgó: 

(Lugar y fecha) 
(Nombre y Firma del Licitante y/o Representante Legal) 

Nota: En caso de que el Licitante sea persona física, adecuar el formato. 
En caso de Ucitantes extranjeros, la información solicitada en este formato deberá ajustarse a la documentación 
equivalente, considerando su nacionalidad y de conformidad a las disposiciones aplicables. 
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FORMATO 15. CONVENIO DE ADHESIÓN PROVEEDOR CADENAS PRODUCTIVAS 

<D Convenio de Adhesión 
.,..._.,T 

- --· PROVEEDOR • Cadenas Productivas 

ConVftlio dr AdllesiOo poc el ..,.,: 

.,lo su-..~ PROVEEDOR...,.._- por 

M .. ~ Al Convenio -..omin<ldo C..C.nu Pi'oductivu 1M"" ~ DeNnoiJO e» Proveedons poc iiiidios EJK1rónicos que t. 
INSTITUCIÓN DE FONDEO,~~ con diYeft<l!l P..-sc>n<IS Mor<lles (en lo sue>WSivo l<ls e...,._..,. ele,._ Orden). 

Es• Conweoio cMber.i ser~ y llenado en su ~d~ par;>ll!n« v-z. 

Datos del PROVEEDOR 

O Pe<sona FÍSica Mexicana O P~a MaRI Mel0C311<1 O P~ Fisica e..tr.onjera OP~-e~ 

Rlrgistn> F~ 1M Contribu~m.s-

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 
D<lrtúcilío F"I5Cill (Calle - No Ext - No. lnteflo<l O.legaoán o Municipio 

Ccloni3 C·lJ<bd Estado Cód'IJOP..-

Te!Rfono o <dlulilf TeloOfr>no o Cé.ll:or eon.o ElectrOnico del represent3nle legal 
(incluir~ lada) (incluir d.we lada) 

F~ de ~n 1M l¡o empn!5JI NúmoHo de EsaKura (sOlo pal'il Número de Nola<l;¡ (sOlo PM3 personas morales) (ddlmmlilailil) personu~) 

PeB<>nal~ Ernpleo!i Seotoc Produaos 
diteeta o indftctarnenle a generar Eccn6mco príncip<lles 

Ventoosr>eQsanuales Vllfl~ netas e;wportac:oón Adiw~ ~r::onta.ble 
(YitmO ejoercócoo) (último~) (Uft:mo .¡erc:icio) (\ÍI1imo ej«Cicio) 

Nombre(s) dRf (losl.__.,ntonte(s) RFCMI (los) !den~.! Oftclill 
N..-ode (i:d::~-=.1 ,_esentan~s) ldentific<lcióf> 
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!Nnfodondew ~los rKUrsos diHCDntadot (c:V.uSULA20A Meean~ OpetaliR).. y de doqde ;~ueDriD ;~cubrir a con~ 
{CLAUSUlA t-4). il5i como donde w ~los reanos del Mf'ticio de d~ de pagos (ClAUSI.t.A t7): 

MONEDA NACIONAL DÓLARES DE LOS EST AOOS UNIDOS DE AMÉRICA 

~dellbnco Nombl'l! del Banco: 

Número cle Cuanta CLABE.• 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 NurMf'O de Cuenta ClASE. 

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 j No de Cuenta: 

Núm«o y/o Nomtn de~~ 
Plaza· 

ABA. 

Swift: 

Pws- que, ~ la responsabild¡ad del PROVEEDOR, ~ ~ 1>.-ol el uso de lio dóJv<t enln!g~ a su ra--, par;1 r.a!U" las 
opotracoones de esle Convenio (ClAUSUlA 12)· 

Norntn completo ea-, EIKcrónico T~ fll"duir ~ liodal 

B PRO'VEEOOR -ifiesl¡j!IBAJO PROTESTA DE DECR VERDAD !l!!!llos lbt!§ aseniiHios en ~ I!!Kellte c;ritul;;a son ~ 
l! -nenbn lio ll situKion Ktwll ¡¡;¡ PRCVE¡¡;DOR. 

~: Auicrizo a la INSTIT\JCION DE FONDEO para~ me haga 1~ inlonnacion de sus produdos, HIVÍCÍOS, panociones y 
campaiiil5 pWiicitarias. Ñ c:om10 Mc:tnÍniCO ylo ~ ~ ~elefono celular: O SI O No 

Uniüd ~iDcü de Atenc.ón a ~: Lil Untdad Especialízadia de A~ a Usuaros está ubicada en lnsurgeniiK sur 1iU 1 
{FÜKicadeCrédilo), Col. Guadal~ 1nn. OelepctcinÁI~~<~ro Obregón, C .P. 01020. México, D.F. T~os:Ot-a~ZM8n para el interior 
de ~ RepÜbla y ~~~~7 para D.F. y .irN ~ Co!Teoelec:trónico: infaC'InaM.gob.nu:. PlÍigina de _,llemet: - .nlltln,gob.mx. 

OU:>s de mcnpcián en .. Regislnl de eontmos de Adhesión. C1214--4A2~1~892~5 

Comisión Naciooal pMala l'roteccOn y Defen5.a de los UsiiMiM de SIK'Iicios Financ»ros (CONDUSEF}: T.wono 01800 11W 80 80 
y 53-4Q-OII~. Pjgin. de inlemet: _ _ CMdusef.gob.mx 

El prK8t'lta c-Jio ,... fnN por dupocado ;~los día del mes de de , ~n 1 (un) tanto a la lnstituccin de 
Fondeo '1 1 (1610) i11 PROVEEDOR 

REPRESENTANTE lEGAl DEL PROVEEDOR 
(F~ untro del rwc:Ul~Cfn) con-.soon~nte s.aún identlficxión -sentada! 

El PROVEEDOR manifinta su ~n de sonañtrse á contwnido de los ;~ntecedl-nles. dedlrKionn '1 cWisuln dKc:riUs en 
el pi"Hefltll! instn&mento. 
Cbft de aetmdad •c:onórnica (p:at;r, ,._ 0.1\ildo P<M" el ejecvtiw de twcion•l Fin.nciet"•) 

Sector --Subsector --Rama Clae 
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An-* 
l. N~ ~S.N.C- -WIIiii!Cil 
w DeumiiiD como la OISTTTUCION DE ~ 
y/ONARN~OOI!--I~IOS 
~OS. .., ~ Gener.ll POI~ el 

-di! --"" ~ 5e ocn&lgnen 
-.-~enlosuces~Wo~ 

~ IHSTIT\JCI()H De FONDEO - coa 
cl\leiHi e!MPitESI\S DE Pft!WER ORDel. 

- - OllrSUIUoiOn w una CacleM -.. ~ ., DMariOIO • 
- par ~~- .,_C05, tn ID 
-b&C~OS. --l D@CI- el PROVEEDOR, N¡o prmst3 w deCir 
'V'Itebd, CJI* 
a) conoce ~ 1t1nna de opeor dt! 1ao CAD!!:NM 
PROOUCTlYAS y a 511 c1e1eo - a .,. 
CONVENIOS p-.1 11~ a IM CADENAS 
PftOOOCTIVAS, MI oarnD ~ !aler -.o a 
abiiC-o procM:to6 de~ INSTITUCION CE 
FONDEO. 
b ) Ccnoa! y lldoiiZil la ftlrma en que Gp@r.l el 
--coy 1a fl)tma de~--. 
Q..AU•ULU 

-r~= 
~p---.,..-~,~ 
~que"" 11t-. a 1a CI.IIIIWII son p3ra ma 

mejOr - de las -. 11ft .... -
11191'-~~ 
LA~enm~~se-ao~a 
-uaciOII .,_ en 111'9J!ar o en plor.ll ID& 
~ 5~ m--wmmclbr\a'l 
enb&~s-

CADENM PROOUCTIVAS: - ~
a -de unll~en 1ntem.1, -pot 
la INSTTT1..ICSON DE I'OIC)EO, PiR enn -
-· can5111ar --·~..,y e<1VIo 
clalD6 J n!allnr ~- llnancleral>, 
~el PROII!:EOOft acceoer a lil CAO~ 
PROOUCTlVA a ln'IQ$ di! G1Spo5«11105 ~IK. IV 
- 160 de talft ~ el PROVEEDOR 
acepta 105 ~- J ocnciiCIOn• Gel MMCIO. 

Ce!lffflO DE AlBIC!ON A CUENTES: NN di! la 
INSTfTUCION Dl! !'ONDEO f6110t1UDII! de 
_. cualqUier - SODn! la Dpl!factllrl 111! 
lla5CADENAS PROOUCTIVAS. 

OERI!CHOS DE COIIRO. Oblgac*llie5 a CiiRJIIIII! 
lil EI\IPRfSA DE ~R ORDeN. a ravor di! la. 

PRO'II'!:EDOR.ES - u.n - ~ 
-- o Gl- y qlll! .., 8ICUI!fllnln 
ampar2CIK pot un DOCUMENTO. 

oesc:UI!NTO AI.ITOioiAnco: ~ 111! 
wMcii)~CII!D--~por el 
PftOYeOOft J*a que " - ae CADENAS 
PROOUCTNA9 U 8MIIII!IIt 11\3ilr.ll ~ 
el DescuelfTO EU:CTftONICO fiO F~E 
laECTF!CNICO a FACTORAJE 24 HORAS de 105 
DOCVIooiEHrQS.. aplCa'ICIO. en a u cao. 1a NOTAS 
DE CI'I!OITO - a 10 ~ en el 
¡nWI10t Cl)rNoena). 

DESC:UEI(T() EI.ECTRONICO JIO I'ACT!JNUI! 
ELECTRONICO.. loar> pot M Cll.ll el 
tlfTERMEOIARIO I'INANC!e!I'IO illllqUIOnt la 
~ Ot 105 DERECHOS DE COIIRO di! ID& 

OOCWolatTOS 0t 105 - el Pft!)VI:I;:IXlft 
!laya-•1 DESCUENTO ELECTROH~, 
pucHnGD UIIIIUr el MMCIO a.! FACTOfiA.JE 24 
HOftAS. 

I)OCU!aNTQ . C~ o ~ Giro MENSAJE DE 01\TOS piR -~ a a 
~ 1!n ~ o 4ft ~ler medio tHS'TTTUCION Dl! fONDEO 11!CU1505 para &U 
-ICO o en WENSIUI:: Df DO. TOS. q&l@ .me operaciCII\. T~ a. PR~I 
11 EYPftE!lA DE PI'OM!!ft CROEN, en el CWII 5e eldlaaJ-ro• no - ~ ~ 
l1oal:al ~ DI!IU!.CHO:S DI! COIII'IO ;o su cargo ·- .. NAI'IN f • llfreRIIII!DIAitiO 
yen-O! 105 PR~OOI'Ie!S. HRAIICIERO 10 ll8pn - -

EIIPRESA DE PRI\oiER ORDEN - PROVEEDOR! Wlcftl, ~- y -
'*R:Oif11l-. illil como Ollpen-. enll- ""'~ y p.ncn» 1111ca can -
Gubemarnerúla. ~ 111! r. e.taa05 T l!mpn&ana~ Y 10CIM ~ personas ,__., 
~y Pe- P'~ oon ..._ -o~Cia5~sean.,-o 
Ernprew!QI q• ,_ - '#O _..,CIO& a.! _,_a.! la EMP~ DE PftlMER OftOEM. qtll! 
PftOVEEOOR ~ mmadD 11 ~ Oln8No y -

~ para ~ ;¡ uo CADe!NA 
FACTORAJE 24 ttORJ\S; ser.tclo CJ1t ~~ la PROOUCTJVA. o.ntrl) Gl! la ~ -an 
INSTIT\JCU)N DE FOf«)EO paRO ~ «n dial; ~ ..,r -- la ~ !'MICa 
llablu ol ~la~'*' de la 15 llolall el PR~EDOR ·-~ D IIIOf<Oie5 ~ -
pue<1a rl!aiiDr el DESCUENTO EL.EC-rn<lNICO oonforme ;o la ..,._ Gil ... pal5 cll! ang.n, qtll! 
JIO FACTORAJE ELECTRONICO de 1115 1enp ..,., ;,¡¡enCia D 5IDIIWI en la Rt$J(lb~Ca 
I)OCUWENTOS, c:oot la - Gl! qw le. .lolleldcar13. W l!f1I:UifiRn - 1!n el R~ 
I1!CUIS05 - oe lil ~ &eran PllOIICo del e-o en Wllolf y"""""" con"" 
~ al dUO n:IDI ~ pcwv1a R~ 1'-de~ 
....,_ GeiiNTERMa)INIJO FIMo'.HClERO. 

t.-PO~ NETO DESCONTADO lmp<ll12 CX19I1il 
dl!l DOCIJI.tENTO tNno. 10& lmpof!K de la$ El PROVEEOOR que SU5CIIba el ~ 
NOTAS DE ClttDITO lp! 1H1 5U caso M napr! c-nG.~seacllllereoltoaa la 
OIPIICado ~ ml5mo. CADENIIS PRODUCTIVAS en La& CJje la 

EMPRESA DE PRIYER ORDEN 10 ~ 
IMPORTE NETO I'INANCIADO: carmaG que por como.,.-
canc:epm GM REOE!ICUENTO ELECTRONICO 
entreqa 111 IHSTIT\JCIOM DE FONDeO >f O.lo: 
INTEIU.IEDINUO F\NANCtERO cano IUUladO SEGUNDA. El PR~EDOR se - a b& 
Dei IMPOF!ll: NETO DESCONTADO _.,. el CON\11!:NIOS con cDJ1!1D 111! 1\aCef uso a.! la 
~ ftnarlclefo ~ CAOE"'-5 Pm)()UCTIVAS, 1111 105 1ellllltl05 )' 

COl-na CJ1e le- l¡lllcMII8. .-.como a lO 
INTEIUR!DIAIUO I'IHANClERO: - -en el powenle COINenlo. 
-O no DancMIM ~par NAflH 
~ 1NU3r ~ en la CADENA ~ pu.& ¡¡ ~ Gel HI'<ICIO.- U 
1>1\0DUCTIVA.. lltS'TlT\ICION De FONDEO ~a 105 -· 

maRIIa ~ Mte ccnvenlo, llll!mprl! que 1e -
MANUAL DE CADEN.O.S P ftOOUCTIV,o.S. &GI~ a nl/8 ~CADENAS PIIOOUCTIVAS, 
~ emllldO par 1a tN5TTT1JetON oe Cll! coMIImlllaa oon e1 pre5en1e --!'ONDEO Gllij)Oftbé tn __ nam.oom. tn el qw 
M <!5tll*ce 1!1 lftSáudlwo Ot opol!ta:fOn M las 
CA0EHAS PftOOUCTlVAS u INSlTTliOON DE 
FONDEO 110~ la ,__H ,._ 11til~ 
a ftle IIWIIMIOII a 113vb de 1.. CADENA 
PROOUCTNA 

IIENSf..IE DE DATOS: In- ....-, 
- aamumcaaa J iiJCIWqSa a - ae 

El OESCUEHTO AUTOMA.fiCO, el DeSCUENTO 
ELECTRON~ y/o F,o.CTQI'tJUE ELE:<:TRONICO 
o fACTORIUI! 24 HOftAS. MI como e 
R.eDESCUENTO ElECTI'IONICO, IM-IIUjetla. 
a 111 .-pcrllllllllall a. ~ Gel 
I~IIMEO&ARIO I'INANCU:I'IO r ae 11 
INSTTTUCION DE I'OND.EO.~. 

medD5 -- - CACEN~<!~ U INSTIT\JCION DE FONDEO no -""12 ODig3da 
PROOC.ICT1VAS, cup r,..a:.a • aar a oonoc>er a ~p.-- el&~r~~lclo, en ,,. ~ - -
lao ~cualqUier DDQgKIOII a"' c:.go aermaa 1. e- ~a lriRJnNr:IOn aaaa ae ill~ poo- 1a 
dl!llftM'I!I! ln6tllmefllo. E"'P!IE"' De" P~~R ORDEN en CADENAS 

PRODUCTIVAS 61!i1 ~- ~ o 
NAFJH. NZIOnill F~ SJoi.C, ln5lllucton di! ~ 
8-~ OI!AITOilO. ll CWnciO 105 OOCUioiEKTOS no M enaJtf1lnol 

- de ~ l!n CADeNA!: PRODUCTIVAS. o 
NOTA DE CftEOITO: lnsln.nl!lllD tn pa¡lel O ~ Dlen M encwn1ren - · aun c:wnclo no 
cuo~q~Hr medO ell!dRinleo emmao poo- .a IIUDiaen - - oe Dala de CADEHAS 
EID'F!es.A DE Pftl"'e!ft OftD~ tn el cuill 5I! PROOUCTIVAS. 
l\i1ICen- DERECttOS De C08RO a c;¡rgo de 111: PorcaoliiiUID o MfZOI maya-, o par cwl~ 
105 PROVEeDORES. ca.w ;¡¡¡ena 11! ~ Ot la INSTJTUClON OE 

FONDEO. 
PfiO'olOTORIAS ~ Pl!r5ana ~ oon olllt:UV!olaa IV cwnCIO SI! Cien Ot al1il en C.AOeto\S 
~1 y!o ~ mcnl-Wjo PRODUCTIVAS. DOCUIIENTOS -· 
la~Yilllkbcly a)Uiclode la IHSTmJClON DE JI~ a Mg0dacl05 !ft--
fONOEO que ~ a la I~TITUCION DE V . cu..ao la EMPRESA DE PflllllER ORDEN 
fONDEO - S~PIW:I05 de promCCIOn y de nollllqul! ~poi'~,_, con 
U.VOICIOII de elpe(lents Gel PROVEEDOR par3 iJCUS@ ~ - · que alg\JI DOCUMENTO no-
oti~Ge CADEHAS PRODUCTIVAS. Hr~OteeiKIXIntatiD. 

Vl .~M~~~parael 
REDESCUENTO EL.ECTRONICO: AciD par el c:wr INTI:IIMEO&ARIO FINANCIERO. 
ti INtERWEOIAAIO FINANCIERO que ~ 
~ el DESCUENTO ELECTROMICO yto 
I'ACTOftii.JE ll!i..E:CTIO.ONICO o FACTORAJE 24 
HOftA!l ttamlll! llilfO CU fMPOCIUDIIICiaC • 

--openllva: u mecar~ea para 1a celeiAciCn ae oper.oáOnS ~~~ 
DE~IotTO AUTOioiAnCO. OESCOEHTO 
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Ei..ECTRONICO J10 FACTOR.I.IE ELECTRONICO g) El IMTERMEDWIIO fiMANCIEfiO ~N del Hta'! tftp!191- por tm e<1 - di! que la 

~~~024 ~O:co-:: ~....:S ela~~ D!!dll>AT~~ ~~~ :~~=chiDM~=..: 
IIIJ*nlle: DOCUMENTOS - 1o5 CIYIK ~ 1!1 fi.e:CTRONICO. CUanGo un DOCUMENTO dadD 
a) U. EMPRESA DE PR1WER OADEM da di! - DESCUENTO ELECTRONICO 'flo FAC1"Clft"--E ~ albo en ~ CADENA PROOUC'JlVA, ~ en 
81 CAD~ PRODUCTIIIAS la ~ ELECTROHICO o f'ACTOftAJI!. 24 HORAS p¡¡¡pe~. em R cleD8a ape<11r con lo ~ 'no 
~a la& DOCUMatTOS ~ AllmiiiNI el IHTERIIEDU\1110 I'INot.NCIERO n~· 
do aet ~ - O.ESCll!MTO ~1» di- - awna e» ~ e) bar M ~ en 1.1 CADEHoO. PRODUCTIVA la 
IWTO"'ATICO. DeSCUENTO a.I!.CTRONICO yiO ~UCTIVAS el ~~ De" l>ATOS de a NOTMI 0E (:RECITO con cq.ID de que .,._, 
P'ACT~ E~CTRONICO o P'ACT~ 2' DOC~NTOS -10.- eiPR~ ap-. ~.a la I"NIIZtáOn del DE~NTO 
~ y la ..OTM DE CRI!:OITO. Mgal recpeq el O.ESCUEifTO IWTOioii\TICO. El..ECTRONICO yiO FACTOPUO.JE EL.ECTRO~ 
~ 1\) De OIICUI!!GD CDIIIo ~lo por el .articulo 21).)0 o FACTOIV.JE 24 HOfV<S f dat e» D4J la& 
O) El DESCUENTO N.ITOUATlCO de 105 y 20At Ck'l COCIIgO Clyt fecMrill, el ~TAS DI! CA! CITO ouOW>do !a. il!pii¡UO llllml die! 
DOCUMENTOS-la NOTAS DE CN:CITO, INlEIU.tEOIAI\10 flNANClERO, a - Cll! un - Cll! CADENAS PftOOUCTJVAS. 
en 5U Q5Q. 11!-a-~ dtl h.1bl ~ ~NSAJI!. DE MTOS con su ~Me 1) DM di! ~~a lo& nuew& PROIIttDORES yiD 
en ~ _. ~ en la CACEN~'> - ~ ..c!DO, I'ICICIIIca .a la I!.MPI'Ie-'..11 De 501~ el~.., Sil CADENA !'I'IOOIJCTIVA 
PROOUCTIVA que C011'HpC111C1a. C11! ccnlllmWclaG 3i PAIIIER ORDEM, que ~- DESCUENTO .a lo& que - IIW:Unpll-. - MIO a lil 
llglaniiR Inciso ELECTROK!CO J10 FACTORAJE ELECTRONICO INS'TITUCION DE FONDEO_ 
E.Rcao &»que noc.e l- .a QDOjti DESCUENTO GOl 1(& DOCUMENTOS, -..r!OD !K NOTAS g) uquta;1l' a IH'1'1:N«EEIAftJO flNNjCII!R(), el 
IWT~TICO de 105 OOCUUI!:NTOS olll ~ llallll Oe C~01T0 ~ ~- IMPOitTI!! NETO DeSCONTADO de 105 
~-en que- pdiiiCadO& erl la CADENA 1) El I~EDIIIAIO FlNANCIEftO -rMa en OOCUWENTO!l. en1.:1-de~erllo ~1M 
MOOUCTIVA. - H gpenOn .. - llalla la cwrú ~ el PROVI!.I!.OOR hliQ en el - H ~. .... t cuando el 
llglllletú. ~ y ocando H 81CUet'l!ml ¡¡caenle IMinRoe!W o ~ que ll<JIInqu. por IHTI!.RMI!.OI!MIO ~RO le l\ay.ll ~ 
~lnlaCAOENAPRODUCTIVA. -·el tftporte ~ .ai\4PORTE ~llii-CieiOESCUENTOELECTRONICO 
O) B DESCUENTO AUTOMAT1CO o fACTORA.IE NETO OESCONTAOO rrlerl(& ~ ~ •n.aoclefu JIO FACTOIIAII!. 1!.\.eCTI'IONICO O f'ACTOflAJE 
:U HORAS se tewra .a QOO can ~ !lflmer ~- OOjeiO Gel DESCUENTO 24 HORAS_ ttl - Clel - 211;JS die! 
INTI!.IW!!DIARIO FIHANCIERO ~ - olll AUTQioii\TlCO o die! DESCUENTO COCigDCNaf~-porlo~OCJil-81 
MCWEEDOR p.a operar ~n ~ CAOEHA ELECTROHICOyiOfACTOR.I.IEELECTRONICO_ el illti:Uio 21U1 1111 COd9l CM f"~ 1i1 
PRODUCTIVA que ~; en Có110 de que l) A - ca CAOE~ PftODUCTIVAS, e EMI'fti!..SA CE PI'IIMeR ORDEN H ltlerm ca su 
no H ,..,. a ezo U1 openaon a DESCUENTO INlE!UreDIAAlO ~ERO seil- • Ul ~ pól!pl!dO al NreR.IIIEDIARIO 
IWT~TICO o FACTORAJE :U ttORAS can INSTITUCIOH DE fONDEO ltl R.EDESCUENTO FINANCIERO_ 
-U•fT-MEDIARIOI'INI'oHCIER.O.Iilm&maU ELECTRONIOOaemOOCUM~TO$_ n¡ ~ ~ ~~ Nrei'IIIIEDIARIO 
1N1W1ra oun el ~~OIAIVO P'INANCI~ l) 1,;;11 INSnTUCION DE FONDEO ~yNglSira P'INANCIER.O ltllloll'ORTI!. NETO OI!.SCOfolTADO 
~ -el- en que- laDp*f3I:I(Wiyl!nsueaso,.aUIDfiZal:l-.ca!m de iO$-OOCUUENTOS-~ollitlttlCAOeNAS 
INTERUEDIARIO FINANCIERO - lll ~ .t ~EOIAIUO ~. PRODUCTIVA$, c:unlO- e. hay.1l nallllcadO .,_ 
I'ROVEEOOR en q CAOEJI.O. PROOUCTIVA que 1) E.ll Q IMI\a de <:Qin> ,_-~NTOS, q la ._ .. _ dll DESCUENTO ELECTRONICO 
~ EWPRESA DE PRlMEI'I OfWEH p.agata ylb FACTORAJE ELECTRONicO O FACTORAJE 
Cl) 1:n el ca&O de~ el PROVEEDOR no - - olll IHTERME~ flNA~1ERO 241'101'1AS. 
U!Var a cal)() el DESCUENTO AUT~TICO que 1~ ~a noncaao ele 1.a ~ die! 1} 1,_,... a 1:1 INSTITUCION DE FONDEO .,_ 
pocn u di! ~.a - Hr<lcto en Cl&lqU!er DESCUENTO ELECTRONICO )10 FAC1"Clft"--E cualqUier ~DIO ~ con 1$ (..,_) -
momem~~, a-~ la CADENf\ PRODUCTIVA, ELECTRONICO ~ m DOCUMENTOS, 111 de óiiiOclp.acloln_ 
~ • la m15ma con MI CU>1e ~ -y 1 .. ~ NETO De$CONTAOO, 1111 olljedOn 
~- llglllla. O~ ele 101 IIISTTTUaON DE FOMJEO: 
U\01 WZ caRlelaciO el seMClO Cll! DI!SCUENTO m ) E.ll Gl mllmól ltálól. et INTEI'IMEOIARIO Dw.lnle la .- die! prMelft COINelllo lil 
AUT~nco. 101 PR.OVEE.DOftES t-..n M I'INAHCERO M! OCIIgll a p393r a~ WSTITUCION JNSTI'TUOON DE fONCI!.O M!~ a: 
CADENAS PftODUC"Tl'YAS tos DOC~NTO$ y DE fONDeO 10& IYP<lftTES IIETOS a) DIHII•. pnmover e 1~ ClnOii clll 
loiOTA$ DE CIEOITO - .,_ ala por G1 FIN.-O.HClAOOS JaPt<110 oe 105 - !\aya ~ ~ ~ • CleAmHio oe 
EMPRE:IA DE PRUIIIER ORDEN y Mil~ la. - d RE~CU~TO ta.eel1\0NIC0 . ~ PR.OVEEDORES. ~'~\lamo& que !\ara c-. MI 
que- opeAr a- GOl OESCUEMTO 3Ul~I\O..c:ll>a.,.liiEUPRJ;SADEPRI"~ """"'*"_.a_IM _ _,.__c:an. 
EL.ECTRONICO y/0 fACTORAJE ELECTROtiiCO ORDEN ~ illgl..o ~ r:onronn111311 ClOf1 lO D} ~ y ~ 1:1 -acJCII\ y 
o FACTOftAJI!. 2• ltOfiAS; en cao .,_ UISIIr &~en fl CONVENIO GENERAL. UENSIVES De CATOS ..... M! Dnlmllan il ~ 
NOTA$ De CRBlrrO el ill5lemill .,_ CADeNf\S ~ la CADENA PRODUCTIVA. 
PI'IOOUCTIVASialiaplcaraalo5DOCUUI!.NTOS t-.gKID- CM 1.1 EMPRESA DE PRIIIER c~Pre&larlo5-rniáf'aCII!-com.ntoen 
a Ge~CC~~W~r. OIUIEJt.. la I'OnNo y IMY!Ino5-en el rn!Jrno_ 
Para - ope!XlonK ele DESCUENTO DIRr1te la ldgenclo del pruente COIIWI'IO 11 11) R.e..a11Z31 et RE.DESCUENTO ELECTRONICO, 
AUTOMII.TlCO CC11110 011 DESaJafTO E-ESA DE PRIUEI'I ORDEN - ~ - Siem¡ft y cualldel el IN"reRIIIE"OIARIO 
EL.ECTftONICO J10 I'ACTOHAJE l!.l.ECTRONIOO la~~ flNANCERO n.aya reaiiZaCIO con el ~001'1 
OI'ACTCftAJI!.2AHOftA:S,A.-ato&lgiiMIII.: .a) se- a 105 PRO\IEEOORES que lenga eiDESCUENTOELECTR.ON!cOylofACTOIIV.iE 
e) ~ G1 apJr.ICIOn dlt Ol!.scuetfTO - _, que p.arl~ en IU CADEN.O. ELEC'TRONICO o f'ACTOI'IAJI!. :U HOMS • ID& 
EL.ECTRONICO y/1) f'ACTOI'UUE ELECTRONICO ~A oon-. ~ -_ Gl ftllSmi)S y ID !\aya n- a la EMPRESA De 
._ PR~~ - en CADENA!! ~ c:on la que~ opo!,_ con P~ER ORDEN, 
MOOUCTIVAS,.DOCUUEHTOSyNOTASOE eii•,IIU~~-venb$.1nd.,. •J M.an- 10& mecanismos ele ~ 
CI'IBIITO - .,_ aa por ~ EMI'fti:SA DE ,_ -oln o~de!os ~~y neci!Wfla&, a nn .,_ que la - Olt lo5 
PRIMER ORDEN y ull- lo& que - ~.a la IHSTITUCION OE FONDEO a OOCUUENTOS, la NOTAS DE CftEOITO y la 
apet<11" .a- .,_ OE~NTO e:t..eCTRONICO ~ de - ele 1o5 PROVEEDOI'tES 5QIIcllude6 ele DESCUENTO l!.t..e<:TftONICO yiO 
y/0 I'A~ Et..eCTRONICO o I'ACTOIV.IE seleCCIOnaciO&. FACTOI'II'JE ELE~ o P'AC~ :U 
U tt0RAS. ., CMO oe -ar NOTAS DE b) O. a CCli111C8 y prorr.awr Milo! lo& HORAS y REDESCUENTO ELECTRONIOO, 
CREDITO .. &lsWfta c111 CADE~ PftOI/eEDORES 101 -que- al ~fllegla.----y-llllepansu 
PRODUCTIVAS 1M apacar1 a U. DOC\JUENTOS aclle!WW a Gl CADeNA PRODUCTIVA. UlleiiOr ccnsutta, con ID euolll, GOl ac:ueRio con et 
il-. e) O• ae au en la CADENA PROOUCTIVA y a- 210 A llel COIIIgO Fecleraf Cll! 
1) Al momen1o e1e ~ fl oescue:NTO __.la lnltlnl\.aelon ~- Clal' • conocer -.r..lelaCI-.-v-prollá)noen 
e:L~C'TftONICO yiO FACTOI'III.JI!. et..eCTROHICO 41 m PROVEEDORES, cao ~ -· 
o FACTORAJE 24 HORAS ca DOCUIIIENTOS a Cl) ~ Cll! - en q CADENA PI'IOOUCTIVA. 10& 
r- ele CADENAS PROOUCTIVMO o &.e n!alllee DOCUMENTOS p.a c¡uo! .,_ PROVEEDORES fNO'M-1111 DOCUIIENTO&. 
11 DESC\IEifTO AIJTOMATICO, 111 PROI/EEDOf{ 5CII:I1ien el DE~ O ~I.ECTRONICO y/0 una VU qut la EMPRESA DE PRIMER Ol'tCEN 
- ~ lNreNIEDIAI'IIO 1'\KANCIEI'IO 105 FACTOR.I.IE l!.t..eCTRONICO. 1.05 lrlgreH en I!C -.v Cle CADe:-Nf\8 
DERECHOS DE COBRO ca la& DOCU!oft!NTOO, DOCUMENTOS - ca ata en la CADENA PROOUCTlVAS el loiEMs.o.JE DE DATOS qut 
p¡n 1Dc1D51os -lli!gaiK. l'ftOOUCTIVA son - ~ 1100' la contenga ~ DOCUMEJIITO -.-,11 

Elo!PRESA De PRIMER ORDEN por 10 qut no DESCUENTO El..ECTROHICO yiO fACTOftA.JE 
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EL.eCTROHICO o FACTOR.t.le :U HORAS, -
no poara - atJtt1D ello - en 111ng1111. oou 
-- -co. en - el DOCUMENTO I*!Jlóln-.o ~ .., 111 ~ 
PIIOOUC'TliiA. 
COft Ollfe40 ele - mayar ~ • las 
opeqc~<~~~a qw a ...- .., 1a ~ 
PRODUCTIVA.I&palte5-~ 
que. una IOU qw. la EMPRESA DE PIUUER 
ORDII!Pf 1M ~ ~ on la CADI!NA PftOOUCTTVA 
el W2NSA.IE Di!: DATO!! 0.1111 ~NTO ... 
- en p,3pe1, - ~ poc.-a aer aa,em 111! 
~e a ~. - .. an ftlnna 
-. con Mlpa ~ -o moral 
~-a- Cll! CADENAS PROOUCTJVA$. 

- 1*!~ ,_. ~ r n.rn., pano 
-~ 111 opeq<)OII ru~-. .. lmpor11t ello la 
m~~m.a, 1111 .-.ea ill5l oamo IH Ci&a:le-J-•sus-. 

P;&D- cll! --·de- con ID Cllllpunlo por el - 110 Clet C0C19> ~ 
~ el PROIIEEDOfl ~ y .acepa el 
-de~. bLIJIIdloidll. ~llle 
ele la ca... 111! UIIDIIO y 111! 1:11 ~ 

En .,. - e1e1 - 52 el@ la Le, cll! rr.e<ICial-en--
~~~ ... ·= ~~~Ne~~~?~ 
can-pani'NIIarta1'~---. liiOC(Ue05 • s.u& a- y 
a -*la CAOII!NA l'ftOOUCTIVA. por ID ... r CGn~JMelba u--I3J INSTIT\JCJOM DE 
CIICIIO& .,._--a ca nnna ~y I'ONOE:o~-la-- ..,._,. 
pmm¡c:tl1lll 105 nwmo. - ..,. 1.115 le)'8 neceur~:~ a su -. aomo mec110 Cll! 
~·IOS-~ye~ ~ 
-nca.- e1 nv.ma -~ Para- • -le9JIK aq¡,.ID)'3 ug., ll 

en tanlDf!l DOCWENTO nos.a- ele~-~ --- pM<i U.- Cll! lO- ltft M 
Wletna ~ Cllllr:PCAS PROOUCTIVAS. - S2 ~la ~ Cll! lnS- ele Crea(!). las 

PROVUDOR llDIMMe oon la ..sTlTUCION DE 
FONDEo ... que cac~a una oe ~a~ ~ que 
~ ¡ar;l h!!IRZ3f por IU CUfhl.a y - l;oo 
~m-a_ con-._ ....,._ 

~ cuanoo e~ PROVRDOft ~~aya 
~ ~ lit INSTITUCIOfol De: FOtWEO el --con-m_""...._ :oolcamo 
11 - CCII!HpCnCIIen~. tGa DIIIN.. ~ 
~ Ut\01 Clat! Clt lJauano J LIU CmAiell.a 
- - el ~DOfl podr.a IUIIUI' 
opeqclorlft Clt D~cueHTO E~CTl'tO...CO )10 
FJ'oCTORAJE ELECTROfCCO o FACTORAJE :U 
HOftAS. con I!IINTERMBMNUO I"INAHCII';RO 
Aa1111am0. ~- 111! Ja CAOENA PftOOUCTIVA. 
el PR~OOR podri - JICCeiO a 105 
praGICiiD5 J -05 Clt 11 INS'TTTUQON De: 
!'ONDEO.~ ~Cin.,. ... pancacla utiO 
.,. al~ p<liOUei05 o-· 

pn!S-Io~ 
accao ¡o lil c:ADEHA PftOOUCTIVA 

a~--•.,_a~qwm-la PfOIIO":Itw~anoo la ~ ., ~ 
- cte lOS - ~ 01J11co o ~ quediniD la INSTITUCiet. DE 
~ oou m.cllo de ~ - f'ONOI!O~-~-
PitOVEl!DOR que en 10 MLm -.. ~ uao cll! 1.1 Claw • ~ y 1a COfdr--'la 
IN$TTTUCIÓN DI! r'ONCEO. laS~ poaran (1) ~-
IIIOCI:Icar J10 ~ - -..enJO, ~ Cl!~ El PROIIE!!DOR 5I! aaJga ;a gcor B1 paz y a UM1 

- - · ~ O - ~ ll 1.1 IN$l1T1JCION oe: !'ONDeO di! ~ 
con-•- C0(1ftl'llo, - • c:;arJcter le!Pl o--que M 
b l u lllllz3clCn por 1Y'11! 11!1 PftOIIUDOft ele ,._m por e l ,_ - .- la CADENAS 
cuaJqU« -01 eleCftlni!CIO, ~ o GlaqUII!I' PRODUCTIVAS y Cle 1.115 a-, que ,_.,. 
o1r.11 tecnologll qu1t 1mp1que 1.a IICI!plaejon • lOS coalqUier.JI cte - ~ Mt:lon- o 
lltnnnllli y CIIIIIIJciDnu c111 m mliln05 ~en cualquier pesan.a ..,. con su caoe y COra<IIMlla 
ef~Com-. ~aiiiCAOENAPROOUCTIVA. 

CMIOndo o.- p.,._~ 

RilqUIIIII-bMo pera~~~~- •fiPTIIIIf>. ~ PRO\IEEOOR a mo~Mt~ID el! ~~EG~ B Pft~OOft 
~ Pam 11931' la-a 1M CAOE~ i4iiCilifll INTEfWeo.o.RIO I'INIINCIERO el ~ 11 TlTuCION DE FONDEO el 
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..,.,_., a lnt.má ~KJ ...,.,.,_ .,_. a- "'~I!Cia<t.-mDERECHOS DI!COI!ftO par.o-.., liU nam- J ~ .--r 
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~ DOCUUII!NTOS cqeiD ,_ DESCU1911TQ ~ Cle--a.~ H le pcdeta c.aiJUI' 11 pcr - -· ~ 
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., - ele que la 1111....a - ello de ;JO en la - "' el M""'UAl.. DE CAOENAS ~n lill ~50. el PROVEEDOR poara - ~ 
CAD~! NA PRODUCTIVA, ¡ar;o que - abjoiD Cle PRODUCTlVA!l. CI!:NTftO ~ ATI!'NCIOH A Cl..li!!NTeS, - le 
DeSCUEHTO I!!U!CTftONICO JIO FAC'TOIVUE - • ¡wocedm- a '*91* 
EL.eCTRONI<:Ooi'ACTOAIUI! :U t10ftAS a....-

YMOr..--yU.oda_BedJCI_ ~~V\! ~eleenu:-~ 
~~:S=:'!.~.:;~~~ =---~C:aoo~."i: 
-- 1! ~ o -SA.IE DE 10 que sera ele IU ~ '"f)OOAbiBIDa 
MTOS qc» el P~EEDOR - o CUJiqiHt ~13ft2o ... 51! po1Cfera - oamo 
~ - lll CADENA PftODUCTlVA. .,..,_,.,.,. dot 1110 lit-d~ J conlraiellil. 
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NOTA INFORMATIVA 1 
REQUISITOS QUE DEBEN REUNIR LAS FACTURAS 

Los requisitos que deben reunir las Facturas Electrónicas {CFDI) son: 

Clave del Registro Federal de Contribuyentes de quien los expida. 

Régimen Fiscal en que tributen conforme a la Ley deiiSR (Consulte el procedimiento para obtener 
el régimen fiscal). 

Sí se tiene más de un local o establecimiento, se deberá señalar el domicilio del local o 
establecimiento en el que se expidan las Facturas Electrónicas. 

Contener el número de folio asignado por el SATy el sello d igital del SAT. 

Sello digital del contribuyente que lo expide. 

Lugar y fecha de expedición. 

Clave del Registro Federal de Contribuyentes de la persona a favor de quien se expida. 

Cantidad, unidad de medida y clase de los bienes, mercand as o descripción del servicio o del uso 
o goce que amparen. 

Valor unitario consignado en número. 

Importe total señalado en número o en letra. 

Señalamiento expreso cuando la prestación se pague en una sola exhibición o en parcialidades. 

Cuando proceda, se indicará el monto de los impuestos trasladados, desglosados por tasa de 
impuesto y, en su caso, el monto de los impuestos retenidos. 

Forma en que se realizó el pago (efectivo, transferencia electrónica de fondos, cheque nominativo 
o tarjeta de débito, de crédito, de servicio o la denominada monedero electrónico que autorice el 
Servicio de Administración Tributaria). 

Número y fecha del documento aduanero, tratándose de ventas de primera mano de mercancías 
de importación. 

Además debe contener los siguientes datos: 

a) Fecha y hora de certificación. 
b) Número de serie del certificado digital del SAT con el que se realizó el sellado. 

Las facturas electrónicas (CFDI) cuentan con un elemento opcional llamado "Addenda", que 
permite integrar información de tipo no fiscal o mercantil, en caso de requerirse. Esta "addenda"/ 
debe incorporarse una vez que la factura haya sido validada por el SAT o el proveedor de 
Certificación Autorizado (PAC) y se le hubiera asignado el folio. 
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Asimismo, se deben cumplir las especificaciones técnicas establecidas en la Resolución Miscelánea 
Fiscal y su (2.1 MB) Anexo 20, a saber: 

Utilizar el estándar del comprobante fiscal digital a través de Internet extensible [XML1 (esquema
compraba nte.xsd). 

Contemplar las reglas para la generación del sello digital de las Facturas Electrónicas (CFDI). 

y 
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NOTA INFORMATIVA 2 
PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACIÓN PARA LA 

COOPERACIÓN Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE) 

Nota informativa para participantes de países miembros de la Organización para la Cooperación y 
el Desarrollo Económico (OCDE) 

El compromiso de México en el combate a la corrupción ha trascendido nuestras fronteras y el 
ámbito de acción del Gobierno Federal. En el plano internacional y como miembro de la 
Organización para la Cooperación y el Desarrollo Económico (OCDE) y firmante de la Convención 
para combatir el cohecho de servidores públicos extranjeros en transacciones comerciales 
internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores públicos y 
privados. 

Esta convención busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las 
empresas que prometan o den gratificaciones a funcionarios públicos extranjeros que participan 
en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y 
crear igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones 
gubernamentales. 

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los países firmantes de la convención 
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso de México, iniciará en noviembre 
de 2003 una segunda fase de evaluación -la primera ya fue aprobada-en donde un grupo de 
expertos verificará, entre otros: 

La compatibilidad de nuestro marco jurídico con las disposiciones de la convención. 

El conocimiento que tengan los sectores público y privado de las recomendaciones de la 
convención. 

El resultado de esta evaluación impactará el grado de inversión otorgado a México por las agencias 
calificadores y la atracción de inversión extranjera. 

Las responsabilidades del sector público se centran en: 

Profundizar las reformas legales que inicio en 1999. 

Difundir las recomendaciones de la convención y las obligaciones de cada uno de los actores 
comprometidos en su cumplimiento. 

Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado 
de dinero y extradición). 

Las responsabilidades del sector privado contemplan: 

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de códigos de conducta, 
de mejores prácticas corporativas (controles internos, monitoreo, información financiera pública, 
auditorías externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recurso~ 
o bienes a servidores públicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa. 
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Los contadores públicos: realizar auditorías; no encubrir actividades ilícitas (doble contabilidad y 
transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, 
transferencias sin autorización, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia}; utilizar 
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales. 

Los abogados: promover el cumplimiento y revisión de la convención (imprimir el carácter 
vinculatorio entre esta y la legislación nacional}; impulsar los esquemas preventivos que deben 
adoptar las empresas. 

Las sanciones impuestas a las personas físicas o morales (privados} y a los servidores públicos que 
incumplan las recomendaciones de la convención, implican entre otras, privacidad de la libertad, 
extradición, decomiso y/o embargo de dinero o bienes. 

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores públicos extranjeros es 
perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las 
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisión 
de la situación patrimonial de los servidores públicos o la identificación de transacciones ilícitas, en 
el caso de las empresas. 

El culpable puede ser perseguido en cualquier país firmante de la convención, 
independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido. 

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores públicos del 
país, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el cumplimiento 
de las recomendaciones de la convención y por lo tanto la comisión de actos de corrupción. 

Por otra parte, es de señalar que el Código Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes 
términos: 

Artículo 222 
Cometen el delito de cohecho: 

El servidor público que por sí, o por interpósita persona solicite o reciba indebidamente para sí o 
para otro, dinero o cualquier otra dádiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo 
justo o injusto relacionado con sus funciones, y 

El que de manera espontánea de u ofrezca dinero o cualquier otra dádiva a alguna de las personas 
que se mencionan en la fracción anterior, para que cualquier servidor público haga u omita un acto 
justo o injusto relacionado con sus funciones. 

Al que cometa el delito de cohecho se le impondrán las siguientes sanciones: 

Cuando la cantidad o el valor de la dádiva o promesa no exceda del equivalente de quinientas 
veces el salario mínimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito, 
o no sea valuable, se impondrá de tres meses a dos años de prisión, multa de treinta a trescientas 
veces el salario mínimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito 
y destitución e inhabilitación de tres meses a dos años para desempeñar otro empleo, cargo o V 
comisión públicos. / r1__ 
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestación exceda de quinientas veces el 
salario mínimo diario vigente en el d¡strito federal en el momento de cometerse el delito, se 
impondrán de dos años a catorce años de prisión, multa de trescientas a quinientas veces el salario 
mínimo diario vigente en el distrito federal en el momento de cometerse el delito y destitución e 
inhabilitación de dos a catorce años para desempeñar otro empleo, cargo o comisión públicos. En 
ningún caso se devolverá a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, 
las mismas se aplicarán en beneficio del estado. 

Capítulo XI Cohecho a servidores públicos extranjeros 
Artículo 222 BIS 

Se impondrán las penas previstas en el artícu lo anterior al que con el propósito de obtener o 
retener para sí o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo de conducción de 
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o de, por sí o por interpósita persona, 
dinero o cualquier otra dadiva, ya sea en bienes o servicios: 

A un servidor público extranjero para que gestione o se abstenga de gestionar la tramitación o 
resolución de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisión; 

A un servidor público extranjero para llevar a cabo la tramitación o resolución de cualquier asunto 
que se encuentre fuera del ámbito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisión. O 

A cualquier personas para que acuda ante un servidor público extranjero y le requiera o le 
proponga llevar a cabo la tramitación o resolución de cualquier asunto relacionado con las 
funciones inherentes al empleo, cargo o comisión de este último. 

Para los efectos de este artículo se entiende por servidor público extranjero, toda persona que 
ostente u ocupe un cargo público considerado así por la Ley respectiva, en los órganos legislativo, 
ejecutivo o judicial de un estado extranjero, incluyendo las agencias o empresas autónomas, 
independientes o de participación estatal, en cualquier orden o nivel de gobierno, así como 
cualquier organismo u organización pública internacional. 

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este artículo se cometa en los supuestos a que se 
refiere el artículo ll de este código, el juez impondrá a la persona moral hasta quinientos días multa 
y podrá decretar su suspensión o disolución, tomando en consideración el grado de conocimiento 
de los órganos de administración respecto del cohecho en la transacción internacional y el daño 
causado o el beneficio obtenido por la persona moral. 

/. 
Pág;na 94 de 97 ~ 



==------------------~~~~~~ 

EDUCACION 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN PUBLICA 

COLEGIO DE 
BACHILLERES 

NOTA INFORMATIVA 3 
SOLICITUD DE AFILIACIÓN A CADENAS PRODUCTIVAS 

Es un programa que promueve el desarrollo de las pequeñas y medianas empresas, a través de 
otorgarle a los proveedores afiliados liquidez sobre sus cuentas por cobrar derivadas de la 
proveeduría de bienes o servicios, contribuyendo así a dar mayor certidumbre, transparencia y 
eficiencia en los pagos, así como financiamiento, capacitación y asistencia técnica. 

¿Afiliarse? 

Afiliarse a cadenas productivas no tiene ningún costo, consiste en la entrega de un expediente, 
hecho que se realiza una sola vez independientemente de que usted sea proveedor de una o más 
dependencias o entidades de la Administración Pública Federal. 

Una vez afiliado, recibirá una clave de consulta para el sistema de cadenas productivas que corre 
en internet. A través de cadenas productivas podrá consultar la fecha programada de sus cuentas 
por cobrar, a fin de contar con la opción de realizar el cobro de manera anticipada, permitiendo 
con ello planear de manera eficiente sus flujos de efectivo, realizar compras de oportunidad o 
cumplir con sus compromisos. 

Cadenas productivas ofrece: 

Adelantar el cobro de las facturas mediante el descuento electrónico 
Obtener liquidez para realizar más negocios 
Mejorar la eficiencia del capital de trabajo 
Agilizar y reducir los costos de cobranza 
Realizar las transacciones desde la empresa en un sistema amigable y sencillo, www.nafin.com.mx 
Realizar en caso necesario, operaciones vía telefónica a través del Call Center SO 89 61 07 y 01800 
NAFINSA 6234672 
Acceder a capacitación y asistencia técnica gratuita 
Recibir información 
Formar parte del directorio de compras del Gobierno Federal 

Características descuento o factoraje electrónico: 

Anticipar la totalidad de su cuenta por cobrar (documento) 
Descuento aplicable a tasas preferenciales 
Sin garantías, ni otros costos o comisiones adicionales 
Contar con la disposición de los recursos en un plazo no mayor a 24 horas, en forma electrónica y 
eligiendo al intermediario financiero de su preferencia 

Directorio de Compras del Gobierno Federal 

¿Qué es el directorio de compras? 

Es una base de información de empresas como la suya que venden o desean vender a todas las , 
dependencias y entidades del Gobierno Federal. A través de esta herramienta los compradores de/. 
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Gobierno Federal tendrán acceso a la información de los productos y servicios que su empresa 
ofrece para la adquisición de bienes y contratación de servicios. 

Recibirá boletines electrónicos con los requerimientos de las dependencias y entidades que 
requieren sus productos y/o servicios para que de un modo ágil, sencillo y transparente pueda 
enviar sus cotizaciones. 

Dudas y comentarios vía telefónica, 

Llámenos al teléfono 5089 6107 ó al 01 800 NAFINSA (62 34 672) de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 
horas. 

Dirección oficina matriz de Nacional Financiera S.N.C., Av. Insurgentes Sur 1971 - Col Guadalupe lnn 
- 01020, México, D.F. 

Lista de documentos para la integración del expediente de afiliación al programa de cadenas 
productivas: 

l.- Carta requerimiento de afiliación. 
Debidamente firmada por el área usuaria compradora 

2.- **Copia simple del acta constitutiva (escritura con la que se constituye o crea la empresa}. 
Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de 

Comercio. 
Debe anexarse completa y legible en todas las hojas. 

3.- **Copia simple de la escritura de reformas (modificaciones a los estatutos de la empresa} 
Cambios de razón social, fusiones, cambios de administración, etc., 
Estar debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio. 
Completa y legible en todas las hojas. 

4.- **Copia simple de la escritura pública mediante la cual se haga constar los poderes y 
facultades del representante legal para actos de dominio. 

Esta escritura debe estar debidamente inscrita en el Registro Público de la Propiedad y de 
Comercio. 

debe anexarse completa y legible en todas las hojas. 

5.- Comprobante de Domicilio Fiscal 
Vigencia no mayor a 2 meses 
Comprobante de domicilio oficial (recibo de agua, luz, teléfono fijo, predio) 
Debe estar a nombre de la empresa, en caso de no ser así, adjuntar contrato de 

arrendamiento, comodato. 

6.- Identificación oficial vigente del (los) representante(es) legal(es), con actos de dominio 
Credencial de elector; pasaporte vigente ó FM2 (para extranjeros) 
La firma deberá coincidir con la del convenio 

7.- Alta en la Secretaría de Hacienda y Crédito Público, y sus modificaciones 
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Formato R-1 ó R-2 En caso de haber cambios de situación fiscal (razón social o domicilio 
fiscal) 

En caso de no tener las actualizaciones, pondrán obtenerlas de la página del SAT. 

8.- Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC, hoja azul) 

9.- Estado de cuenta bancario donde se depositaran los recursos 
Sucursal, plaza, clabe interbancaria 
Vigencia no mayor a 2 meses 
Estado de cuenta que emite la institución financiera y llega su domicilio. 

La documentación arriba descrita, es necesaria para que la Promotora genere los contratos que le 
permitirán terminar el proceso de afiliación una vez firmados, los cuales constituyen una parte 
fundamental del expediente: 

a) Pedido de descuento automático cadenas productivas 
Firmado por el representante legal con poderes de dominio. 
2 Convenios con firmas originales 

b) Contratos originales de cada intermediario financiero. 
Firmado por el representante legal con poderes de dominio. 

(**Únicamente, para personas morales) 

Ust ed podrá contactarse con la Promotora que va a afiliarlo llamando al 01-800- NAFINSA (01 -800-
6234672) ó al 50-89-61-07; o acudir a las oficinas de Nacional Financiera en: 

Av. Insurgentes Sur no. 1971, Col Guadalupe lnn, C.P. 01020, Delegación Álvaro Obregón, en el 
edificio anexo, nivel jardín, área de atención a clientes. 

Guía para incorporar a dependencias y entidades al Programa de Cadenas Productivas 
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